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ZARZADZENIE Nr 76 /2013
WOJTA GMINY TUCZEPY
z dnia 13 listopada 2013 roku

w sprawie inwentaryzacji

Na podstawie art. 26 ust. 1 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 roku o rachunkowosci tj.
z 2013r., poz. 330/ zarzadzam, co nastepuje:

§ 1.

Przeprowadzi¢ inwentaryzacjg na dzien 31 grudnia 2013 roku nastepujacymi
metodami:
metodg spisu z natury

a) gotowki w kasie urzedu,

b) drukéw Scistego zarachowania,

¢) materiatlow i zapaséw begdacych na stanie Urzedu Gminy,

metoda poréwnania danych ksiag rachunkowych z odpowiednimi dokumentami i
weryfikacji wartosci tych sktadnikow

a) wartosci niematerialnych i prawnych,

b) srodkéw trwalych w budowie,

¢) S$rodkdéw trwatych — grunty.

metodg otrzymania od bankow i uzyskania od kontrahentow potwierdzen stanu
wykazanego w ksiegach rachunkowych
a) rozrachunki urzedu gminy podlegajace uzgodnieniu z ksiegami
rachunkowymi,
b) Srodkow zgromadzonych na rachunkach bankowych

Powola¢ komisje¢ inwentaryzacyjng w skladzie:
a) przewodniczacy komisji — Anna Krawczyk
b) cztonek komisji —[wona Nowak
c¢) czlonek komisji — Marianna Ogrodowicz

Powola¢ zespot spisowy do przeprowadzenia inwentaryzacji metoda spisu z natury:
I. gotowki w kasie i drukow $cislego zarachowania w skladzie:

a) przewodniczacy zespolu — Sadowska Bernarda

b) czlonek zespolu — Otolinska Krystyna

I1. materiatlow w skladzie :
a) przewodniczgcy zespotu - Bien Ireneusz
b) czlonek zespotu - Mirostaw Tometczak

Powota¢ zespot spisowy do przeprowadzenia inwentaryzacji metodg poréwnania
danych ksigg rachunkowych z odpowiednimi dokumentami i weryfikacji wartosci tych
sktadnikow oraz przeprowadzenia inwentaryzacji metoda pisemnego potwierdzenia
salda w sktadzie:

a) przewodniczacy komisji - Otolinska Krystyna
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b) czlonek komisji — Opozda Marcin
¢) czlonek komisji — Alicja Porgbska
d) czlonek komisji — Sadowska Bernarda

§ 2.

Zespoly spisowe zobowigzuje si¢ do przeprowadzenia spisu z natury przy udziale os6b
materialnie odpowiedzialnych.

§ 3.

Komisja rozliczy inwentaryzacje i ztozy sprawozdanie o jej wynikach w terminie do 15
stycznia 2014 roku.

§ 4.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia.
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Zatacznik

do zarzadzenia Wéjta Gminy Nr 76/2013
z dnia 13 listopada 2013 roku

Harmonogram i terminarz inwentaryzacji na rok 2013

L.p. | Czynnosé Etap Terminy Osoba
inwentaryzacji odpowiedzialna
1 2 3 4 5
8 Powotanie Komisji Przygotowawczy wg zarzadzenia Kierownik jednostki
Inwentaryzacyjnej Wajta Nr 76/2013
zdnial3.11.2013r
2, Powotanie i przeszkolenie Przygotowawczy wg zarzadzenia Kierownik jednostki
zespoldw (grup) spisowych Wojta Nr 76/2013
zdnial3.11.2013r
3. Przygotowanie dokumentow Przygotowawczy do 30.11.2013r. Przewodniczacy
inwentaryzacyjnych komisji
inwentaryzacyjnej
4. Przygotowanie pola spisowego Przygotowawczy do 30.11.2013r. Osoba materialnie
odpowiedzialna
i Spis z natury wihasciwy 30.11.2013r. - Czlonkowie
31.12.2013r. zespoléw spisowych
6. Wycena spisanych skfadnikow wlasciwy 02.01.- Pracownik
04.01.2014r. ksiggowosci
7. Inwentaryzacja w drodze wihasciwy 01.12.2013r- Pracownik
uzgodnienia sald 10.01.2014r. ksiggowodci
8. Inwentaryzacja w drodze wlasciwy 02.01- Pracownik
poréwnania z dokumentacja 10.01.2014r. ksiggowosci
ksiggowa
9. Protokét réznic Opracowanie 07.-08.01.2014r. | Cztonkowie komisji
inwentaryzacyjnych wynikow inwentaryzacyjnej
10. Wyjasnienie przyczyn réznic Opracowanie 09.01- Przewodniczacy
inwentaryzacyjnych wynikéw 11.01.2014r. komisji
inwentaryzacyjnej
1T Protokét rozliczenia roznic Sformutowanie do 11.01.2014r. Przewodniczacy
inwentaryzacyjnych wnioskow komisji
inwentaryzacyjnej
12. Przedstawienie wnioskow Sformulowanie do 12.01.2014r. Przewodniczacy
Skarbnikowi Gminy wnioskow komisji
inwentaryzacyjnej
13. Podjecie decyzji w sprawie Sformutowanie do 13.01.2014r. Kierownik jednostki
rozliczania réznic wnioskow
14. Realizacja 15.01.2014r. Pracownik
Ujegcie roznic inwentaryzacyjnych i | wnioskow ksiggowosci

ich rozliczenie w ksigegach
rachunkowych
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