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Zarzadzenie Nr 55/2012
Woéjta Gminy Tuczepy
z dnia 16 sierpnia 2012roku

W sprawie przepisow wewnetrznych regulujacych gospodarke finansowa w
Gminie Tuczepy

Na podstawie przepiséw art. 10 i art. 13 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994r. O rachunkowosci ( DZ. U. Z 2009
r. Nr 152, poz. 1223 z pézn. Zm ) oraz podstawie art. 40,art. 53 ust.1 oraz art.681 ustawy z dnia 27 sierpnia
2009r o finansach publicznych/ Dz. U z 2009r Nr 157,poz 1240 z pézn.zm/, zarzadzam co nastepuje :

§ 1.
W zarzadzeniu Nr 87/2010 Wéjt Gminy Tuczgpy z dnia 31.12.2010r wprowadza
nastepujace zmiany:

1. zatacznik Nr 1 ,,Wykaz kont synetycznych i analitycznych oraz zasad funkcjonowania
konta dla budzetu (Organu)” do zarzadzenia nr 87/2010 W6jt Gminy Tuczepy z dnia
31.12.2010r otrzymuje nowe brzmienie zgodnie z zatacznikiem Nr 1 do niniejszego

zarzadzenia,

2.zalacznik Nr 2 ,,Wykaz kont synetycznych i analitycznych oraz zasad funkcjonowania
kont dla Urzgdu Gminy” do zarzadzenia nr 87/2010 W6jt Gminy Tuczepy z dnia 31.12.2010
otrzymuje nowe brzmienie zgodnie z zatacznikiem Nr 2 do niniejszego zarzadzenia,

§2
Zobowigzuje wszystkich pracownaikéw merytorycznie odpowiedzialnych z tytutu
powierzonych im obowiazkéw , do zapoznania si¢ z przepisami zawartymi w zatacznikach i
przestrzegania w pelni zawartych w nich postanowien.

§3.
Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania i obowiazuje od 1 stycznia 2012r




Zalacznik Nr 1

do Zarzadzenia Nr 55/2012
Wiéjta Gminy Tuczepy

Z dnia 16.08.2012 r.

WYKAZ KONT SYNTETYCZNYCH I ANALITYCZNYCH ORAZ ZASADY FUNK-
CJONOWANIA KONT DLA BUDZETU

1. Konta bilansowe
133 — 0 Rachunek budzetu
133 - 1 Lokaty bankowe
133 — 2 Wydzielony rachunek bankowy na zadania dofinansowane z Unii
134 - Kredyty bankowe
135 - Rachunek srodkéw na niewygasajace wydatki
140 - Srodki pieniezne w drodze
222 - Rozliczenie dochodéw budzetowych
223 - Rozliczenie wydatkow budzetowych
224 - Rozrachunki budzetu
225 - Rozliczenie niewygasajacych wydatkow
240 - Pozostate rozrachunki
250 - Naleznosci finansowe
260 - Zobowigzania finansowe
290 - Odpisy aktualizujace naleznosci
901 - Dochody budzetu
902 - Wydatki budzetu
903 - Niewykonane wydatki
904 - Niewygasajace wydatki
909 - Rozliczenia migdzyokresowe
960 - Skumulowane wyniki budzetu
961 - Wynik wykonania budzetu
962 - Wynik na pozostatych operacjach

2. Konta pozabilansowe
991 — Planowane dochody budzetu
992 — Planowane wydatki budzetu
993 — Rozliczenia z innymi budzetami

Nr Nazwa konta Zasady ewidencji analitycznej Uwagi
konta
1 2 3 4

Rachunek budzetu Prowadzony wg rachunkow i stuzy do
ewidencji operacji pienigznych dokonywanych
na bankowych rachunkach

133 133-0 — Podstawowy rachunek bankowy

133-1 — Rachunek lokat bankowych dla kazdej
lokaty oddzielnie

133- 2 — Rachunek bankowy na zadania
dofinansowane z Unii

Kredyty bankowe Prowadzone w sposob umozliwiajacy

134 . .
rozliczenie poszczegélnych kredytéw
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Rachunek srodkéw Prowadzony dla ewidencji wydatkow
135 na niewygasajace niewygasajacych
wydatki
140 Srodki pienigzne w | Nalezy prowadzi¢ wedtug poszczegdlnych Srodki w drodze
drodze tytutéw (tylko na przetomie roku budzetowego)
Rozliczenie Prowadzone dla rozliczeri dokonywanych z Prowadzone odrgbnie
222 dochodow jednostkami budzetowymi objetymi budzetem | dla kazdej jednostki
budzetowych gminy.
Rozliczenie Prowadzone dla rozliczen dokonywanych z Prowadzone odrgbnie
223 wydatkow jednostkami budzetowymi objetymi budzetem | dla kazdej jednostki
budzetowych jednostki (gminy, powiatu, wojewodztwa)
Prowadzi si¢ w sposdb umozliwiajacy ustalenie | Odrebnie dla
224 Rozrachunki budzetu | wysokosci otrzymanych srodkéw budzetowych | poszczegolnych
z tyt. dotacji, subwencji, udziatu w dochodach i | dtuznikéw i wierzycieli
na zadania zlecone
Rozliczenie Ewidencja rozliczen z jednostkami Prowadzone odrebnie
225 niewygasajacych budzetowymi z tytutu zrealizowanych przez te | dla kazdej jednostki
wydatkow jednostki niewygasajacych wydatkow
240 Pozostale Ewidencja innych rozrachunkéw zwiazanych z
rozrachunki realizacja budzetu
Naleznosci Ewidencja naleznosci finansowych, a w
250 finansowe szczegblnosci z tyt. udzielonych pozyczek,
splaty sum gwarantowanych.
Zobowiazania Ewidencja zobowiazan zaliczonych do
finansowe zobowiazan finansowych, z wyjatkiem
260 kredytéw bankowych, w szczegélnosci z tytutu
zaciagnietych pozyczek i wyemitowanych
papierow wartosciowych.
Odpisy aktualizujace | Ewidencja odpiséw aktualizujacych naleznosci
290 naleznosci
901 Dochody budzetu Prowadzi sie wg klasyfikacji budzetowej
902 Wydatki budzetu Prowadzi sie wedlug klasyfikacji budzetowe;j
903 H




S

Niewykonane Ewidencja niewykonanych wydatkéw

wydatki zatwierdzonych do realizacji w latach nastepnych
904 Niewygasajace Ewidencja niewygasajacych wydatkow

wydatki

Rozliczenia
909 | migdzyokresowe Ewidencja rozliczen miedzyokresowych

Skumulowane wyniki | Ewidencja skumulowanych wynikéw budzetu
960 ;

budzetu
961 Wynik wykonania Ewidencja wykonania budzetu czyli nadwyzki

budzetu lub deficytu

Wynik na Konto shuzy do ewidencji pozostatych operacji
962 pozostatych nie kasowych majacych wptyw na wynik

operacjach wykonania budzetu

Konta pozabilansowe
991 Planowane dochody | Prowadzi si¢ wedtug jednostek budzetowych Zgodnie z uchwatami
budzetowe rady i decyzjami wojta
992 Planowane wydatki | Prowadzi si¢ wedtug jednostek budzetowych Zgodnie z uchwatami
budzetowe rady i decyzjami wojta

993 Rozliczenia z innymi | Shuzy do pozabilansowej ewidencji rozliczen z

budzetami

innymi budzetami w ciagu roku, ktore
nie podlegaja ewidencji na innych kontach

Il. Zasady funkcjonowania kont dla budzetu gminy

1. Konta bilansowe

Konto 133 — ,,Rachunek budzetu”

Konto 133 stuzy do ewidencji operacji pienigznych dokonywanych na bankowych rachunkach
budzetu gminy. Na rachunek ten wpiywaja dochody budzetowe realizowane przez urzedy
skarbowe, wplywy z tytulu subwencji, dotacji, dochody realizowane przez jednostki
budzetowe.

Zapisy na koncie dokonywane sa wylacznie na podstawie dokumentow bankowych i musi
zachodzi¢ zgodnos¢ zapiséw miedzy jednostka a bankiem.



W razie stwierdzenia bledu w dokumencie bankowym sumy ksigguje si¢ zgodnie z
wyciagiem, natomiast réznice wynikajace z bledu odnosi si¢ na konto 240 jako sumy do
wyjasnienia. R6znice te wyksiegowuje sie na podstawie dokumentu bankowego zawierajacego
sprostowanie bigdu.

Na stronie Wn konta 133 ujmuje si¢ wptywy srodkow pienigznych na rachunek budzetu
w korespondencji z kontami 140, 222, 223, 224, 901, 909, w tym réwniez splaty dotyczace
kredytu udzielonego przez bank na rachunku budzetu oraz wptywy kredytow przelanych przez
bank na rachunek budzetu, w korespondencji z kontem 134; dochody z tytulu realizacji
projektéw finansowanych badz dofinansowywanych ze srodkéw unijnych bez koniecznosci
odprowadzania na rachunek budzetu gminy. W przypadku innych uregulowan, obowiazuja
zasady wynikajace z podpisanych umoéw o dofinansowanie zadan.

Na stronie Ma konta 133 ujmuje si¢ wyptaty z rachunku budzetu /w korespondencji z
kontem 902/, w tym réwniez wyplaty dokonane w ramach kredytu udzielonego przez bank na
rachunku budzetu i wyplaty z tytutu splaty kredytu przelanego przez bank na rachunek
budzetu, w korespondencji z kontem 134.

Na koncie 133 ujmuje sie rowniez lokaty dokonywane ze srodkéw rachunku budzetu.
W ciagu roku konto 133 moze wykazywac saldo Wn oznaczajace stan srodkoéw pienieznych na
rachunku budzetu lub saldo Ma oznaczajace kwot¢ wykorzystanego kredytu bankowego
udzielonego przez bank w rachunku biezacym.

Na koniec roku konto 133 wykazuje saldo strony Wn, ktére wskazuje na wysokosc
posiadanych na rachunku s$rodkéw pienigznych budzetu, lub saldo Ma jesli jednostka
samorzadu terytorialnego zaciagneta w banku kredyt w rachunku budzetu.

Analityke do konta 133 prowadzi si¢ w przypadku tworzenia wyodrebnionych
rachunkéw bankowych lokat terminowych odrgbnie dla kazdego z nich.

Typowe zapisy strony W n 133 ,,Rachunek budzetu”

Lp. Tres¢ operacji Konto
przeciwstawne

l. Dochody realizowane wylacznie poprzez rachunek budzetu

1. Udziaty we wptywach dochodéw budzetu paristwa oraz dochody 224
z tytutu podatkdw i opfat pobieranych na rzecz jednostek samorzadu
terytorialnego przez urzedy skarbowe

2. Whptyw udziatéw w podatku dochodowym od oséb fizycznych 224
3 Subwencja ogdlna:
a / wpltyw subwencji ogéinej /z wytaczeniem subwenciji oSwiatowej 901

otrzymanej w grudniu za styczen nastepnego roku/
b / wptyw subwencji o$wiatowej w grudniu za styczen nastgpnego roku | 224 lub 909

4, Dotacje celowe z budzetu paristwa na zadania z zakresu administracji | 901
rzadowej zlecone jednostce samorzadu terytorialnego oraz inne
zadania zlecone ustawami

5. Dotacje celowe z budzetu panstwa na finansowanie lub
dofinansowanie zadan wiasnych jednostki samorzadu terytorialnego:

al nalezne za dany rok budzetowy 901




10.
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b/ otrzymane w grudniu za styczer nastgpnego roku

Dotacje celowe realizowane na podstawie porozumien z organami
administracji rzadowej lub z innymi jednostkami samorzadu

terytorialnego

Dotacje celowe z budzetu paristwa na usuwanie zagrozen dlia
bezpieczenstwa i porzadku publicznego

Dotacje z funduszéw celowych

Srodki finansowe pochodzace ze zrédet zagranicznych niepodiegajace
zwrotowi oraz $rodki na wspéifinansowanie programéw realizowanych
ze Srodkéw zagranicznych

Wptyw $rodkéw na dofinansowanie zadarn wiasnych jednostek
samorzadu terytoriainego otrzymane z innych Zrodet

Odsetki od lokat terminowych oraz od $rodkéw gromadzonych na
rachunku podstawowym i rachunku srodkéw na wydatki niewygasajace

Odsetki od pozyczek udzielonych

Dochody wiasne urzedu

Whptywy z tytutu podatkéw i optat lokainych
Wptywy pozostatych dochodow

Przychody

Wplywy z tytutu kredytow bankowych

Wptywy z tytutu zaciagnietych pozyczek
Wptywy z tytutu emisji papieréw wartosciowych
Spiaty pozyczek udzielonych

Operacje wewnetrzne

Wplyw srodkéw na rachunek lokat terminowych / konta analityczne/

Zwrot $rodkéw z rachunku lokat terminowych na rachunek podstawowy
/analityka /

Wplyw $rodkéw na subkonto wydatkow niewygasajacych /analityka
133/

Zwrot niewykorzystanych srodkéw z rachunku Srodkéw na wydatki
niewygasajgce na rachunek podstawowy /analityka 133 /

Inne przelewy

Okresowe przelewy dochodéw realizowanych przez jednostki
budzetowe

Zwroty $rodkéw przekazanych na wydatki jednostek budzetowych

Btedne zapisy w wyciagach bankowych dotyczace wpltywow

224 lub 909

901

901

901

901

901

901

901

901

134
260
260
250

133/analit.

133/analit.

133 analit.

133 analit.

222

223

240




Typowe zapisy strony Ma konta 133 ,Rachunek budzetu”

Lp. Tresé operacji Konto
przeciwstawne

l. Wydatki wtasne urzedu

1. Wydatki objete planem finansowym wydatkéw urzedu zrealizowane 902
z rachunku budzetu

2. Wydatki objete planem wydatkéw niewygasajgcych zrealizowane 904
bezposrednio z subkonta $rodkéw na wydatki niewygasajgce

(. Rozchody

1. Wyptaty pozyczek udzielonych 250

2. Spiata kredytéw bankowych 134

3. Wykup wyemitowanych papieréw wartosciowych 260

4. Sptata zaciggnietych pozyczek 260

Konto 134 - , Kredyty bankowe”

Konto 134 stuzy do ewidenciji kredytéw bankowych zaciagnigtych na finansowanie budzetu.

Po stronie Wn konta 134 ujmuije sie sptate lub umorzenie kredytu.
Po stronie Ma konta 134 ujmuje sie kredyt bankowy na finansowanie budzetu oraz odsetki od kredytu

bankowego.
Konto 134 moze wykazywa¢ saldo Ma, oznaczajgce stan kredytu przeznaczonego na

finansowanie budzetu.

Typowe zapisy strony Wn konta 134 ,,Kredyty bankowe”

Lp. Tre$¢ operacji Konto
przeciwstawne

i, Sptata kredytu bankowego zaciggnietego w ztotych 133

2. Sptata kredytu bankowego zaciggnigtego w walutach obcych /wg kursuz | 133
dnia sptaty/

3. Dodatnie réznice kursowe od sptaconej kwoty kredytu w walucie obcej 962

4. Dodatnie réznice kursowe wyliczone na koniec kwartatu od kredytow 962
zaciggnietych w walutach obcych

5. Umorzenie kredytéw bankowych 962

6. Wyksiegowanie odsetek dopisanych do kwoty kredytu — 909

w momencie ich zaptaty /zaptata odsetek z rachunku budzetu/




Typowe zapisy strony Ma konta 134 , Kredyty bankowe”

Lp. Tresé operacji Konto
przeciwstawne
1. Kredyty bankowe zaciagnigte w ztotych przekazane na rachunek 133
budzetu
2. Kredyty bankowe zaciggniete w walutach obcych przekazane na 133
rachunek budzetu /wg kursu z dnia uruchomienia kredytu/
3. Kredyty bankowe uruchomione w formie realizacji zlecen ptatniczych w
ciezar rachunku kredytowego: 902
a/ w ztotych
b/ w walutach obcych /wedtug kursu z dnia uruchomienia kredytu/ 902
4. Prowizja od kredytu bankowego pomniejszajgca kwote kredytu 902
przekazanego kredytobiorcy
9. Odsetki zwiekszajace kwote kredytu 909
6. Ujemne réznice kursowe ustalone od sptaconej kwoty kredytu 962

w walucie obcej

7 Ujemne roznice kursowe ustalane na koniec kwartatu od kredytow 962
zaciggnietych w walutach obcych

Konto 140 — ,Inne srodki pieniezne”

Konto 140 stuzy do ewidencji Srodkéw pienieznych w drodze, w tym:

1) $rodkéw otrzymanych z innych budzetdow w przypadku, gdy $rodki te zostaly przekazane
w poprzednim okresie sprawozdawczym i sg objete wyciggiem bankowym z datg nastepnego
okresu sprawozdawczego,

2) kwot wptacanych przez inkasentow za posrednictwem poczty lub bezposrednio do banku z tytutu
dochodéw budzetowych, w przypadku potwierdzenia wpfaty przez bank w nastgpnym okresie
sprawozdawczym,

3) przelewow dochodéw budzetowych zrealizowanych przez bank pfatnika w okresie sprawozdawczym
i objetych wyciggami bankowymi z rachunku biezacego budzetu w nastgpnym okresie
sprawozdawczym.

Stosownie do przyjetej techniki ksiegowania, Srodki pienigzne w drodze moga
byé ewidencjonowane biezgco lub tylko na przetomie okresow sprawozdawczych.
Na stronie Wn konta 140 ujmuje sie kwoty $rodkéw pienigznych w drodze, a na stronie Ma

- wptyw $rodkéw pienieznych w drodze na rachunek budzetu.

Saldo Wn konta 140 oznacza stan srodkéw pienieznych w drodze.

Typowe zapisy strony Wn konta 140 ,,Inne $rodki pienigzne”
Lp. Tresc operacji Konto
przeciwstawne




1. Przekazane pod koniec okresu sprawozdawczego dochody zrealizowane | 224
przez urzedy skarbowe na rzecz jednostek samorzadu terytorialnego

Woptaty pod koniec roku z tytutu dochodéw wiasnych urzedu jako
2. jednostki budzetowej dokonane przez inkasentow i ptatnikow za 909
posrednictwem poczty lub banku

3. Wopiaty z tytutu zwrotéw niewykorzystanych dotacji/ np. na inwestycje 902
zakiadow budzetowych / przekazane pod koniec roku
Typowe zapisy strony Ma konta 140 ,Inne $rodki pienigzne”

Lp. Tresé operacji Konto
przeciwstawne

1. Woptyw srodkéw pienigznych w drodze na bankowy rachunek budzetuw | 133
roku nastepnym /wyciag bankowy z dnia wptywu/

Konto 222 - ,Rozliczenie dochodéw budzetowych”

Konto 222 stuzy do ewidencji rozliczen z jednostkami budzetowymi z tytutu zrealizowanych

przez te jednostki dochodéw budzetowych.
Na stronie Wn konta 222 ujmuje sie dochody budzetowe zrealizowane przez jednostki budzetowe

w wysokosci wynikajacej z okresowych sprawozdarn jednostek budzetowych, w korespondencji z
kontem 901.

Na stronie Ma konta 222 ujmuje sie przelewy dochodéw budzetowych na rachunek budzetu,
dokonane przez jednostki budzetowe, w korespondenciji z kontem 133.

Ewidencje szczegotowa do konta 222 prowadzi sie w spos6b umozliwiajacy ustalenie stanu
rozliczen z poszczegolnymi jednostkami budzetowymi, z tytutu zrealizowanych przez nie dochodow

budzetowych.
Przeksiegowan dokonuje sie na podstawie miesiecznych sprawozdar budzetowych Rb-27S.

Konto 222 moze wykazywac dwa salda.
Saldo Wn konta 222 oznacza stan dochodéw budzetowych zrealizowanych przez jednostki

budzetowe i objetych okresowymi sprawozdaniami, lecz nie przekazanych na rachunek budzetu.
Saldo Ma konta 222 oznacza stan dochodéw budzetowych przekazanych przez jednostki
budzetowe na rachunek budzetu, lecz nieobjetych okresowymi sprawozdaniami,

Typowe zapisy strony Wn konta 222 ,,Rozliczenie dochodéw budzetowych”

Lp. Tresc¢ operacji Konto
przeciwstawne
1. Przeniesienie na podstawie miesigcznych sprawozdania budzetowego 901
Rb-27S sumy zrealizowanych dochodéw budzetowych

Typowe zapisy strony Ma konta 222 ,,Rozliczenie dochodow budzetowych”

Lp. Tresc operacji Konto
przeciwstawne




1. Okresowe przelewy na rachunek budzetu dochodéw budzetowych 133
zrealizowanych przez jednostki budzetowe

Konto 223 - ,Rozliczenie wydatkéw budzetowych”

Konto 223 stuzy do ewidencji rozliczen z jednostkami budzetowymi z tytutu dokonanych przez te
jednostki wydatkow budzetowych.

Na stronie Wn konta 223 ujmuje sie $rodki przelane z rachunku budzetu na pokrycie wydatkow
jednostek budzetowych, w korespondencji z kontem 133.

Na stronie Ma konta 223 ujmuje sie wydatki dokonane przez jednostki budzetowe w wysokosci
wynikajacej z okresowych sprawozdan tych jednostek, w korespondencji z kontem 902.

Ewidencje szczeg6towa do konta 223 prowadzi sig w sposob umozliwiajgcy ustalenie stanu
rozliczen z poszczegdlnymi jednostkami budzetowymi z tytutu przelanych na ich rachunki Srodkow
budzetowych, przeznaczonych na pokrycie realizowanych przez nie wydatkow budzetowych.

Przeksiegowar dokonuje sie na podstawie miesigcznych sprawozdan budzetowych Rb-28S.

Saldo Wn konta 223 oznacza stan przelanych $rodkéw na rachunki biezgce jednostek
budzetowych, lecz nie wykorzystanych na pokrycie wydatkéw budzetowych.

Typowe zapisy strony Wn konta 223 ,Rozliczenie wydatkéw budzetowych”

Lp. Tres¢ operacji Konto
przeciwstawne
1. Okresowe przelewy na wydatki jednostek budzetowych z rachunku 133
podstawowego budzetu i z wyodrebnionego rachunku srodkow
pomocowych
2. Okresowe przelewy na wydatki objete planem wydatkow 133
niewygasajacych z subkonta rachunku podstawowego budzetu

Typowe zapisy strony Ma konta 223 ,Rozliczenie wydatkéw budzetowych”

Lp. Tresc operacji Konto
przeciwstawne

1. Wydatki objete planem danego roku budzetowego zrealizowane przez 902
jednostki budzetowe w wysoko$ci wynikajgcej z miesigcznych
sprawozdan budzetowych Rb-28S

2 Wydatki objete planem wydatkéw niewygasajgcych zrealizowanych w 904
jednostce budzetowej na podstawie wewnetrznych sprawozdan lub
okresowych informacji

3. Zwrot $rodkéw niewykorzystanych na wydatki danego roku budzetowego | 133
lub na wydatki objete planem wydatkow niewygasajacych

Konto 224 — ,,Rozrachunki budzetu”

Konto 224 stuzy do ewidencji rozrachunkéw z innymi budzetami, a w szczegélnosci:
1) rozliczenia dochodéw budzetowych realizowanych przez urzedy skarbowe na rzecz bu-

dzetu gminy Tuczepy,
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2) rozrachunk6w z tytutu udzialéw w dochodach innych budzetow,

3) rozrachunkéw z tytutu dochodéw pobranych na rzecz budzetu panstwa.
Ewidencja szczegétowa do konta 224 umozliwia ustalenie stanu naleznosci i zobowiazan
wedhug poszczegolnych tytutéw oraz wedhug poszczegdlnych budzetow.
Konto 224 moze wykaza¢ dwa salda, ktére powinny wynika¢ z kont analitycznych naleznosci i
zobowiazan, prowadzonych wedtug tytutéw z poszczegdlnymi budzetami.
Saldlo Wn konta 224 wskazuje na stan naleznosci. Saldo Ma konta 224 wskazuje stan
zobowiazan i winno odpowiada¢ sumie sald Ma tychze kont.

Typowe zapisy strony Wn konta 224 ,,Rozrachunki budzetu”

Lp. Tres¢ operaciji Konto
przeciwstawne

1. Przypis udziatéw we wptywach dochoddw budzetu paristwa oraz 901
dochoddéw z tytutu podatkow i opfat pobieranych na rzecz jednostek
samorzadu terytorialnego ze sprawozdan za marzec, czerwiec, wrzesien
i grudzien

2. Przypis otrzymanych udziatéw w podatku dochodowym od 0sob 901
fizycznych na dochody poprzedniego miesigca

3. Przeniesienie otrzymanej w grudniu subwencji oswiatowej za styczen 909
nastepnego roku za rozliczenia miedzyokresowe

4. Przeniesienie otrzymanej w grudniu dotacji celowej za styczen 909
nastepnego roku na rozliczenia miedzyokresowe

5. Przypis w grudniu naleznej subwencji o$wiatowej za styczen nastepnego | 909
roku, ktdra nie wyptyneta w grudniu na rachunek budzetu

6. Przypis w grudniu wymagalnych dotacji celowych za styczeri nastgpnego | 909
roku, ktére nie wyptynety w grudniu na rachunek budzetu

7. Naliczone odsetki z tytutu nieterminowych wpfat dochodéw budzetowych | 909
z tytutu udziatéw w podatkach, subwencji i dotacji celowych

8. Przekazanie naleznych budzetowi paristwa dochodéw zwigzanych 133
z realizacjg zadan z zakresu administracji rzadowej oraz innych zadan
zleconych jednostce samorzadu terytorialnego ustawami

9. Przerachowanie dochodow naleznych jednostce samorzadu 901
terytorialnego z tytutu wykonywania zadar z zakresu administracji
rzadowej oraz innych zadan zleconych ustawami

10. Zwrot niewykorzystanej dotacji celowej 133

Typowe zapisy strony Ma konta 224 ,,Rozrachunki budzetu”

Lp. Tresé operacji Konto
przeciwstawne

1 Wptyw dochodow z tytutu udziatow we wptywach dochoddw budzetu 133
panstwa oraz dochodéw z tytutu podatkow i opfat pobieranych przez
urzedy skarbowe

2. Wptyw udziatow w podatku dochodowym od os6b fizycznych 133

3 Wopilyw subwencji oswiatowe] w grudniu za styczen nastgpnego roku/ 133
zapis rownolegty: Wn 224, Ma 908 /
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4 Wopiyw dotacji celowych w grudniu za styczen nastepnego roku 133
| zapis réwnolegty Wn 224, Ma 909 /

5. Niewykorzystane dotacje celowe przypisane do zwrotu 901

6. Wptyw dochodéw naleznych budzetowi panistwa z tytutu realizacji zadan | 133
z zakresu administracji rzgdowej oraz innych zadan zleconych ustawami

7. Wptyw z opéznieniem naleznych za styczer, ale wymagainych 133
w grudniu poprzedniego roku dotacji celowych i subwencji oswiatowej

8. Przeksiegowanie uprzednio naliczonych odsetek z tytutu nieterminowego | 909
przekazywania dochodow przez budzet parnstwa
i urzedy skarbowe w momencie ich zaptaty

Konto 225 - ,, Rozliczenie niewygasajacych wydatkow”

Konto 225 stuzy do ewidencji rozliczen z jednostkami budzetowymi z tytutu realizowanych przez te
jednostki niewygasajgcych wydatkow.
Na stronie Wn konta 225 ujmuje sie s$rodki przelane z rachunku budzetu na pokrycie

niewygasajgcych wydatkow jednostek budzetowych.

Na stronie Ma konta 225 ujmuje sie wydatki zrealizowane przez jednostki budzetowe oraz przelewy
srodkéw niewykorzystanych.

Ewidencja szczegdtowa prowadzona do konta 225 powinna zapewni¢ mozliwosc ustalenia stanu
rozliczen z poszczegdlnymi jednostkami budzetowymi z tytutu przekazanych im srodkéw na realizacje
niewygasajgcych wydatkow.

Konto 225 moze wykazywac saldo Wn, ktére oznacza stan nierozliczonych srodkow przekazanych
jednostkom budzetowym na realizacje niewygasajgcych wydatkow.

Typowe zapisy strony Wn konta 225 ,, Rozliczenie niewygasajacych wydatkow”

Lp. Tresc operacji Konto
przeciwstawne

1. Przekazanie srodkéw na pokrycie niewygasajacych wydatkow 133

Typowe zapisy strony Ma konta 225 ,, Rozliczenie niewygasajgcych wydatkow”

Lp. Tres¢ operaciji Konto
przeciwstawne

1 Przelew $rodkéw niewykorzystanych 133

Konto 240 — ,,Pozostate rozrachunki”

Konto 240 shizy do ewidencji innych rozrachunkéw zwiazanych z realizacja budzetu, z
wyjatkiem rozrachunkéw i rozliczen ujmowanych na kontach 222, 223, 224, 225, 250, 260.
Prowadzi sie ewidencje szczegbétowa do konta 240 w sposdb umozliwiajacy ustalenie stanu
rozrachunkéw wedtug poszczegdlnych tytutléw oraz kontrahentow.
Konto 240 moze wykazywac¢ dwa salda.
Saldo Wn konta 240 oznacza stan naleznosci, a saldo Ma konta 240 stan zobowiazan z tytufu
pozostatych rozrachunkow.
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Typowe zapisy strony Wn konta 240 ,,Pozostate rozrachunki”

Lp. Tres¢ operacji Konto
przeciwstawne
1. Btedne obcigzenia i korekty nieprawidtowych uznan w wyciggach 133, 139,
bankowych

Typowe zapisy strony Ma konta 240 ,,Pozostate rozrachunki”

Lp. Tres¢ operacji Konto
przeciwstawne
1. Btedne uznania i korekty nieprawidtowych obcigzen wynikajace 133, 139,
z wyciagow bankowych

Konto 250 — ,,Naleznosci finansowe”

Konto 250 stuzy do ewidencji naleznosci zaliczanych do naleznosci finansowych, a w
szczegolnoscei z tytulu udzielonych pozyczek.

Na stronie Wn konta 250 ujmuje si¢ powstanie i zwigkszenie naleznosci finansowych, a
na stronie Ma - ich zmniejszenie.
Prowadzi sie ewidencje szczegétowa do konta 250 umozliwiajaca ustalenie stanu naleznosci z
poszczegolnymi kontrahentami wedlug tytutow naleznosci.
Konto 250 moze wykazywa¢ dwa salda.
Saldo Wn oznacza stan naleznosci finansowych, a saldo Ma stan nadptat z tytulu naleznosci

finansowych.

Typowe zapisy strony Wn konta 250 ,,Naleznosci finansowe”

Lp. Tres¢ operaciji Konto
przeciwstawne
1. Wyptaty pozyczek udzielonych 133
2. Odsetki zwiekszajgce kwote pozyczek udzielonych 909
3. Naleznosci z tytutu sptat za diuznikoéw w zwigzku z udzielonymi 909
poreczeniami i gwarancjami

Typowe zapisy strony Ma konta 250 , Naleznosci finansowe”

Lp. Tres¢ operacji Konto
przeciwstawne
1 Sptaty udzielonych pozyczek 133
2. Umorzenie udzielonych pozyczek 962
3 Przeksiegowanie odsetek od udzielonych pozyczek w momencie ich 909
zaptaty lub umorzenia
4. Przeksiegowanie kwot wierzytelnosci odzyskanych od diuznikow 909
Z tytutu poreczen i gwarancji
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5. Odpisanie naleznosci z tytutu sptat za diuznikéw w zwigzku 909
z udzielonymi poreczeniami i gwarancjami

Konto 260 — ,,Zobowiazania finansowe”

Konto 260 shuzy do ewidencji zobowiazan zaliczanych do zobowiazan finansowych, z
wyjatkiem kredytow bankowych, a w szczegolnosci z tytutu zaciagnigtych pozyczek i
wyemitowanych instrumentow finansowych.

Na stronie Wn konta 260 ujmuje si¢ warto$é sptaconych zobowiazan finansowych, a na
stronie Ma ujmuje si¢ warto$¢ zaciagnigtych zobowiazan finansowych.
Prowadzi sie ewidencje szczegétowa do konta 260 umozliwiajaca ustalenie stanu zobowigzan
z poszczego6lnymi kontrahentami wedtug tytuléw zobowiazan.
Konto 260 moze wykazywa¢ dwa salda.
Saldo Wn oznacza stan nadptaconych zobowiazan finansowych, a saldo Ma stan zaciagnigtych
zobowiazan finansowych.

Typowe zapisy strony Wn konta 260 ,Zobowigzania finansowe”

Lp. Tre$¢ operaciji Konto
przeciwstawne
i Sptata zaciagnietych pozyczek 133
2. Umorzenie zaciggnigtych pozyczek 962
3. Wykup wyemitowanych instrumentéw finansowych /wedtug wartosci 133
nominainej/

4, Przeksiegowanie odsetek od wyemitowanych instrumentéw finansowych | 908
w dacie ich zapfaty

Typowe zapisy strony Ma konta 260 ,Zobowiazania finansowe”

Lp. Tresc¢ operacji Konto
przeciwstawne

1. Woptyw zaciggnietych pozyczek na rachunek budzetu 133

2. Wptyw $rodkéw na rachunek budzetu z tytutu wyemitowanych
instrumentéw finansowych w wartosci nominainej i w wartosci nominainej | 133

pomniejszonej o dyskonto

Konto 901 — ,,Dochody budzetu”

Konto 901 shuzy do ewidencji dochodéw budzetu gminy Tuczgpy.
Na stronie Wn konta 901 ujmuje sig:
1) zwrot niewykorzystanych dotacji celowych zwracanych w roku budzetowym, w ko-
respondencji z kontem 133,
2) zwrot niewykorzystanych dotacji celowych zwracanych w styczniu roku nastgpnego,
3) przeniesienie, w konicu roku, sumy osiagnigtych dochodéw budzetu jednostki samo-
rzadu terytorialnego na konto 961.
Na stronie Ma konta 901 ujmuje si¢ wartos¢ faktycznie uzyskanych dochodéw budzetowych:
1) na podstawie miesiecznych sprawozdan budzetowych Rb-27S o dochodach jedno-
stek budzetowych, w korespondencji z kontem 222,
2) na podstawie sprawozdan innych organéw w zakresie dochodéw budzetowych jst, w
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korespondencji z kontem 224,
3) z tytulu rozrachunkéw z innymi budzetami za dany rok budzetowy, w
korespondencji z kontem 224,
4) z tytutu innych tytutéw, w szczegdlnosci przelanych subwencji i dotacji z budzetu
panstwa, w korespondencji z kontem 133,
Na stronie Ma nie ujmuje si¢ jednak otrzymanej w grudniu subwencji oswiatowe;j
naleznej za styczen nastepnego roku. Subwencja ta jest ksiggowana na stronie Ma
konta 901 w styczniu, w korespondencji z kontem 909.
5) pochodzace ze zrédet zagranicznych niepodlegajace zwrotowi, w korespondencji z
kontem 133,
6) pochodzace z budzetu Unii Europejskiej, w korespondencji z kontem 133.
Ewidencja szczegétowa do konta 901 umozliwia ustalenie stanu poszczegdlnych dochodow
wedhug podziatek planu finansowego.
Saldo Ma konta 901 oznacza sume osiagnigtych dochodéw budzetu jednostki samorzadu
terytorialnego za dany rok.
Pod data ostatniego dnia roku budzetowego saldo konta 901 przenosi si¢ na konto 961.

Typowe zapisy strony Wn konta 901 ,,Dochody budzetu”

Lp. Tres¢ operacji Konto
przeciwstawne
T Niewykorzystane dotacje celowe zwrécone w roku budzetowym 133
2. Niewykorzystane dotacje celowe zwrécone w terminie do dnia 15 224
stycznia roku nastepnego
3 Inne zmniejszenia dochodéw budzetowych realizowanych za 133
posrednictwem rachunku budzetu / n p. zwroty nadptat/
4, Przeniesienie salda konta 901 pod datg ostatniego dnia roku 961
budzetowego

Typowe zapisy strony Ma konta 901 ,,Dochody budzetu”

Lp. Tres¢ operacji Konto
przeciwstawne

i Przypis otrzymanych dochodéw budzetu parstwa oraz dochodow
z tytutu podatkéw i optat pobieranych przez urzedy skarbowe na rzecz 224
jednostek samorzadu terytorialnego ze sprawozdan za marzec,
czerwiec, wrzesien i grudzien

2. Przypis otrzymanych udziatow w podatku dochodowym od oséb 224
fizycznych na dochody poprzedniego miesigca

3. Wplyw subwenciji ogdinej /z wytgczeniem subwencji oswiatowej 133
otrzymanej w grudniu za styczen nastepnego roku/

4. Wplyw dotacji celowych z budzetu parnstwa naleznych za dany rok 133

5. Przypis w styczniu subwencji oswiatowej otrzymanej w grudniu
a naleznej za styczen nastepnego roku 909

6. Przypis w styczniu dotacji celowych otrzymanych w grudniu 909
a naleznych za styczen nastepnego roku

7. Whptyw dotacji celowych i od innych jednostek samorzadu terytoriainego | 133

8. Wplyw srodkéw na dofinansowanie zadar wiasnych i z innych zrodet 133
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9. Wopfaty nadwyzek $rodkéw obrotowych z zakfadéw budzetowych 133

10. Odsetki od lokat bankowych i od srodkéw na rachunku budzetu 133
1. Odsetki od pozyczek udzielonych 133
12. Dochody nalezne jednostce samorzadu terytorialnego na podstawie 901

odrebnych przepiséw z dochodéw zrealizowanych
w zwigzku z wykonaniem zadarn z zakresu administracji rzadowej oraz
innych zadan zleconych jednostce samorzadu terytorialnego ustawami

13. Zwroty niewykorzystanych dotacji przekazanych innym jednostkom 133
samorzadu terytorialnego w latach poprzednich na podstawie
porozumien

14. Niewykorzystane srodki na wydatki niewygasajace 904

15. Przeksiggowanie miesiecznych sprawozdan Rb-27S przedktadanych 222
przez jednostki budzetowe

16. Bezposrednie wptaty na rachunek budzetu podatkowych 133
i niepodatkowych dochodéw urzedu i dochodéw innych jednostek
budzetowych /wystapig ksiegowania réwnolegte w urzedzie/

Konto 902 - ,,Wydatki budzetu”

Konto 902 stuzy do ewidencji dokonanych wydatkow budzetu gminy Tuczepy .
Na stronie Wn konta 902 ujmuje si¢ wydatki:
1) jednostek budzetowych na podstawie ich sprawozdan budzetowych, w korespondencji
z kontem 223;
2) z tytulu rozrachunkéw z innymi budzetami(m.in. urzedy skarbowe), w korespondencji
z kontem 224;
3) wiasne, w korespondencji z kontem 133.

Na stronie Ma konta 902 ujmuje si¢ przeniesienie, w korncu roku, sumy dokonanych
wydatkéw budzetu jednostki samorzadu terytorialnego na konto 961.
Ewidencja szczegétowa do konta 902 umozliwia ustalenie stanu poszczegdlnych wydatkéw
budzetu wedtug podziatek klasyfikacji.
Saldo Wn konta 902 oznacza sume¢ dokonanych wydatkéw budzetu za dany rok.
Pod datg ostatniego dnia roku budzetowego saldo konta 902 przenosi si¢ na konto 961.

Typowe zapisy strony Wn konta Konto 902 ,,Wydatki budzetu”

Lp. Tresc¢ operacji Konto
przeciwstawne

1. Miesieczne sprawozdania Rb-28S jednostek budzetowych 223

2. Woydatki objete planem finansowym urzedu zrealizowane bezposrednio z | 133
rachunku budzetu

3. Wydatki objete planem finansowym urzedu zrealizowane 134
z kredytu uruchamianego w formie zlecer ptatniczych w cigzar rachunku
kredytowego

Typowe zapisy strony Ma konta Konto 902 ,,Wydatki budzetu”

Lp. Tres¢ operaciji Konto
przeciwstawne
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1. Zwroty srodkow bezposrednio na rachunek budzetu zmniejszajgce 133
wykonanie wydatkow w danym roku budzetowym

2. Przeniesienie salda konta 902 pod datg ostatniego dnia roku 961
budzetowego

Konto 903 — ,,Niewykonane wydatki”

Konto 903 stuzy do ewidencji niewykonanych wydatkow zatwierdzonych do realizacji
w latach nastepnych.
Na stronie Wn konta 903 ujmuje si¢ warto$¢ niewykonanych wydatkéw zatwierdzonych do
realizacji w latach nastgpnych w korespondencji z kontem 904.
Pod data ostatniego dnia roku budzetowego saldo konta 903 przenosi si¢ na konto 961.

Typowe zapisy strony Wn konta 903 ,Niewykonane wydatki”

Lp. Tresc¢ operaciji Konto
przeciwstawne

1. Warto$¢ niewykonanych wydatkow zatwierdzonych do realizacji 904
w latach nastepnych

Typowe zapisy strony Ma konta 903 ,Niewykonane wydatki”

Lp. Tres¢ operacji Konto
przeciwstawne

1. Przeniesienie salda konta 903 pod data ostatniego dnia roku 961
budzetowego

Konto 904 — , Niewygasajace wydatki”

Konto 904 stuzy do ewidencji niewygasajacych wydatkow.
Na stronie Wn konta 904 ujmuje si¢:

1) wydatki jednostek budzetowych dokonane w cigzar planu niewygasajacych wydatkow,

na podstawie ich sprawozdan budzetowych w korespondencji z kontem 225,

2) przeniesienie niewykorzystanych niewygasajacych wydatkéw na dochody budzetowe.
Na stronie Ma konta 904 ujmuje sie wartos¢ zatwierdzonych niewygasajacych wydatkow.
Konto 904 moze wykazywaé saldo Ma do czasu zrealizowania planu niewygasajacych
wydatkéw lub do czasu wygasnigcia planu niewygasajacych wydatkow.

Typowe zapisy strony Wn konta 904 ,Niewygasajace wydatki”

Lp. Tresc¢ operacji Konto
przeciwstawne

1. | Wydatki urzedu jednostki samorzadu terytorialnego dokonane w cigzar 133
planu wydatkéw niewygasajacych urzedu nieposiadajgcego
wyodrebnionego rachunku biezgcego jednostki budzetowej

2. | Wydatki jednostek budzetowych dokonane w cigzar planu wydatkow 223
niewygasajgcych tych jednostek organizacyjnych na podstawie ich
wewnetrznych sprawozdan lub informacji

3. | Przeniesienie kwoty srodkéw niewykorzystanych na realizacje planu 901
wydatkow niewygasajgcych lub po wygasnieciu tego planu na dochody
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budzetu

Typowe zapisy strony Ma konta 904 ,Niewygasajace wydatki”

Lp. Tresc operacji Konto
przeciwstawne

1. Wartos$¢ niewykonanych wydatkéw zatwierdzonych do realizacji 903
w latach nastepnych

Konto 909 - ,, Rozliczenia miedzyokresowe”

Konto 909 stuzy do ewidencji rozliczen migdzyokresowych.

Na stronie Wn konta 909 ujmuje si¢ w szczegdlnosci koszty finansowe stanowiace wydatki
przysztych okreséw (np. odsetki od zaciagnigtych kredytéw i pozyczek w korespondenciji z
kontami 134 lub 260).

Na stronie Ma konta 909 ujmuje sie przychody finansowe stanowiace dochody przysztych
okreséw, w szczegdlnosci otrzymana w grudniu subwencje¢ oswiatowa nalezng za styczen
nastepnego roku. Subwencja ta jest ksiggowana na stronie Ma konta 901 w styczniu, w
korespondencji z kontem 909.

Ewidencja szczegotowa do konta 909 umozliwia ustalenie stanu rozliczeri migdzyokresowych
wedtug ich tytutow.

Konto 909 moze wykazywac saldo Wn i Ma.

Typowe zapisy strony Wn konta 909 ,,Rozliczenia migdzyokresowe”

Lp. Tres¢ operacji Konto
przeciwstawne

1 Przypis w styczniu otrzymanej w grudniu a zaliczanej do dochodéw 901
stycznia subwencji oswiatowej

2. Przypis w styczniu otrzymanych w grudniu a zaliczonych do dochodow 901
stycznia dotacji celowych

3. Przeksiegowanie uprzednio naliczonych odsetek z tytutu 224
nieterminowego przekazywania dochodéw z budzetu paristwa
i z urzedéw skarbowych w momencie ich zaptaty

4, Zarachowane odsetki od zaciggnietych kredytow 134
5. Zarachowane odsetki od zaciggnietych pozyczek 260
8. Przeksiegowanie odsetek od udzielonych pozyczek w momencie zaptaty | 250

lub umorzenia

Typowe zapisy strony Ma konta 909 ,,Rozliczenia migdzyokresowe”

Lp. Tresc operacji Konto
przeciwstawne
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1. Otrzymana w grudniu subwencja o$wiatowa za styczer nastgpnego roku 133 lub 224

2 Otrzymane w grudniu dotacje celowe bedace dochodami wykonanymi 133 lub 224
stycznia nastepnego roku

3. Przeksiegowanie odsetek od zaciggnietych kredytéw w momencie 134
zaptaty lub umorzenia

4. Przeksiegowanie odsetek od zaciagnietych pozyczek w momencie 260
zaptaty lub umorzenia

5. Zarachowane odsetki od udzielonych pozyczek 250

6. Naliczone odsetki od nieterminowego przekazywania dochodow przez 224

budzet panstwa i urzedy skarbowe

Konto 960 — Skumulowane wyniki budzetu

Konto 960 stuzy do ewidencji stanu skumulowanych wynikéw budzetu.

W ciagu roku konto 960 przeznaczone jest do ewidencji operacji dotyczacych zmniejszenia lub
zwiekszenia skumulowanych wynikéw budzetu.

W szczegélnosci na stronie Wn lub Ma konta 960 ujmuje si¢, pod data zatwierdzenia
sprawozdania z wykonania budzetu, odpowiednio przeniesienie sald kont 961 i 962.

Konto 960 moze wykazywaé saldo Wn lub saldo Ma.

Saldo Wn konta 960 oznacza stan skumulowanego deficytu budzetu, a saldo Ma konta 960 -

stan skumulowanej nadwyzki budzetu.

Typowe zapisy strony Wn konta 960 ,,Skumulowane wyniki budzetu”

Lp. Tresé operacji Konto
przeciwstawne

n Przeksiggowanie pod datg zatwierdzenia sprawozdania 961
z wykonania budzetu za rok poprzedni,

Przeksiegowanie, pod datg zatwierdzenia sprawozdania
2. z wykonania budzetu za poprzedni rok, kosztow finansowych 962
zaliczanych do operacji niekasowych, zrealizowanych w poprzednim
roku

Typowe zapisy strony Ma konta 960 ,,Skumulowana wyniki budzetu”
Lp. Tresc¢ operacji Konto
przeciwstawne

1. Przeksiegowanie, pod datg zatwierdzenia sprawozdania 961
z wykonania budzetu za rok poprzedni,

Przeksiegowanie, pod datg zatwierdzenia sprawozdania
2. z wykonania budzetu za poprzedni rok, przychodéw zaliczanych do 962
operacji niekasowych zrealizowanych w poprzednim roku

Konto 961 — Wynik wykonania budzetu

Konto 961 stuzy do ewidencji wyniku wykonania budzetu, czyli deficytu lub nadwyzki.

Pod data ostatniego dnia roku budzetowego na stronie Wn konta 961 ujmuje sig¢
przeniesienie poniesionych w ciagu roku wydatkéw budzetu, odpowiednio w korespondencji z
kontem 902, oraz niewykonanych wydatkéw, w korespondencji z kontem 903.
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Pod data ostatniego dnia roku budzetowego na stronie Ma konta 961 ujmuje si¢
przeniesienie zrealizowanych w ciagu roku dochodéw budzetu, odpowiednio w korespondenc;ji
z kontem 901.

W ewidencji szczegotowej do konta 961 wyodrebnia si¢ Zrodta zwigkszen i rodzaje zmniejszen
wyniku wykonania budzetu stosownie do potrzeb sprawozdawczosci.

Na koniec roku konto 961 moze wykazywac saldo Wn lub Ma. Saldo Wn oznacza stan
deficytu budzetu, a saldo Ma - stan nadwyzki.

W roku nastepnym, pod datg zatwierdzenia sprawozdania z wykonania budzetu, saldo konta
961 przenosi si¢ na konto 960.

Typowe zapisy strony Wn konta 961 ,,Wyniki wykonania budzetu”

’Tp. Tresé operacji Konto
przeciwstawne
1. | Przeniesienie, pod datg zatwierdzenia sprawozdania z wykonania 960
budzetu za poprzedni rok, nadwyzki budzetu zrealizowanej w roku
poprzednim
2. | Przeniesienie na koniec roku zrealizowanych wydatkéw budzetowych 902
3. Przeniesienie na koniec roku niewykonanych wydatkow zatwierdzonych 903

do realizacji w latach nastepnych

Typowe zapisy strony Ma konta 961 ,,Wyniki wykonania budzetu”

Lp. Tres¢ operacji Konto
przeciwstawne
1. Przeniesienie pod datg zatwierdzenia sprawozdania z wykonania 960

budzetu za poprzedni rok, deficytu budzetu z poprzedniego roku

2. Przeksiegowanie na koniec roku zrealizowanych dochodow budzetowych 901

Konto 962 — ,Wynik na pozostatych operacjach”

Konto 962 stuzy do ewidencji pozostatych operacji niekasowych wpltywajacych na wynik
wykonania budzetu.

Na stronie Wn konta 962 ujmuje si¢ w szczegolnosci koszty finansowe oraz pozostate koszty
operacyjne zwiazane z operacjami budzetowymi.

Na stronie Ma konta 962 ujmuje sie¢ w szczegolnosci przychody finansowe oraz pozostate
przychody operacyjne zwiazane z operacjami budzetowymi.

Na koniec roku konto 962 moze wykazywa¢ saldo Wn oznaczajace nadwyzke kosztoéw nad
przychodami lub saldo Ma oznaczajace nadwyzke przychodéw nad kosztami.

Pod data zatwierdzenia sprawozdania z wykonania budzetu saldo konta 962 przenosi si¢ na
konto 960.

Typowe zapisy strony Wn konta 962 ,,Wynik na operacjach niekasowych”

Lp. Tresé operacji Konto
przeciwstawne
1. Umorzenie udzielonych pozyczek 250
2. Ujemne réznice kursowe od kredytow zaciggnietych w walutach obcych | 134
3 Dyskonto od wartosci nominalnej wyemitowanych instrumentow
finansowych dotyczace roku emisji 260
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4. Dyskonto od wartosci nominalnej wyemitowanych instrumentéw
finansowych dotyczgce lat nastepnych po roku emisji, przypadajgce na 909
dany rok

5. Przeksiegowanie, pod datg przyjecia sprawozdania z wykonania
budzetu za rok poprzedni, zrealizowanych w poprzednim roku 960
przychodéw finansowych / lub dodatniego wyniku finansowego /

Typowe zapisy strony Ma konta 962 ,,Wynik na operacjach niekasowych”

Lp. Tresc operacji Konto
przeciwstawne
1. Umorzenie zaciagnietych kredytow bankowych 134
2. Dodatnie réznice kursowe od kredytéw zaciggnietych w walutach obcych | 134
3; Umorzenie zaciggnietych pozyczek 260
4 Przeniesienie srodkow z prywatyzacji, w czesci wykorzystanej na 968
wydatki budzetowe danego roku
5. Whptyw srodkow uzyskanych z emisji instrumentow finansowych, w 962
wysokosci réznicy miedzy ceng emisyjng a ceng nominaing

2. Konta pozabilansowe

Konto 991 — ,Planowane dochody budzetowe”
Konto 991 stuzy do ewidenciji planu dochodéw budzetowych oraz jego zmian.

Na stronie Wn konta 991 ujmuje sie zmiany budzetu, zmniejszajace plan dochodéw budzetu.
Na stronie Ma konta 991 ujmuje sie planowane dochody budzetu oraz zmiany budzetu,
zwiekszajgce planowane dochody.
Saldo Ma konta 991 okresla w ciagu roku wysoko$¢ planowanych dochodéw budzetu.
Pod data ostatniego dnia roku budzetowego sume réwna saldu konta ujmuje sig¢ na stronie Wn

konta 991.

Konto 992 — ,Planowane wydatki budzetowe”
Konto 992 stuzy do ewidencji planu wydatkéw budzetu oraz jego zmian.
Na stronie Wn konta 992 ujmuje sie planowane wydatki budzetu oraz zmiany budzetu
zwiekszajgce planowane wydatki.
Na stronie Ma konta 992 ujmuje sie zmiany budzetu, zmniejszajace plan wydatkéw budzetu
lub wydatki zablokowane.
Saldo Wn konta 992 okresla w ciggu roku wysokos¢ planowanych wydatkow budzetu.
Pod datg ostatniego dnia roku budzetowego sume réwng saldu konta ujmuje sie na stronie

Ma konta 992.

Konto 993 — ,,Rozliczenia z innymi budzetami”
Konto 993 stuzy do pozabilansowej ewidencji rozliczen z innymi budzetami w ciagu roku, ktore nie

podlegajg ewidencji na kontach bilansowych.
Na stronie Wn ujmuje sie naleznosci od innych budzetéw oraz spfatg zobowigzar wobec innych

budzetdw.
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Na stronie Ma konta 993 ujmuje sie zobowigzania wobec innych budzetéw oraz wplaty naleznosci
otrzymane od innych budzetow.

Konto 993 moze wykazywac dwa salda.

Saldo Wn konta 993 oznacza stan naleznosci od innych budzetéw, a saldo Ma konta 993 — stan
zobowigzar.
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Zatacznik nr 2
do Zarzadzenia Nr 27/2012
Wojta Gminy JWiz gy
z dnia 06.08.2012r.

WYKAZ KONT SYNTETYCZNYCH I ANALITYCZNYCH
ORZA ZASADY FUNKCJONOWANIA KONT
DLA URZEDU GMINY W TUCZEPY

I. Wykaz kont dla Urzgdu Gminy w Tuczgpy

Nr Zespot Nazwa konta Wyszczegolnienie
konta | kont Ewidencja analityczna
1 2 3 4
0
011 Srodki trwate Prowadzona wedtug poszczegdlnych grup
rodzajowych srodkow trwatych.
013 Pozostate srodki trwate Prowadzona wedlug poszczegélnych rodzajow
wyposazenia oraz lokalizacji.

020 Wartosci niematerialne i Prowadzona wedtug poszczegdlnych tytutéw wartosci
prawne niematerialnych i prawnych.

030 Dlugoterminowe aktywa Prowadzona jest wedtug poszczegdlnych tytutow
finansowe wartosci sktadnikéw finansowego majatku trwatego.

071 Umorzenie srodkéw Prowadzona jest wedtug zasad okreslonych dla konta
trwalych oraz wartosci 011 1020.
niematerialnych i prawnych
Umorzenie pozostatych Umarzane w 100 % w dacie zakupu pozostate srodki

072 srodkéw trwatych, wartosci | trwate, wartosci niematerialne i prawne oraz zbiory
niematerialnych i prawnych | biblioteczne.
oraz zbiorow bibliotecznych

073 Odpisy aktualizujace Stuzy do ewidencji odpiséw aktualizujacych
diugoterminowe aktywa dlugoterminowe aktywa finansowe.
finansowe

030 Srodki trwate w budowie Prowadzone oddzielnie dla kazdej inwestycji.

(inwestycje)




101 Kasa Wartos¢ gotowki w kasie.
130 Rachunek biezacy jednostki | L. Srodki na finansowanie jednostki
-wydatki urzgdu gminy 2. Wydatki na podstawie wyciagu bankowego wedtug
klasyfikacji budzetowe;.
Rachunek biezacy jednostki | 1.Dochody (przychody) na podstawie wyciagu
130 -dochody (przychody) bankowego wg klasyfikacji budzetowe;.
urzedu gminy
135 Rachunek srodkow Prowadzone odrebnie dla kazdego wyodrgbnionego
funduszy specjalnego funduszu.
przeznaczenia
139 [nne rachunki bankowe Prowadzona jest wedtug rachunkéw bankowych.
Krotkoterminowe aktywa Prowadzone jest dla ewidencji krotkoterminowych
140 >
finansowe aktywow finansowych.
141 Srodki pienigzne w drodze Prowadzone dla srodkéw pienigznych w drodze na
przetomie roku budzetowego.
201 Rozrachunki z odbiorcami i | Prowadzona wedlug poszczegélnych kontrahentow.
dostawcami
Naleznosci z tytuhu Prowadzona jest zgodnie z klasyfikacja budzetowa.
221 . i
dochodéw budzetowych
Rozliczenie dochodow Prowadzona dla rozliczenia z budzetem
budzetowych zrealizowanych dochodéw urzgdu gminy - subwencje
222 i dotacje, udziaty w podatkach i dochody z Urzedu
Skarbowego na podstawie PK na biezaco.
Przeksiggowan dokonuje si¢ na podstawie sprawozdan
kwartalnych Rb-27S.
Rozliczenie wydatkdow Prowadzona dla rozliczenia z budzetem wykonanych
223 budzetowych wydatkéw urzedu gminy. Przeksiggowan dokonuje si¢
na podstawie sprawozdan kwartalnych Rb-28S.
224 Rozliczenie dotacji Prowadzone konta analityczne wedlug kazdego z

budzetowych oraz ptatnosci
z budzetu srodkow

tytutéw rozrachunkow z budzetem powinny
zapewnia¢ mozliwos¢ ustalenia wartosci




europejskich

przekazanych dotacji, wediug jednostek oraz
przeznaczenia dotacji.

225 Rozrachunki z budzetami Prowadzone konta analityczne wedtug kazdego z
tytutéw rozrachunkéw z budzetem.
226 Diugoterminowe naleznosci | Prowadzone jest na kontach naleznosci budzetowych
budzetowe wedhug poszczegolnych naleznosci i wedtug
dhuzmikow.
Pozostafe rachunki Prowadzone jest w sposob umozliwiajacy ustalenie
229 publicznoprawne stanu naleznosci i zobowigzan wedtug tytutow
rozrachunkow oraz instytucji, z ktérymi dokonywane
sg rozliczenia.
231 Rozrachunki z tytubu Prowadzona dla rozliczenia wynagrodzen
wynagrodzen pracownikow.
Pozostale rozrachunki z Prowadzona w sposob zapewniajacy ustalenie stanu
234 pracownikami naleznosci, roszczen i zobowiazan z poszczegélnymi
pracownikami wedtug tytutu rozrachunkow.
Pozostale rozrachunki Prowadzona jest w sposob zapewniajacy ustalenie
240 rozrachunkow, roszczen i rozliczen z poszczegdlnych
tytutow i kont bankowych.
245 Wplywy do wyjasnienia Stuzy do ewidencji wptaconych a niewyjasnionych
kwot naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych.
290 Odpisy aktualizujace Prowadzona do odpiséw aktualizujacych naleznosci
naleznosci watpliwe.
400 Amortyzacja Prowadzona jest wg srodkow trwatych.
Zuzycie materiatow i energii | Prowadzona do ewidencji kosztow zuzycia
401 materialéw i energii na cele dziatalnosci podstawowe;,
pomocniczej 1 ogélnego zarzadu.
Ustugi obce Prowadzona do ewidencji kosztow z tytutu ustug
402 obcych wykonywanych na rzecz dziatalnosci

podstawowe;j jednostki.




Ifl) s

403

Podatki i optaty

Prowadzona dla ewidencji kosztow z tytutu :
-podatku akcyzowego

- podatku od nieruchomosci

-podatku od srodkéw transportu

-podatku od czynnosci cywilnoprawnych
-optat podatkowych

-oplaty notarialnej

-opfaty skarbowej

-oplaty administracyjnej

404

Wynagrodzenia

Prowadzona dla ewidencji kosztow dziatalnosci
podstawowe] wynagrodzen tytutu wynagrodzen z —
pracownikami

- osobami fizycznymi zatrudnionymi ona umowe

0 prace

~umowe zlecenie

- umowe o dzieto

-umowe agencyjna

405

Ubezpieczenia spoteczne i
inne swiadczenia

Prowadzone dla ewidencji kosztow dziatalnosci
podstawowej z tytutu Swiadczen na rzecz pracownikow
0s6b fizycznych zatrudnionych

na umowe o prace, umowe o dzieto i uméw nie
zaliczanych do wynagrodzen.

409

Pozostate koszty rodzajowe

Prowadzona do ewidencji kosztéw klasyfikowanych
do § wydatkow,

§ 290 Wptaty gmin i powiatow na rzecz innych
jednostek samorzadu terytorialnego oraz zwiazkéow
gmin lub zwiazkéw powiatow na dofinansowanie
zadan biezacych,

§ 291 Zwrot dotacji oraz ptatnosci, w tym
wykorzystanych niezgodnie z przeznaczeniem lub
wykorzystanych z naruszeniem procedur, o ktérych
mowa w art.184 ustawy, pobranych nienaleznie lub w
nadmiernej wysokosci,

§ 280 Wplaty gmin na rzecz izb rolniczych w
wysokosci 2% uzyskanych wplywow z podatku
rolnego,

§ 292 Subwencje ogélne z budzetu panstwa,

§ 293 Wptaty jednostek samorzadu terytorialnego do
budzetu panstwa,

§ 294 Zwrot do budzetu panstwa nienaleznie pobrane;j
subwencji ogdlnej za lata poprzednie

§ 303 Diety dla radnych, sottysow, ekwiwalent
pieni¢zny,

§ 304 Nagrody o charakterze szczegdlnym niezliczone
do wynagrodzen,

§ 305 Zasadzone renty

§311 Swiadczenia spoteczne,

§ 324 Stypendia dla uczniow,

§ 325 Stypendia rozne,

§ 441 Zwrot wydatkdw za uzywanie samochodéw

prywatnych do zadan stuzbowych, koszty podrézy




stuzbowych,

§443 Rozne optaty i skladki - koszty ubezpieczen
majatkowych i osobowych, zwrot podatku akcyzowego
§ 470 Szkolenia pracownikow.

Sprzedaz produktow i koszt

Prowadzona do sprzedazy produktow (wyrobow

ich wytworzenia gotowych i péHabrykatow, oraz robét i ustug) wiasnej
700 dziatalnosci na rzecz obcych jednostek oraz
dziatalnosci finansowo wyodrebnionej wiasnej
jednostki oraz kosztu ich wytworzenia.
70 Przychody z tytutu Prowadzona wg klasyfikacji budzetowe;j.
dochodéw budzetowych
750 Przychody finansowe Ewidencja analityczna umozliwiajaca wyodrgbnienie
przychodéw z tytutu przychodow.
751 Koszty finansowe Ew1de'nc~|a analityczna umozliwiajaca wyodrgbnienie
kosztéw finansowych.
Przychody ze sprzedazy materialéw, srodkow
760 Pozostate przychody trwatych, odpisane przedawnione zobowiazania,
operacyjne otrzymane odszkodowania kary i grzywny.
; Ewidencja przychodéw nie zwiazanych bezposrednio
761 Pozostate koszty operacyjne ze zwykla, dziatalnodcia jednostki.
Konto 770 stuzy do ewidencji dodatnich skutkow
. " finansowych zdarzen trudnych do przewidzenia,
g Zyskin yezane nastepujacych poza dziatalno$cia operacyjna jednostki
i niezwiazanych z ogélnym ryzykiem jej prowadzenia.
Prowadzona do ewidencji ujemnych skutkow
s finansowych zdarzen trudnych do przewidzenia ,
#l Straly nagawRzHIE nastepujacych poza dziatalnoscia operacyjna jednostki
i niezwiazanych z ogélnym ryzykiem jej prowadzenia.
Fundusz jednostki Prowadzona jest wedtug tytutow zwigkszen i zmniejszen
800 funduszu jednostki.
Dotacje budzetowe, Prowadzona jest wedtug podziatek klasyfikacji
810 phatnosci z budzetu srodkéw | budzetowej i zadan, na ktére przekazano dotacje i

europejskich oraz srodki z

platnosci.




budzetu na inwestycje

Rezerwy i rozliczenia

Stuzy do ewidencji przychodéw zaliczanych do

miedzyokresowe przysztych okresow oraz innych rozliczen
840 ! . .
przychodow miedzyokresowych i rezerw.
Zakfadowy Fundusz Prowadzona jest w sposob umozliwiajacy ustalenie
851 Swiadczen Socjalnych zwigkszenia, zmniejszenia oraz stanu funduszu.
855 Fundusz mienia Prowadzona wg zlikwidowanych jednostek..
zlikwidowanych jednostek
860 Wynik finansowy Prowadzona dla ustalenia wyniku urzedu gminy.

Konta pozabilansowe

Nr Tresé Ewidencja
konta
Ewidencja wydatkéw strukturalnych w jednostkach w
Wydatki strukturalne ktérych ewidencja wydatkow strukturalnych nie jest
975 z X o ; . ;
uwzgledniona w ewidencji analitycznej prowadzonej do
kont bilansowych.
980 Plan_ finansowy wydatkow Ewidencja planu finansowego wydatkéw budzetowych
budzetowych dysponenta srodkéw budzetowych.
981 Plan finansowy niewygasajacych Ewidencja planu finansowego wydatkow budzetowych
wydatkow niewygasajacych.
990 Rozrachunki z osobami trzecimi z | Stuzy do ewidencji kwot naleznych od oséb trzecich i
tytutu ich odpowiedzialnosci za | realizacji tych zobowiazan.
zobowiazania podatkowe podatnika
991 Rozrachunki z inkasentami z tytutu Ewidencjonuje si¢ kwoty nalezne do pobrania i pobrane
pobieranych przez nich podatkow przez inkasentow.
podlegajacych przypisaniu na kontach
podatnikow
976 Wzajemne rozliczenia migdzy Konto stuzy do ewidencji kwot wynikajacych ze

jednostkami

wzajemnych rozliczen miedzy jednostkami celu
sporzadzenia tacznego sprawozdania finansowego.




998 Zaangazowanie wydatkow Ewidencja prawnego zaangazowania wydatkow
budzetowych roku biezacego budzetowych, ujetych w planie finansowym jednostki
budzetowej danego roku budzetowego. Ewidencja
prowadzona wg podziatek klasyfikacji budzetowe;.
999 Zaangazowanie wydatkow Ewidencja prawnego zaangazowania wydatkow
budzetowych przysztych lat budzetowych przysztych lat. Ewidencja szczegétowa
prowadzona wg podziatek klasyfikacji budzetowej.
I1. Zasady funkcjonowania kont dla Urzedu Gminy w Tucz¢pach

1. Konta bilansowe

Zespol O — MAJATEK TRWALY

Konta zespotu O - stuzg do ewidencji:

- rzeczowego majatku trwatego;

- wartosci niematerialnych i prawnych;

- finansowego majatku trwatego;

- umorzenia majatku;

- srodkow trwatych w budowie (inwestycji),

- odpisy aktualizujace diugoterminowe aktywa finansowe.

1. Aby rzeczowy majatek trwaly mégl by¢ zaliczany do srodkow trwalych musi speini¢
nastgpujace warunki:
v ma stanowi¢ wlasnosé a jezeli nie jest wiasnoscia to jednostka musi mie¢ prawo jego
amortyzowania,
v jest kompletny i zdatny do uzytkowania o wartosci poczatkowej i ustalonej w przepisach o
podatku dochodowym dla os6b prawnych ,
v przewidywany okres uzytkowania (ekonomicznej uzZytecznosci powinien by¢ dtuzszy niz 1
rok,
v jest przeznaczony do uzytkowania na wiasne potrzeby lub do oddania w uzywanie na
warunkach umowy najmu, dzierzawy lub innej umowy o podobnym charakterze.
Rozréznia sie trzy kategorie srodkéw trwatych:
v kontrolowane przez jednostk¢ i wykorzystywane na potrzeby jednostki-podlegajace

amortyzacji,




v" nieruchomosci-zakupione lub nabyte w celu osiagnigcia korzysci ekonomicznych w
okresie dhuzszym niz 1 rok te czes¢ majatku zalicza si¢ do inwestycji dlugoterminowych
(nie beda podlegaty amortyzacji, obiekty przekazane w leasing finansowy - w ksigegach

rachunkowych-naleznosci dtugoterminowe nie podlegajace amortyzacji.

2. Zuzywanie si¢ srodkow trwatych powoduje utratg wartosci inwentarzowej tych srodkow.
Proces ten ewidencjonowany jest jako:
amortyzacja - tj. zaliczenie utraconej wartosci srodkow trwatych do kosztow,
umorzenie - tj. korekta wartosci poczatkowej (ksiggowy odpis).
Amortyzacje rozpoczyna si¢ nastepnego miesiaca po miesiacu przyjecia do uzywania do konca
tego miesiaca, w ktérym nastgpuje zrownanie wysokosci umorzenia sSrodka trwalego z jego
wartoscia poczatkowa lub w ktérym postawiono obiekt w stan likwidacji, sprzedazy, uznano za
‘ trwale nieczynny lub stwierdzono jego brak.
Odpiséw jw. przy srodkach trwatych nalezy dokonywac raz w roku. Odpis jednorazowy catej
wartosci poczatkowej w momencie przyjecia do uzywania zastosowa¢ w przypadku pozostatych
srodkéw trwalych oraz pozostatych wartosci materialnych i prawnych o niskiej wartosci
poczatkowe;.
Nie amortyzuje si¢ gruntow.

3. Wartosci niematerialne i prawne to wedtug definicji nabyte przez jednostke, zaliczane do
aktywow trwatych, prawa majatkowe nadajace si¢ do gospodarczego wykorzystania, o
przewidywanym okresie ekonomicznej uzytecznosci dtuzszym niz rok, przeznaczone do uzywania
na potrzeby jednostki. Sa to w szczegoélnosci:

a. autorskie prawa majatkowe, prawa pokrewne, licencje, koncesje,

b. prawa do wynalazkéw, patentéw, znakow towarowych, wzoréw uzytkowych oraz

zdobniczych,

c. know-how.
Wartosci niematerialne i prawne powyzej wartosci ustalonej w przepisach o podatku dochodowym
dla 0s6b prawnych amortyzuje si¢ w czasie, natomiast ponizej wartosci ustalonej w przepisach o

podatku dochodowym dla 0s6b prawnych amortyzuje si¢ w 100 % w momencie zakupu.

1) Konto 011 - Srodki trwale

Konto 011 shizy do ewidencji stanu oraz zwigkszen i zmniejszen wartosci poczatkowej
srodkéw trwatych zwiazanych z wykonywana dzialalnoscia jednostki Urzedu Gminy w Olesnicy,
ktore nie podlegaja ujeciu na kontach 013.



Na stronie Wn konta 011 ujmuje si¢ zwiekszenia, a na stronie Ma - zmniejszenia stanu i wartosci
poczatkowej srodkéw trwalych, z wyjatkiem umorzenia $rodkow trwatych, ktére ujmuje si¢ na koncie
071.

Na stronie Wn konta 011 ujmuje si¢ w szczegolnosci:

1) przychody nowych lub uzywanych srodkoéw trwatych pochodzacych z zakupu gotowych srodkow
trwatych lub inwestycji oraz wartos¢ ulepszen zwigkszajacych wartos¢ poczatkowa Srodkow
trwatych, w korespondencji z kontem 080,

2) przychody srodkéw trwatych nowo ujawnionych, w korespondencji z kontem 240,

3) nieodptatne przyjecie srodkow trwatych, w korespondencji z kontem 071 (wartos¢
dotychczasowego umorzenia) oraz 800 (warto$¢ nie umorzona),

4) zwickszenia wartosci poczatkowej srodkow trwatych dokonywane na skutek aktualizacji ich

wyceny, w korespondencji z kontem 800.

Na stronie Ma konta 011 ujmuje si¢ w szczegdlnosci:

1) wycofanie $rodkéw trwatych z uzywania na skutek ich likwidacji, z powodu zniszczenia lub
zuzycia, sprzedazy oraz nieodplatnego przekazania, w korespondencji z kontem 071 (wartos¢
dotychczasowego umorzenia) oraz 800 (wartos¢ nie umorzona),

2) przekazanie $rodka trwalego aportem na udziaty, w korespondencji z kontem 071 (wartosc
dotychczasowego umorzenia) oraz 030 (wartos¢ nie umorzona),

3) ujawnione niedobory srodkow trwatych, w korespondencji z kontem 240,
4) zmniejszenia wartosci poczatkowej srodkéw trwatych dokonywane na skutek aktualizacji ich

wyceny, w korespondencji z kontem 800.

Ewidencja szczegétowa prowadzona do konta 011 prowadzona jest w postaci ksiag
inwentarzowych metoda ilo$ciowo-wartosciowa z podzialem na grupy rodzajowe okreslone w
rozporzadzeniu w sprawie Klasyfikacji Srodkéw Trwatych oraz dla celéw naliczenia umorzenia i

amortyzacji za pomoca tabel amortyzacyjnych.

Ewidencja szczegétowa prowadzona do konta 011 pozwala na:
— ustalenie wartosci poczatkowej poszczegélnych srodkow trwatych,
— ustalenie 0s6b lub komoérek organizacyjnych, ktérym powierzono $rodki trwale.
Konto 011 moze wykazywaé saldo Wn, ktore oznacza stan $rodkéw trwalych w wartosci

poczatkowe;j.



2) Konto 013 - Pozostale srodki trwale

Konto 013 shuzy do ewidencji stanu oraz zwigkszen i zmniejszen wartosci poczatkowe]
pozostatych srodkéw trwatych, niepodlegajacych ujeciu na kontach 011, wydanych do uzywania na
potrzeby dziatalnosci podstawowe;j jednostki Urzedu Gminy w Tuczgpy lub dzialalnosci finansowo
wyodrebnionej, ktére podlegaja umorzeniu w pelnej wartosci w miesiacu wydania do uzywania.

Na stronie Wn konta 013 ujmuje si¢ zwiekszenia, a na stronie Ma - zmniejszenia stanu i wartosci
poczatkowej pozostatych srodkéw trwatych znajdujacych si¢ w uzywaniu, z wyjatkiem umorzenia
ujmowanego na koncie 072.

Na stronie Wn konta 013 ujmuje si¢ w szczegdlnosci:

1) $rodki trwate przyjete do uzywania z zakupu lub inwestycji,
2) nadwyzki $rodkow trwatych w uzywaniu,
3) nieodptatne otrzymanie srodkéw trwatych.
Na stronie Ma konta 013 ujmuje si¢ w szczegolnosci:
1) wycofanie srodkéw trwatych z uzywania na skutek likwidacji, zniszczenia lub zuzycia, sprzedazy,
nieodplatnego przekazania oraz zdj¢cia z ewidencji syntetycznej,

2) ujawnione niedobory srodkow trwatych w uzywaniu.

Ewidencja szczegétowa prowadzona do konta 013 prowadzona jest w postaci ksiag
inwentarzowych. Konto 013 moze wykazywaé saldo Wn, ktére wyraza wartos¢ srodkow trwatych
znajdujacych si¢ w uzywaniu w wartosci poczatkowej.

Zasady funkcjonowania konta 013 bedzie mialo znaczenie w przypadku zmiany zasady, co do
wylacznej ewidencji ilosciowej pozostatych srodkéw trwatych.

3) Konto 020 - Wartosci niematerialne i prawne

Konto 020 stuzy do ewidencji stanu oraz zwigkszen i zmniejszen wartesci poczatkowej wartosci
niematerialnych i prawnych.
Na stronie Wn konta 020 ujmuje si¢ wszelkie zwigkszenia, a na stronie Ma - wszelkie zmniejszenia
stanu wartosci poczatkowej wartosci niematerialnych i prawnych, z wyjatkiem umorzenia

ujmowanego na kontach 071 1 072.

Na stronie Wn konta 020 ujmuje si¢ w szczeg6lnosci:

1) zakup wartosci niematerialnych i prawnych, w korespondencji z kontem 130, 201,

2) otrzymane nieodptatnie wartosci niematerialnych i prawnych, w korespondenc;ji z kontem 760.
Na stronie Ma konta 020 ujmuje si¢ w szczegélnosci:

1) rozchéd wartosci niematerialnych i prawnych, w korespondencji z kontem 071 (wartos¢



dotychczasowego umorzenia) i 800 (wartos¢ nie umorzona).

Ewidencja szczegétowa prowadzona do konta 020 umozliwia nalezyte obliczanie umorzenia
wartosci niematerialnych i prawnych, podziat wg ich tytutléw lub osob odpowiedzialnych. Ewidencja
ta prowadzona jest na odrgbnych kartach kontowych.

Konto 020 moze wykazywaé saldo Wn, ktére oznacza stan wartosci niematerialnych i prawnych w

wartosci poczatkowej.

4) Konto 030 - Diugoterminowe aktywa finansowe

Konto 030 stuzy do ewidencji dlugoterminowych aktywow finansowych, a w szczegélnosci akceji
i innych dtugoterminowych aktywoéw finansowych, o terminie wykupu duzszym niz rok.
3) innych dtugotrwatych aktywow finansowych.
Na stronie Wn konta 030 ujmuje si¢ zwigkszenia, a na stronie Ma - zmniejszenia stanu
dhugoterminowych aktywow finansowych.

Konto 030 moze wykazywac saldo Wn, ktore oznacza wartos¢ dlugoterminowych aktywow

finansowych.
Ewidencja szczegétowa prowadzona do konta 030 powinna zapewni¢ ustalenie wartosci

poszczegblnych sktadnikéw dlugoterminowych aktywow finansowych wedtug tytutdw.

5) Konto 071 - Umorzenie Srodkéw trwalych oraz wartosci niematerialnych i prawnych

Konto 071 stuzy do ewidencji zmniejszen wartosci poczatkowej srodkow trwatych oraz
wartosci niematerialnych i prawnych, ktore podlegaja umorzeniu wedhig stawek amortyzacyjnych
stosowanych przez jednostke.

Odpisy umorzeniowe sa dokonywane w korespondencji z kontem 400.

Na stronie Ma konta 071 ujmuje si¢ zwigkszenia, a na stronie Wn - zmniejszenia umorzenia
wartosci poczatkowej srodkow trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych.
Ewidencje szczegotowa do konta 071 prowadzi si¢ wedtug zasad podanych w wyjasnieniach do kont
0111 020. Do kont 011, 020 i 071 mozna prowadzi¢ wspolna ewidencj¢ szczegétowa.
Konto 071 moze wykazywa¢ saldo Ma, ktére wyraza stan umorzenia wartosci srodkow trwatych oraz

wartosci niematerialnych i prawnych.

6) Konto 072 - Umorzenie pozostalych Srodkéw trwalych, wartosci niematerialnych i prawnych
oraz zbioréw bibliotecznych
Konto 072 stuzy do ewidencji zmniejszen wartosci poczatkowej tytutu umorzenia pozostatych
srodkéw trwatych, tj. tych srodkow trwalych oraz wartosci niematerialnych i prawnych, a takze



zbioréw bibliotecznych, ktére moga by¢ umarzane jednorazowo w pelnej wartosci w miesiacu
wydania ich do uzywania.

Umorzenie ksiegowane jest w korespondencji z kontem 401.

Na koncie 072 ksieguje si¢ wigc umorzenie:

- ksiazek i innych zbioréw bibliotecznych,

- érodkéw dydaktycznych shuzacych procesowi dydaktyczno-wychowawczemu w szkofach i
placowkach oswiatowych,

- odziezy i umundurowania (o okresie uzywania powyzej roku),

- mebli i dywanow,

- inwentarza Zywego,

- pozostalych srodkéw trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych o wartosci
nieprzekraczajacej kwoty ustalonej w przepisach o podatku dochodowym od oséb prawnych, dla
ktérych odpisy amortyzacyjne sa uznawane za koszty zyskania przychodéow w 100% ich wartosci w

miesiacu oddania do uzywania.

Na stronie Ma konta 072 ksieguje si¢ naliczone 100% umorzenie pozostatych srodkéw trwatych,
zbioréw bibliotecznych i wartosci niematerialnych i prawnych o wartosci nie wyzszej niz 3500 zk:

- wydanych do uzywania (zaréwno pochodzacych z zakupu, jak i otrzymanych nieodplatnie z

tytuhu darowizn lub w ramach centralnego zaopatrzenia,

- przyjetych na stan ujawnionych nadwyzek,
a takze dotychczasowe umorzenie uzywanych pozostatych srodkéow trwatych otrzymanych
nieodptatnie od innych jednostek i samorzadowych zakladéw budzetowych, na podstawie decyzji
administracyjnych.

Na stronie Wn konta 072 ujmuje si¢ zmniejszenie wartosci umorzenia, odpowiadajacego
wartosci rozchodowych pozostatych $rodkow trwatych oraz wartoéci niematerialnych i prawnych
zlikwidowanych z powodu zuzycia lub zniszczenia, sprzedanych, przekazanych nieodpfatnie oraz

wylaczenia z ewidencji ksiegowej ilosciowo-wartosciowej, a takze stanowiacych niedobdr lub szkode.

Do konta 072 nie potrzeba prowadzi¢ ewidencji analitycznej, poniewaz przy 100% umorzeniu
tych sktadnikéw w momencie oddania ich do uzywania, warto$¢ umorzenia réwna si¢ wartosci
poczatkowej ujetej w ewidencji ksiegowej pozostatych Srodkéow trwatych w uzywaniu, wartosci

niematerialnych i prawnych oraz zbioréw bibliotecznych.



—

Konto 072 moze wykazywaé saldo Ma, ktére wyraza umorzenie wartosci poczatkowej
bedacych w uzywaniu $rodkéw trwatych i wartosci niematerialnych i prawnych oraz zbiorow

bibliotecznych podlegajacych catkowitemu umorzeniu w miesiacu wydania ich do uzywania.

Saldo konta 072 musi by¢ réwne sumie sald konta 013 i konta 014 oraz konta 020 w czgsci

odnoszacej si¢ do wartosci niematerialnych i prawnych umorzonych w 100% w miesiagcu wydania do

uzywania.

7) Konto 073 - Odpisy aktualizujace dlugoterminowe aktywa finansowe

Konto 073 shuzy do ewidencji odpiséw aktualizujacych dlugoterminowe aktywa finansowe.
Konto moze wykazywaé saldo Ma, ktore oznacza wartos¢ odpisow aktualizujacych diugoterminowe
aktywa finansowe. Konto 073 moze wykazywa¢ saldo Ma, ktére oznacza wartos¢ odpisow
aktualizujacych dlugotrwate aktywa finansowe (udziaty i akcje).

8) Konto 080 - Srodki trwale w budowie (inwestycje)

Konto 080 stuzy do ewidencji kosztow srodkéw trwatych w budowie oraz do rozliczenia

kosztow srodkow trwatych w budowie na uzyskane efekty inwestycyjne.

Na stronie Wn konta 080 ujmuje si¢ w szczegolnosci:

1) poniesione koszty dotyczace srodkow trwalych w budowie w ramach prowadzonych inwestycji
zaréwno przez obcych wykonawcow, jak i we whasnym imieniu,

2) poniesione koszty dotyczace przekazanych do montazu, lecz jeszcze nieodddanych do uzywania
maszyn, urzadzen oraz innych przedmiotow, zakupionych od kontrahentéw oraz wytworzonych w
ramach wiasnej dziatalnosci gospodarczej;

3) poniesione koszty ulepszenia srodka trwatego (przebudowa, rozbudowa, rekonstrukcja, adaptacji

lub modernizacja), ktore powoduja zwigkszenie wartosci uzytkowej srodka trwatego.

Na stronie Ma konta 080 ujmuje si¢ wartos¢ uzyskanych efektow, w szczegdlnosci:
1) srodkdw trwalych;
2) wartos¢ sprzedanych i nieodptatnie przekazanych $rodkéw trwatych w budowie.

Na koncie 080 mozna ksiggowaé rowniez rozliczenie kosztow dotyczacych zakupu gotowych
srodkéw trwatych.
Ewidencja szczegotowa prowadzona do konta 080 powinna zapewni¢ co najmniej wyodrebnienie

kosztéw srodkéw trwalych w budowie wedlug poszczegélnych rodzajow efektow inwestycyjnych



oraz skalkulowanie ceny nabycia lub kosztu wytworzenia poszczegélnych obiektow srodkow
trwatlych.

Konto 080 moze wykazywaé saldo Wn, ktore oznacza wartos¢ kosztéow srodkow trwalych w
budowie i ulepszen.

Koszty budowy $rodka trwalego, ktore nie daty efektu gospodarczego, podlegaja odpisaniu nie
pézniej niz do konca roku obrotowego, w ktérym ustalono, ze inwestycja nie data efektu lub ze

odstapiono od jej kontynuowania na podstawie decyzji kompetentnych organow.

Zespot 1 - "Srodki pienigine i rachunki bankowe"
Konta zespotu 1 "Srodki pienigzne i rachunki bankowe" stuza do ewidencji:
1) aktywow pienieznych majacych posta¢ krajowych i zagranicznych srodkéw pienigznych,
przechowywanych w kasach i ulokowanych na rachunkach bankowych,
2) aktywow pienigznych majacych postaé czekow, weksli obcych i innych krétkoterminowych
aktywow finansowych,
3) udzielanych przez banki kredytow,
4) innych krajowych i zagranicznych srodkéw pienigznych.
Konta zespotu 1 odzwierciedlaja operacje pieni¢zne oraz obroty i stany srodkéw pienigznych.

9) Konto 101 — ,,Kasa”
Stuzy do ewidencji wptywow i rozchodéw gotowkowych oraz nadwyzki i niedoboru kasowego. Ewidencja

szczegbtowa prowadzona do konta 101 powinna umozliwi¢ ustalenie:
- stanu gotowki w walucie polskiej;

- wyrazonej w walucie polskiej i obcej stanu gotowki w walucie zagranicznej, z podziatem na

poszczegolne waluty obce;
- wartosci gotowki powierzonej poszczegdlnym osobom za nig odpowiedzialnym.

Ewidencja szczegotowa do konta 101 jest prowadzona w formie raportéw kasowych wg:
odrebnie dla kazdego rachunku bankowego, z ktorego pobierane sa srodki.
Konto 101 moze wykazywac jedynie saldo Wn, ktdére oznacza stan gotowki w kasie lub saldo zerowe.

Typowe zapisy strony Wn konta 101 — ,,Kasa™

1. Podjecie gotowki z banku

- z rachunku biezacego jednostki budzetowej

- z rachunku $rodkéw funduszy specjalnego przeznaczenia

- z rachunku srodkéw pochodzacych ze Zrédet zagranicznych niepodlegajacych zwrotowl
- z rachunku srodkéw europejskich



- z innych rachunkéw bankowych

Typowe zapisy strony Ma konta 101 — ,,Kasa”
- wyplata wynagrodzen i zaliczek na wynagrodzenie
- wyplata ekwiwalentu za uzycie wiasnej odziezy, pranie odziezy, srodki higieny osobistej oraz
uzywanie wlasnego sprzgtu
- wyplata zaliczek do rozliczenia
- wyplaty z tytutu zwrotu nadptat dochodéw budzetowych
- zaptata gotowka zobowiazan wynikajacych z faktur lub rachunkéw nieujgtych na kontach
rozrachunkow z tytutu:
- zakupu srodkéw trwatych umarzanych stopniowo
- zakupu pozostatych srodkow trwatych
- zakupu materialow
- wyplaty z tytutu pokrycia zobowiazan ujetych na kontach rozrachunkow
- wplaty na pokrycie strat nadzwyczajnych
- wyplaty pozyczek z zaktadowego funduszu $wiadczen socjalnych
- wyplaty z tytutu kar i grzywien
- dziatalnosci operacyjnej
- dziatalnosci ZFSS
- panstwowych funduszy celowych oraz pozostatych funduszy specjalnego przeznaczenia
- odprowadzenie gotéwki na wiasne rachunki bankowe (wszystkie lub tylko te, ktore sa przekazywane
za posrednictwem innych bankéw lub poczty)
- wplata gotéwki do banku na wiasne rachunki bankowe (nie ujmowane na koncie 141)
- biezacy jednostki budzetowej (dochody budzetowe i zwrot wydatkow)
- srodk6éw inwestycyjnych
- srodkéw funduszy specjalnego przeznaczenia
- srodkow europejskich
- inne rachunki bankowe
- niedobory kasowe
- wyplaty sum depozytowych, kaucji i zabezpieczen nalezytego wykonania oraz z sum na zlecenie

- wyplaty z tytutu realizacji wydatkow niewygasajacych za posrednictwem kasy.

10) Konto 130 - ,Rachunek biezacy jednostki”

Shuzy do ewidenc;ji stanu srodkow pienig¢znych oraz obrotéw na rachunku bankowym jednostki
budzetowej z tytutu wydatkéw i dochodéw (wptywow) budzetowych objetych planem finansowym.
Na stronie Wn konta 130 ujmuje si¢ wptywy srodkéw pienigznych:



1) otrzymanych na realizacj¢ wydatkdw budzetowych zgodnie z planem finansowym oraz dla
dysponentdw nizszego stopnia, w korespondencji z kontem 223;

2) z tytulu zrealizowanych przez jednostke dochodéw budzetowych (ewidencja szczegotowa
wedtug podziatek klasyfikacji dochodow budzetowych), w korespondencji z kontem 101,221
lub innym witasciwym kontem.

Na stronie Ma konta 130 ujmuje si¢ :

1) zrealizowane wydatki budzetowe zgodnie z planem finansowym jednostki, jak réwniez srodki
pobrane do kasy na realizacje¢ wydatkow budzetowych (ewidencja szczegotowa wedtug
podziatek klasyfikacji wydatkéw budzetowych), w korespondencji z wiasciwymi kontami
zespotow 1,2,3,4,7 lub 8;

2) okresowe przelewy dochodow budzetowych do budzetu, w korespondencji z kontem 222;

3) okresowe przelewy srodkoéw pienigznych dla dysponentow niZszego stopnia (ewidencja
szczegotowa wedtug dysponentow, ktorym przelano srodki pienigzne), w korespondencji z

kontem 223.

Zapisy na koncie 130 sa dokonywane na podstawie dokumentéw bankowych, w zwiazku z czym musi
zachodzi¢ pelna zgodnos¢ zapisow miedzy jednostka a bankiem.

Na koncie 130 obowiazuje zachowanie zasady czystosci obrotow, co oznacza, ze do biednych
zapisow, zwrotow nadptat, korekt wprowadza si¢ dodatkowo techniczny zapis ujemny.

Konto 130 moze stuzyé rowniez do ewidencji dochodéw i wydatkow realizowanych bezposrednio z
rachunku biezacego budzetu jst. W takim przypadku saldo konta 130 w zakresie zrealizowanych
wydatkéw podlega okresowemu przeksiggowaniu na podstawie sprawozdan budzetowych na strong

Ma konta 800, a w zakresie dochodow na stron¢ Wn konta 800.

Ewidencja szczegétowa do konta 130 jest prowadzona w szczegdtowosci planu finansowego
dochodow 1 wydatkéw budzetowych.

Konto 130 moze wykazywaé saldo Wn, ktore oznacza stan srodkow pienigznych na rachunku
biezacym jednostki budzetowej. Saldo konta 130 jest rowne saldu sald wynikajacych z ewidencji
szczegOtowe] prowadzonej do kont:

1) wydatkéow budzetowych; konto 130 w zakresie wydatkéw budzetowych moze wykazywac
saldo Wn, ktore oznacza stan srodkoéw pieni¢znych otrzymanych na realizacje¢ wydatkow
budzetowych, a niewykorzystanych do konca roku;

2) dochodéw budzetowych; konto 130 w zakresie dochodéw budzetowych moze wykazywac
saldo Wn, ktore oznacza stan srodkow pienigznych z tytulu zrealizowanych dochodow
budzetowych, ktére do konca roku nie zostaty przelane do budzetu.

Saldo konta 130 ulega likwidacji przez ksiegowanie
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1) przelewow srodkéw pienigznych niewykorzystanych do konca roku, w korespondencji z kontem
223,

2) przelewu do budzetu dochodéw budzetowych pobranych, lecz nieprzelanych do konca roku, w
korespondencji z kontem 222.

Zgodnie z rozporzadzeniem Ministra Finanséw z dnia 25 pazdziernika 2010 r. w sprawie zasad
rachunkowosci oraz plandéw kont dla organdw podatkowych jednostek samorzadu terytorialnego na
koncie 130 ewidencjonuje si¢ wptywy i zwroty z tytutu podatkow, dokonywane za posrednictwem
banku.

Na stronie Wn konta 130 ksigguje si¢:

- wplywy z tytutu podatkéw, wptaconych na rachunek biezacy urzedu, w korespondencji ze strong Ma
konta 221 lub ze strong Ma konta 226,

- wplywy srodkéw pienigznych w drodze, w korespondencji ze strona Ma konta 141
Na stronie Ma konta 130 ksieguje sie rozchody $rodkéw pienieznych zgromadzonych na tym koncie:

- pobrane z rachunku biezacego urzedu do kasy srodki pienigzne przeznaczone na zwrot nadptat oraz
ich oprocentowanie, w korespondencji ze strona Wn konta 141

- zwroty podatnikom nadptat oraz ich oprocentowania, w korespondencji ze strona Wn konta 221 lub
ze strong Wn konta 226

- zwroty podatnikom wptat bedacych kwotami nienaleznymi, w korespondencji ze strong Wn konta
221 lub ze strona Wn konta 226.

11) Konto 135 — ,Rachunek §rodkéw funduszy specjalnego przeznaczenia”

Stuzy do ewidencji $rodkéw pienigznych funduszy specjalnego przeznaczenia, a w
szczegdlnosci zaktadowego funduszu $wiadczen socjalnych i innych sSrodki funduszy, ktérymi
dysponuje jednostka.

Obowiazek przechowywania na wyodrebnionym rachunku bankowym srodkéw zakladowego
funduszu $wiadczen socjalnych wynika z ustalen zawartych w art. 12 ustawy z dnia 4 marca 1994 r. 0
zaktadowym funduszu $wiadczen socjalnych

Zapiséw na koncie 135 dokonuje si¢ na podstawie dowodéw bankowych i musi zachodzi¢ peina
zgodnos¢ zapisow jednostki z zapisami bankowymi.

Na stronie Wn konta 135 ujmuje si¢ wptywy srodkéw pienigznych na rachunki bankowe
funduszy specjalnego przeznaczenia, a na stronie Ma — wyptaty, rozchody tych $rodkéw z rachunkow
bankowych. Oplaty pobierane przez bank, zwiazane z prowadzeniem rachunku obciazajg ten
rachunek.

Ewidencja szczeg6towa do konta 135 prowadzona jest odrebnie dla kazdego funduszu.
Konto 135 moze wykazywaé saldo Wn, ktére oznacza stan $rodkéw pienigznych funduszy
specjalnego przeznaczenia zgromadzonych na rachunku bankowym.



12) Konto 139 — ,,Inne rachunki bankowe”

Konto 139 stuzy do ewidencji operacji dotyczacych srodkow pienigznych wydzielonych na
innych rachunkach bankowych niz rachunki biezace, w tym na rachunkach pomocniczych i
rachunkach specjalnego przeznaczenia.

W szczegélnosci na koncie 139 prowadzi sie ewidencje obrotow na wyodrgbnionych rachunkach
bankowych:

1) czekow potwierdzonych,

2) sum depozytowych w tym w szczegdlnosci kaucji i gwarancji,

3) sum na zlecenie,
Na koncie 139 prowadzi sie¢ w szczegdlnosci ewidencje obrotow na wyodrgbnionych rachunkach
bankowych:

1) czekdéw potwierdzonych;

2) sum depozytowych;

3) sum na zlecenie;

4) srodkow obcych na inwestycje.
Na koncie 139 dokonuje sie ksiegowan wytacznie na podstawie dokumentéw bankowych, w zwiazku,
z czym musi zachodzié¢ pelna zgodno$é zapisow konta 139 miedzy ksiegowoscia jednostki a
ksiggowoscia banku.

Na stronie Wn konta 139 ujmuje si¢ wptywy wydzielonych srodkéw pieni¢znych z rachunkow
biezacych oraz sum depozytowych i na zlecenie.

Na stronie Ma konta 139 ujmuje si¢ wyplaty srodkéw pienigznych dokonane z wydzielonych
rachunkéw bankowych.

W Urzedzie Gminy do konta 139 prowadzona jest ewidencja szczegbtowa pozwalajaca na ustalenie
stanu $rodkéw pienieznych dla kazdego wydzielonego rachunku bankowego, a takze wedlug
kontrahentow.

Konto 139 moze wykazywac saldo Wn, ktére oznacza stan srodkéw pieni¢znych znajdujacych si¢ na
innych rachunkach bankowych.

13) Konto 140 — ,,Krétkoterminowe aktywa finansowe”
Stuzy do ewidencji krotkoterminowych aktywéw finansowych, w szczegdlnosci akcji,
udzialéw i innych papieréw wartosciowych wyrazonych zaréwno w walucie polskiej, jak i tez w

walutach obcych.
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Na stronie Wn konta 140 ujmuje si¢ zwigkszenia, a na stronie Ma — zmniejszenia stanu
krotkoterminowych aktywoéw finansowych.
Ewidencja szczegotowa prowadzona do konta 140 powinna umozliwi¢ ustalenie;
1) poszczegolnych sktadnikow krotkoterminowych aktywow finansowych;
2) stanu poszczegdlnych krotkoterminowych aktywoéw finansowych wyrazonych w walucie
polskiej i obcej, z podziatem na poszczegdlne waluty obce;
3) wartosci krotkoterminowych aktywow finansowych powierzonych poszczegélnym osobom
za nie odpowiedzialnym.
Konto 140 moze wykazywac saldo Wn, ktore oznacza stan krétkoterminowych aktywow finansowych

14) Konto 141 — ,,Srodki pienigzne w drodze”

Konto 141 stuzy do ewidencji srodkéw pienieznych w drodze migdzy kasg i bankiem oraz
migdzy kontami w réznych bankach.
Na koncie 141 mozna ewidencjonowaé wszystkie przeplywy srodkow pienigznych albo tylko na
przetomie okresow sprawozdawczych, ale w zakresie rozliczen miedzy kasa i bankiem pominigcie
tego konta jest mozliwe tylko wtedy, gdy raport kasowy zamykamy codziennie.

Na stronie Wn konta 141 ujmuje si¢ zwigkszenia stanu srodkow pienigznych w drodze, a na
stronie Ma zmniejszenia stanu srodkéw pienieznych w drodze.
Stosownie do przyjetej techniki ksiggowani srodki pieni¢zne w drodze ewidencjonowane sa na
przetomie okresu sprawozdawczego.

Konto 141 moze wykazywac saldo Wn, ktére oznacza stan srodkow pienigznych w drodze.

Zespotl 2 - "Rozrachunki i rozliczenia”

Konta zespotu 2 "Rozrachunki i rozliczenia" stuza do ewidencji wszystkich krajowych i
zagranicznych rozrachunkow, a takze do ewidencji rozliczenn $rodkéw budzetowych, srodkow
europejskich i innych srodkow pochodzacych ze zrédet zagranicznych niepodlegajacych zwrotowi,
wynagrodzen, niedoborow, szkéd i nadwyzek oraz wszelkich innych rozliczen zwiazanych z
rozrachunkami i roszczeniami spornymi.

Ewidencja szczegétowa prowadzona do kont zespotu 2 moze by¢ prowadzona wedtug podziatek
klasyfikacji budzetowej i umozliwia wyodrgbnienie poszczegdlnych grup rozrachunkéw, rozliczen i
roszczen spornych, ustalenie przebiegu ich rozliczen oraz stanu naleznosci, rozliczen, roszczen
spornych i zobowiazan z podzialem wedhug kontrahentow oraz, jesli dotycza rozliczen w walutach
obcych - wedlug poszczegblnych walut, a przy rozliczaniu srodkéw europejskich rowniez

odpowiednio w podziale na programy lub projekty.

15) Konto 201 — ,,Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami”



Konto 201 shuzy do ewidencji rozrachunkow i roszczen krajowych i zagranicznych z tytulu
dostaw, robdt i ustug, w tym rowniez zaliczek na poczet dostaw, robot i ushug oraz kaucji
gwarancyjnych, a takze naleznosci z tytulu przychodow finansowych. W Urzgdzie Gminy w
Tuczepach faktury za dostawy i ushugi ksigguje si¢ na biezaco chronologicznie. Ewidencja
szczegétowa prowadzona jest wedlug poszczegdlnych kontrahentéw z podziatem na dostawcow i
odbiorcow.

Na koncie 201 nie ujmuje si¢ naleznosci jednostek zaliczanych do dochodéw budzetowych,
ktére ujmowane sg na koncie 221.

Ewidencja szczegétowa prowadzona do konta 201 /konto 201-(001d0999)—x-x-00 001 do
999 — poszczegoiny kontrahent, x-klasyfikacja budzetowa/ jest prowadzona wedlug podziatek klasyfikacji
budzetowej i zapewnia mozliwos¢ ustalenia naleznosci i zobowiazan krajowych i zagranicznych
wedtug poszczegolnych kontrahentow.

Konto 201 moze mie¢ dwa salda, ktore ustala si¢ na podstawie ewidencji analitycznej. Saldo Wn

oznacza stan naleznosci i roszczen, a saldo Ma - stan zobowigzan.

16) Konto 221 - ,Naleznosci z tytulu dochodéw budzetowych”

Konto 221 stuzy do ewidencji naleznosci jednostek z tytulu dochodéw budzetowych.

Na stronie Wn konta 221 ujmuje si¢ ustalone naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych i
zwroty nadpfat.

Na stronie Ma konta 221 ujmuje si¢ wplaty naleznosci z tytutu dochodow budzetowych oraz
odpisy (zmniejszenia) naleznosci.
Na koncie 221 ujmuje si¢ rowniez naleznosci z tytulu podatkéw pobieranych przez wiasciwe organy,
oraz naleznosci z tytulu odbioru wody, sciekow, wywozu nieczystosci.
Zapisy z tego tytulu moga by¢ dokonywane na koniec okresow sprawozdawczych na podstawie
sprawozdan z ewidencji podatkowej (zalegtosci i nadptaty).
Ewidencja szczegélowa do konta 221 powinna by¢ prowadzona wedlug diuznikéw i podziatek
klasyfikacji budzetowej oraz budzetéw, ktérych naleznosci dotycza.
Konto 221 moze wykazywaé dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci z tytutu dochodow
budzetowych, a saldo Ma - stan zobowiazan jednostki budzetowej z tytutu nadptat w tych dochodach.

Zgodnie z rozporzadzeniem Ministra Finanséw z dnia 25 pazdziernika 2010 r. w sprawie zasad
rachunkowosci oraz planéw kont dla organéw podatkowych jednostek samorzadu terytorialnego na
koncie 221 ewidencjonuje si¢ rozrachunki;

- z podatnikami z tytutu pobieranych przez nich podatkéw, ktore nie podlegaja przypisaniu na

ich kontach;



- z bankami z tytutu nieprzekazanych wplat;

- z innymi podmiotami — niebedacymi podatnikami w danym podatku lub dla ktérych organ
podatkowy nie jest wlasciwy;

- wplywdow do wyjasnienia.

17) Konto 222 — ,Rozliczenie dochodéw budzetowych”
Stuzy do ewidencji rozliczenia zrealizowanych przez jednostk¢ dochodéw budzetowych.
Na stronie Wn konta 222 ujmuje si¢ dochody budzetowe przelane do budzetu w

korespondencji z kontem 130.

Przeksiggowan dokonuje sie na podstawie sprawozdan kwartalnych Rb-27S.

Konto 222 moze wykazywaé saldo Ma, ktore oznacza stan dochodéw budzetowych
zrealizowanych, lecz nieprzelanych do budzetu.
Saldo konta 222 ulega likwidacji poprzez ksiggowanie przelewu do budzetu dochodéw budzetowych

pobranych, lecz nieprzelanych do kofca roku, w korespondencji z kontem 130.

18) Konto 223 — ,,Rozliczenie wydatkéw budzetowych”

Stuzy do ewidencji rozliczenia zrealizowanych przez jednostk¢ wydatkéw budzetowych, w
tym wydatkéw w ramach wspotfinansowania programéw i projektow realizowanych ze srodkow
europejskich.

Na stronie Wn konta 223 ujmuje si¢ w szczegdlnosci:

1) w ciagu roku budzetowego kwartalne przeniesienie, na podstawie sprawozdan budzetowych — Rb-
28S, zrealizowanych wydatkéw budzetowych, w tym wydatkéw budzetu panstwa w ramach
wspotfinansowania programéw i projektow realizowanych ze srodkéw europejskich na konto 800;

2) okresowe przelewy srodkéw pienieznych na pokrycie wydatkéw budzetowych oraz wydatkow w
ramach wspéiinansowania programéw i projektow realizowanych ze Srodkéw europejskich, w
korespondencji z kontem 130.

Na stronie Ma konta 223 ujmuje si¢ w szczegoélnosci:

1) okresowe wptywy srodkéw pienigznych otrzymanych na pokrycie wydatkéw budzetowych, w tym
wydatkéw budzetu panistwa w ramach wspétfinansowania programéw i projektow realizowanych ze
srodk6éw europejskich, w korespondencji z kontem 130;

W samorzadowych jednostkach i zaktadach budzetowych na koncie 223 ujmuje si¢ rowniez operacje
zwiazane z przeptywami srodkéw europejskich w zakresie, w ktérym srodki te stanowia dochody
jednostek samorzadu terytorialnego.

Konto 223 moze wykazywaé saldo Ma, ktore oznacza stan srodkéw pienigznych otrzymanych
na pokrycie wydatkéw budzetowych, lecz niewykorzystanych do korca roku.
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Saldo konta 223 ulega likwidacji poprzez ksiggowanie przelewu na rachunek dysponenta wyzszego

stopnia srodkow pienieznych niewykorzystanych do konca roku, w korespondencji z kontem 130.

19) Konto 224 - Rozliczenie dotacji budzetowych

Stuzy do ewidencji udzielonych przez Urzad dotacji budzetowych .
Na stronie Wn ujmuje si¢ wartos¢ dotacji przekazanych a na stronie Ma — wartos¢ dotacji uznanych za
wykorzystane i rozliczone w korespondencji z kontem 810.
Ewidencja szczegélowa zapewnia ustalenie wartosci przekazanych dotacji wedtug jednostek oraz
przeznaczenia dotacji.
Saldo Wn oznacza wartosé niewykorzystanych, nierozliczonych dotacji lub wartos¢ dotacji naleznych
do zwrotu w roku, w ktérym zostaly przekazane.

Rozliczone i przypisane do zwrotu dotacje ktore sa zaliczane do dochodéw budzetowych sa

ujmowane na koncie 221.

20) Konto 225 - Rozrachunki z budzetami

Stuzy do ewidencji rozrachunkéw z budzetami w szczegélnosci z tytutu dotacji, podatkow,
nadwyzek srodkow obrotowych, nadptat w rozliczeniach z budzetami.
Konto to stuzy do do rozrachunkéw z Urzedem Skarbowym z tytutu VAT oraz do rozliczen Vat
naliczonego i1 naleznego.
Na stronie Wn konta 225 ujmuje si¢ nadptaty oraz wplaty do budzetu, a na stronie Ma - zobowiazania
wobec budzetow i wplaty od budzetow.

Ewidencja szczegdtowa do konta 225 zapewnia mozliwos¢ ustalenia stanu naleznosci i zobowiazan
wedtug kazdego z tytulow rozrachunkéw z budzetem odrgbnie.
Konto 225 moze mie¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci, a saldo Ma - stan zobowiazan

wobec budzetow.

21) Konto 226 - Dlugoterminowe naleznosci budzetowe

Konto 226 shuzy do ewidencji dtugoterminowych naleznosci lub dtugoterminowych rozliczen
z budzetem.
Na stronie Wn konta 226 ujmuje si¢ w szczegdlnosci diugoterminowe naleznosci, w korespondencji z
kontem 840, a takze przeniesienie naleznosci krétkoterminowych do dlugoterminowych, w
korespondencji z kontem 221.
Na stronie Ma konta 226 ujmuje si¢ w szczegdlnosci przeniesienie naleznosci dlugoterminowych do

krotkoterminowych w wysokosci raty naleznej na dany rok, w korespondencji z kontem 221.
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Konto 226 moze wykazywaé saldo Wn, ktére oznacza wartos¢ diugoterminowych naleznosci.
Ewidencja szczegdtowa do konta 226 zapewnia mozliwos¢ ustalenia stanu poszczegdlnych naleznosci

budzetowych, prowadzona jest wedtug poszczeg6lnych podmiotow, na odrgbnych kartach kontowych

22) Konto 229 - Pozostale rozrachunki publicznoprawne

Konto 229 shuzy do ewidencji, innych niz z budzetami, rozrachunkéw publicznoprawnych, a w
szczegdlnosci z tytutu ubezpieczen spotecznych i zdrowotnych.
Na stronie Wn konta 229 ujmuje si¢ naleznosci oraz splate i zmniejszenie zobowiazan, a na stronie
Ma — zobowiazania z tytutu naliczonych skiadek, otrzymane wplaty i inne zmniejszenia naleznosci z
tytutu rozrachunkéw publicznoprawnych.
Ewidencja szczegélowa do konta 229 jest prowadzona wedtug podziatek klasyfikacji budzetowej i
zapewnia mozliwos¢ ustalenia stanu naleznosci i zobowiazan wedtug tytutéw rozrachunkéw oraz
podmiotow, z ktérymi dokonywane sa rozliczenia.
Konto 229 moze wykazywa¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci, a saldo Ma - stan
zobowiazan z tytutu rozrachunkéw publicznoprawnych.

23) Konto 231 - Rozrachunki z tytulu wynagrodzen

Stuzy do ewidencji rozrachunkéw z pracownikami i innymi osobami fizycznymi z tytutu
wyplat pienieznych i $wiadczen rzeczowych zaliczonych , zgodnie z odrgbnymi przepisami, do
wynagrodzen, a w szczegolnosdci naleznosci za pracge wykonywana na podstawie stosunku pracy,
umowy zlecenia, umowy o dzielo, umowy agencyjnej i innych umdéw zgodnie z odrgbnymi
przepisami.

Ewidencja szczegétowa do konta 231 zapewnia mozliwos¢ ustalenia stanéw naleznosci i

zobowiazan z tytutu wynagrodzen i swiadczen zaliczanych do wynagrodzen.

24) Konto 234 - Pozostatle rozrachunki z pracownikami

Konto 234 shuzy do ewidencji naleznosci, roszczen i zobowiazan wobec pracownikéw z innych
tytutéw niz wynagrodzenia.
Do konta 234 prowadzi si¢ ewidencje analityczng imienng dla poszczegdlnych pracownikow, ze
wskazaniem tytuléw rozrachunkéw i podziatek klasyfikacji budzetowe;.
Konto 234 moze wykazywaé dwa salda. Saldo Wn oznacza sume sald naleznosci i roszczen, a saldo

Ma - stan zobowiazan wobec pracownikow.

25) Konto 240 - Pozostale rozrachunki
Konto 240 shizy do ewidencji krajowych 1 zagranicznych naleznosci 1 roszczen oraz

zobowiazan nieobjetych ewidencja na kontach 201-234. Konto 240 moze by¢ uzywane réwniez do
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ewidencji pozyczek i réznego rodzaju rozliczen, a takze krotko- i dlugoterminowych naleznosci
funduszy celowych.

Na stronie Wn konta 240 ujmuje si¢ powstale naleznosci i roszczenia oraz splat¢ i zmniejszenie
zobowiazan, a na stronie Ma - powstale zobowiazania oraz splate¢ i zmniejszenie naleznosci i
roszczen.

Ewidencja analityczna prowadzi si¢ ze wskazaniem podziatek klasyfikacji budzetowej wedtug
jednostek i 0sob z uwzglednieniem tytutdw poszczegdlnych rozrachunkéw, roszczen i rozliczen oraz
zakresow dziatalnosci, z ktorymi sg zwigzane.

Konto 240 moze mie¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci i roszczen, a saldo Ma - stan

zobowiazan.

26) Konto 245 — Wplywy do wyjasnienia
Konto 245 shuzy do ewidencji wptaconych, a niewyjasnionych kwot naleznosci z tytufu
dochodéw budzetowych.
Na stronie Wn konta 245 ujmuje si¢ w szczegolnosci kwoty wyjasnionych wptat i ich zwroty.
Na stronie Ma konta 245 ujmuje si¢ w szczegolnosci kwoty niewyjasnionych wptat.
Konto 245 moze wykazywac saldo Ma, ktére oznacza stan niewyjasnionych wptat.

27) Konto 290 - Odpisy aktualizujjce naleznosci

Konto 290 stuzy do ewidencji odpiséw aktualizujacych naleznosci.
Na stronie Wn konta 290 ujmuje si¢ zmniejszenia wartosci odpiséw aktualizujacych naleznosci, a na
stronie Ma — naliczone odpisy i ich zwigkszenie.
Ewidencja szczegétowa do konta 290 umozliwia ustalenie odpisow aktualizujacych od
poszczego6lnych naleznosci.
Konto 290 moze wykazywacé saldo Ma, ktdre oznacza wartos¢ odpisow aktualizujacych naleznosci.
Odpisy aktualizujace naleznosci koryguja (zmniejszaja) naleznosci wykazywane w aktywach bilansu.

Zespol 4 - "Koszty wedlug rodzajéw i ich rozliczenie"

Konta zespotu 4 "Koszty wedtug rodzajow i ich rozliczenie" stuzg do ewidencji kosztoéw w ukladzie
rodzajowym i ich rozliczenia i ustalenia zmiany stanu produktow.

Na kontach zespolu 4 ujmuje si¢ réwniez koszty finansowane z dochodéw gromadzonych na
wyodrebnionych rachunkach bankowych w jednostkach budzetowych o$wiaty.

Nie ksieguje si¢ na kontach zespotu 4 kosztow srodkow trwatych w budowie (inwestycji), kosztow
dziatalnosci finansowanej z ZFSS i innych funduszy celowych, kosztéw operacji finansowych,
pozostatych kosztow operacyjnych, kosztéw zwiazanych z usuwaniem szkdéd losowych i innymi



stratami nadzwyczajnymi, kosztéw poniesionych przez jednostkg, lecz obciazajacych /zgodnie z
umowa lub przepisami/ inne podmioty.

W zwiazku z przyjeciem odstepstwa od dokonywania czynnych rozliczen migdzyokresowych kosztow
dotyczacych przysztych okreséw (art.39 ust.1 ustawy o rachunkowosci) nie prowadzi si¢ ewidencji na
koncie 490 — ,,Rozliczenie kosztow™.

Do kont 400-4005, 409 prowadzi si¢ szczegbtowa ewidencje wedlug podziatek klasyfikacji
budzetowej wydatkéw umozliwiajaca grupowanie kosztow w przekrojach wymaganych w planowaniu
finansowym oraz pozwalajaca na sporzadzenie sprawozdan finansowych, budzetowych i innych
sprawozdan okreslonych w odrebnych przepisach obowiazujacych jednostke, a takze na analize

wykonania planu.

28) Konto 400 - Amortyzacja

Konto 400 stuzy do ewidencji naliczonych odpiséw amortyzacji od srodkow trwatych
ewidencjonowanych na koncie 011 oraz tych wartosci niematerialnych i prawnych, od ktérycﬁ odpisy
amortyzacyjne sa naliczane stopniowo wedtug stawek amortyzacyjnych.
Na stronie Wn konta 400 ujmuje si¢ naliczone odpisy amortyzacyjne, a na stronie Ma ewentualne
zmniejszenie odpiséw amortyzacyjnych, oraz przeniesienie w koncu roku salda konta na wynik
finansowy.
Konto 400 moze wykazywaé w ciagu roku obrotowego saldo Wn, ktére wyraza wysokosc

poniesionych kosztéw amortyzacji. Saldo konta 400 przenosi si¢ w koncu roku obrotowego na konto

860.

29) Konto 401 — Zuzycie materialéw i energii

Konto 401 stuzy do ewidencji kosztdw zuzycia materialow i energii na cele dziatalnosci
podstawowej, pomocniczej i 0ogolnego zarzadu.
Na stronie Wn konta 401 ujmuje si¢ poniesione koszty z tytulu zuzycia materiatéw i energii, a na
stronie Ma konta 401 ujmuje si¢ zmniejszenie poniesionych kosztow z tytulu zuzycia materiatow i
energii oraz na dzien bilansowy przeniesienie salda poniesionych w ciagu roku kosztéw zuzycia
materiatow i energii na konto 860.

Do konta 401 prowadzi sie ewidencje szczegdtowa wedtug klasyfikacji budzetowe;.
30) Konto 402 — ,,Ushugi obce”
Stuzy do ewidencji kosztéw z tytulu ushug obcych wykonywanych na rzecz dziatalnosci

podstawowe;j jednostki.

31) Konto 403 — ,,Podatki i oplaty”



Sthuzy do ewidencji w szczegélnosci kosztéw z tytutu podatku akcyzowego, podatku od
nieruchomosci i podatku od srodkow transportu, podatku od czynnosci cywilnoprawnych oraz opfat o
charakterze podatkowym, a takze optaty notarialnej, optaty skarbowej i optaty administracyjne;j.

32) Konto 404 — ,Wynagrodzenia”
Stuzy do ewidencji kosztéw dziatalnosci podstawowej z tytufu wynagrodzen z pracownikami i
innymi osobami fizycznymi zatrudnionymi na podstawie umowy o pracg, umowy o dzieto, umowy

agencyjnej i innych uméw zgodnie z odrgbnymi przepisami.

33) Konto 405 — ,,Ubezpieczenia spoleczne i inne swiadczenia”
Stuzy do ewidencji kosztéw dziatalnosci podstawowej z tytutu roznego rodzaju swiadczen na
rzecz pracownikow i 0sob fizycznych zatrudnionych na podstawie umowy o pracg, umowy o dzieto i

innych uméw, ktore nie sg zaliczane do wynagrodzen.

34) Konto 409 — ,,Pozostale koszty rodzajowe”
Stuzy do ewidencji kosztow klasyfikowanych do nastepujacych § wydatkow:
- § 290 ,Wplaty gmin i powiatéw na rzecz innych jednostek samorzadu terytorialnego oraz
zwiazkow gmin lub zwiazkéw powiatow na dofinansowanie zadan biezacych .,
- § 291 ,.Zwrot dotacji oraz platnosci, w tym wykorzystanych niezgodnie z przeznaczeniem lub
wykorzystanych z naruszeniem procedur, o ktorych mowa w art.184 ustawy, pobranych nienaleznie
lub w nadmiernej wysokosci”
- § 292 ,.Subwencje ogolne z budzetu panstwa”,
- § 293 ,,Wplaty jednostek samorzadu terytorialnego do budzetu panstwa”,
- § 294 . Zwrot do budzetu panistwa nienaleznie pobranej subwencji ogolnej za lata poprzednie”,
- § 304 . Nagrody o charakterze szczegolnym niezliczone do wynagrodzen”,
- § 305 ,, Zasadzone renty”,
- § 311 ,,Swiadczenia spoteczne”,
- § 324 ,Stypendia dla uczniéw”,
- § 325 ,,Stypendia rézne”,
- § 326 ,Inne formy pomocy dla uczniow”,
- § 441 ,,Zwroty wydatkow za uzywanie samochodéw prywatnych pracownikéw do zadan
stuzbowych, koszty krajowych i zagranicznych podrézy stuzbowych”,
- § 443  Rozne optaty i sktadki”.
Odprawy z tytutu wypadkéw przy pracy oraz innych kosztéw niezaliczanych do kosztéw dziatalnosci
finansowej i pozostatych kosztoéw operacyjnych.
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Na stronie Wn konta ujmuje si¢ poniesione koszty z ww. tytutldéw, a na stronie Ma ich zmniejszenie
oraz na dzien bilansowy ujmuje si¢ przeniesienie poniesionych kosztéw na konto 860.

Do konta 409 prowadzi si¢ ewidencje szczegdtowa wedtug klasyfikacji budzetowe;j.

Zespot 7 - "Przychody, dochody i koszty"”
Konta zespotu 7 "Przychody, dochody i koszty" stuza do ewidencji zwiazanych z dziatalnoscia
podstawowa:

1) przychodéw netto z tytutu sprzedazy produktow i kosztow ich wytworzenia;

2) przychody z tytutu dochodéw budzetowych z wyjatkiem ewidencjonowanych na kontach

700,730,750,760;

2) przychodéw ze sprzedazy towarow oraz wartosci sprzedanych towaréw w cenie zakupu lub
nabycia .
Ewidencje szczegotowa prowadzi sie wedtug pozycji planu finansowego, z uwzglednieniem podziatek
klasyfikacji budzetowej (w zwiazku z wymaganiami wynikajacymi z przepisow art. 16 ust. I ustawy o
finansach publicznych) oraz stosownie do potrzeb planowania, analizy i sprawozdawczosci oraz

obliczenia podatkow.

35) Konto 700 — ,,Sprzedaz produktéw i koszt ich wytworzenia”
Stuzy do ewidencji sprzedazy produktow (wyrobéw gotowych i potfabrykatow, oraz robot i
ustug) wiasnej dziatalnosci na rzecz obcych jednostek oraz dziatalnosci finansowo wyodrebnione;j

wlasnej jednostki oraz kosztu ich wytworzenia.

36) Konto 720 - Przychody z tytulu dochodéw budzetowych

Konto 720 shizy do ewidencji przychodow z tytutu dochodéw budzetowych zwiazanych
bezposrednio z podstawowa dziatalnoscia jednostki, w szczegolnosci dochodow, do ktérych zalicza
sie podatki, sktadki, optaty, inne dochody budzetu panstwa, jednostek samorzadu terytorialnego oraz
innych jednostek, nalezne na podstawie odrgbnych ustaw lub uméw mig¢dzynarodowych.

Na stronie Wn konta 720 ujmuje si¢ odpisy z tytutu dochodéw budzetowych, a na stronie Ma
konta 720 ujmuje si¢ przychody z tytulu dochodéw budzetowych.

Ewidencja szczegotowa prowadzona do konta 720 zapewnia wyodrgbnienie przychodéw z tytutu
dochodéw budzetowych wedtug pozycji planu finansowego.
W zakresie podatkowych i niepodatkowych dochodow budzetowych ewidencja szczegolowa jest

prowadzona wedtug zasad rachunkowosci podatkowej, natomiast w zakresie podatkéw pobieranych



przez inne organy ewidencj¢ szczegétowa stanowia sprawozdania o dochodach budzetowych
sporzadzane przez te organy.

W koncu roku obrotowego saldo konta 720 przenosi si¢ na konto 860.

Na koniec roku konto 720 nie wykazuje salda.

Zgodnie z rozporzadzeniem Ministra Finanséw z dnia 25 pazdziernika 2010 r. w sprawie zasad
rachunkowosci oraz planéw kont dla organéw podatkowych jednostek samorzadu terytorialnego na
koncie 720 ewidencjonuje si¢ przychody z tytutu podatkéw w nastgpujacy sposob:

- na stronie Wn konta 720 ksigguje si¢:

- odpisy z tytulu podatkéw, w korespondencji zestroja Ma konta 221;
- odpisy z tytulu podatnikowi oprocentowania za nieterminowy zZwrot
nadptaty, w korespondencji ze strona Ma konta naleznego 221;

- na stronie Ma konta 720 ksigguje sig:

- przypisy z tytutu podatkéw, w korespondencji ze stronag Wn konta naleznego 221;
- odsetki za zwloke i inne naleznosci uboczne w kwocie wptaconej — na podstawie

dokumentu wptaty, w korespondencji ze strona Wn konta 221;

37) Konto 750 — Przychody finansowe

Konto 750 stuzy do ewidencji przychodéw finansowych.
Na stronie Ma konta 750 ujmuje si¢ przychody z tytutu operacji finansowych, a w szczegdlnosci
przychody ze sprzedazy papierow wartosciowych, przychody z udziatéw i akcji, dywidendy oraz
odsetki od udzielonych pozyczek, dyskonto przy zakupie weksli, czekéw obcych i papierow

warto$ciowych oraz odsetki za zwloke w zaptacie naleznosci, dodatnie réznice kursowe.

Ewidencja szczegélowa prowadzona do konta 750 zapewnia wyodrebnienie przychodow
finansowych z tytuhu udziatéw w innych podmiotach gospodarczych, nalezne jednostce odsetki.

W koncu roku obrotowego przenosi sie przychody finansowe na strong Ma konta 860 (Wn konto
750).
Na koniec roku konto 750 nie wykazuje salda.

38) Konto 751 — Koszty finansowe

Konto 751 stuzy do ewidencji kosztéw finansowych.
Na stronie Wn konta 751 ujmuje sie w szczegolnosci warto$¢ sprzedanych udziatow, akcji i innych
papierow wartosciowych, odsetki od obligacji, odsetki od kredytéw i pozyczek, odsetki za zwloke w
zaplacie zobowiazan, z wyjatkiem obciazajacych srodki trwate w budowie, odpisy aktualizujace
warto$¢ naleznosci z tytuhu operacji finansowych, dyskonto przy sprzedazy weksli, czekéw obcych i



papieréw wartosciowych, ujemne roznice kursowe, z wyjatkiem obciazajacych srodki trwale w
budowie.

Ewidencja szczegélowa prowadzona do konta 751 zapewnia wyodrgbnienie w zakresie kosztow
operacji finansowych - zarachowane odsetki od pozyczek i odsetki za zwlokg od zobowiazan.

W koncu roku obrotowego przenosi si¢ koszty operacji finansowych na strong Wn konta 860 (Ma
konto 751).

Na koniec roku konto 751 nie wykazuje salda.

39) Konto 760 - Pozostale przychody operacyjne
Konto 760 shizy do ewidencji przychodéw niezwiazanych bezposrednio ze zwykla
dziatalnoscia jednostki, w tym wszelkich innych przychodéw niz podlegajace ewidencji na kontach:
700,720, 750.
W szczegdlnosci na stronie Ma konta 760 ujmuje sig:
1) przychody ze sprzedazy materialéw w wartosci cen zakupu lub nabycia materiatow, w
korespondenc;ji z kontem 130, 201, 221, 240,
2) przychody ze sprzedazy srodkow trwatych, wartosci niematerialnych i prawnych oraz
srodkow trwatych w budowie, w korespondencji z kontem 130, 201, 221, 240;
3) odpisane przedawnione zobowiazania, otrzymane odszkodowania, kary, nieodpiatnie
otrzymane, w tym w drodze darowizny, aktywa umorzone jednorazowo, rzeczowe aktywa

obrotowe;
4) zmniejszenie stanu produktéw w korespondencji ze strong Wn konta 490.

W konicu roku obrotowego przenosi si¢ pozostate przychody operacyjne na strong Ma konta 860, w
korespondencji ze strona Wn konta 760.
Na koniec roku konto 760 nie wykazuje salda.

40) Konto 761 — Pozostale koszty operacyjne
Konto 761 sthuzy do ewidencji kosztéw niezwiazanych bezposrednio z podstawowg
dziatalnoscia jednostki.
W szczegolnosci na stronie Wn konta 761 ujmuje sig:
1) koszty osiagniecia pozostatych przychodéw w wartosci cen zakupu lub nabycia materiatow;
2) kary, odpisane przedawnione, umorzone i niesciagalne naleznosci, odpisy aktualizujace od
naleznosci, koszty postgpowania spornego i egzekucyjnego oraz nieodptatnie przekazane
rzeczowe aktywa obrotowe.
W koricu roku obrotowego przenosi si¢ na strong Wn konta 860 pozostale koszty operacyjne, w

korespondencji ze strona Ma konta 761.



Na koniec roku konto 761 nie wykazuje salda.

41) Konto 770 —,, Zyski nadzwyczajne”

Stuzy do ewidencji dodatnich skutkéw finansowych zdarzen trudnych do przewidzenia, ktore
wystapily poza dziatalnosci operacyjna jednostki i nie sa zwiazane z ogélnym ryzykiem jej
prowadzenia.

Ewidencji szczegbtowej zyski nadzwyczajne ujmuje si¢ wedhug poszczegdlnych tytutéw ich
powstawania.

Na koniec roku obrotowego saldo konta przeksiegowujemy na strong Ma konta 860.

42) Konto 771 — ,,Straty nadzwyczajne”

Stuzy do ewidencji ujemnych skutkéw finansowych zdarzen trudnych do przewidzenia,
nastepujacych poza dziatalnoscia operacyjna jednostki i niezwiazanych z ogélnym ryzykiem jej
prowadzenia. Ewidencji szczegbtowe] straty nadzwyczajne ujmuje si¢ wedlug poszczegélnych
tytutow ich powstawania.

Na koniec roku obrotowego saldo konta przeksiggowujemy na strong Wn konta 860.

Zespot 8 - "Fundusze, rezerwy i wynik finansowy"
Konta zespotu 8 stuza do ewidencji funduszy, wyniku finansowego, dotacji, pfatnosci z budzetu
srodkéw europejskich oraz $rodkéw budzetu na inwestycje, rezerw na przyszle zobowiazania i

rozliczen migdzyokresowych przychodow.

43) Konto 800 — ,,Fundusz jednostki”
Shizy do ewidencji rownowartosci majatku trwatego i obrotowego jednostki i ich zmian.
Na stronie Wn konta 800 ujmuje si¢ zmniejszenia funduszu, a na stronie Ma — jego zwigkszenia,
zgodnie z odrebnymi przepisami regulujacymi gospodarke finansowa jednostki.
Ewidencja szczegétowa prowadzona do konta 800 zapewnia mozliwos¢ ustalenia przyczyn zwigkszen

i zmniejszen funduszu jednostki. Konto 800 wykazuje na koniec roku saldo Ma, ktére oznacza stan
funduszu jednostki.

44) Konto 810 — ,Dotacje budzetowe, platnosci z budzetu Srodkéw europejskich oraz srodki z
budzetu na inwestycje”

Stuzy do ewidencji dotacji budzetowych, platnosci z budzetu $rodkéw europejskich oraz
srodkéw z budzetu na inwestycje.
Na stronie Ma konta 810 ujmuje si¢ przeksiggowanie, w koncu roku, salda konta 810 na konto 800.
Konto 810 na koniec roku nie wykazuje salda.



45) Konto 840 — ,,Rezerwy i rozliczenia migdzyokresowe przychodéow”

Stuzy do ewidencji przychodéw zaliczanych do przyszlych okresow oraz innych rozliczen
miedzyokresowych i rezerwa przyszle zobowiazania.

Konto840 moze wykazywaé saldo Ma, ktdre oznacza stan rezerw na przyszle zobowiazania i

przychodow zaliczanych do przysztych okresow.

46) Konto 851 — ,,Zakladowy Fundusz Swiadczen Socjalnych”
Stuzy do ewidencji stanu oraz zwigkszen i zmniejszen zakladowego funduszu swiadczen
socjalnych. Ewidencja szczegotowa do konta powinna pozwoli¢ na wyodrgbnienie:
1) stanu, oraz zwiekszen i zmniejszen zaktadowego funduszu §wiadczen socjalnych z podziatem
wedlug zrodet zwiekszen i kierunkéw wykorzystania okreslonych w planie;
2) wysokosci poniesionych kosztéow i wysokosci uzyskanych przychodéw przez poszczegélne
rodzaje dziatalnosci socjalne;j.
Konto 851 moze wykazywac saldo kredytowe, ktore oznacza stan zakladowego funduszu swiadczen
socjalnych.

47) Konto 855 — ,,Fundusz mienia zlikwidowanych jednostek”
Sthuzy do ewidencji rownowartosci mienia zlikwidowanych przedsigbiorstw panstwowych,
komunalnych lub innych jednostek organizacyjnych, przejetego przez organy zatozycielskie i

nadzorujace.

48) Konto 860 — ,,Wynik finansowy”
Konto 860 stuzy do ustalania wyniku finansowego jednostki. Saldo konta 860 wyrazana
koniec roku obrotowego wynik finansowy jednostki, saldo Wn — strat¢ netto, saldom — zysk netto.

Saldo jest przenoszone w roku nastgpnym na konto 800.

2. Konta pozabilansowe

1) Konto 975— ,,Wydatki strukturalne”

Shuizy do ewidencji wartosci zrealizowanych wydatkéw strukturalnych w jednostkach, w
ktorych ewidencja wydatkow strukturalnych nie jest uwzgledniona w ewidencji analityczne]
prowadzonej do kont bilansowych. Ewidencja prowadzona jest wedlug klasyfikacji wydatkow
strukturalnych w celu wykazania tych wydatkéw w odpowiednim sprawozdaniu.



2) Konto 976 — ,,Wzajemne rozliczenia migdzy jednostkami”
Stuzy do ewidencji kwot wynikajacych ze wzajemnych rozliczen migdzy jednostkami w celu
sporzadzenia acznego sprawozdania finansowego.

2) Konto 980 — ,,Plan finansowy wydatkéw budzetowych”

Stuzy do ewidencji wartosci planu finansowego wydatkow budzetowych dysponenta srodkow
budzetowych. Na stronie Wn konta 980 ksigguje si¢ kwoty zatwierdzonego planu finansowego
wydatkéw budzetowych oraz jego zmiany, z tym ze zwigkszenia zapisem dodatnim, a zmniejszenia
zapisem ujemnym.

Na stronie ma konta 980 ksigguje si¢

- rOwnowartos¢ zrealizowanych roku wydatkow budzetowych,

- wartos¢ planu niewygasajacych wydatkéw budzetowych do realizacji w nastgpnym roku,

- wartos¢ planowanych, a niezrealizowanych wydatkéw, ktore wygasty.

Ewidencja szczegétowa prowadzona jest wedtug podziatek klasyfikacji budzetowej wydatkow.
Konto 980 na koniec roku nie wykazuje salda.

3) Konto 981 - Plan finansowy niewygasajacych wydatkow
Konto 981 shuzy do ewidencji planu finansowego niewygasajacych wydatkéw budzetowych
dysponenta srodkow budzetowych.
Na stronie Wn konta 981 ujmuje si¢ zatwierdzony na dany rok plan finansowy niewygasajacych
wydatkéw budzetowych.
Na stronie Ma konta 981 ujmuje si¢:
1) rownowarto$¢ zrealizowanych niewygasajacych wydatkéw budzetowych, ktore byty zrealizowane
w planie tych wydatkow na dany rok;
2) wartos¢ planowanych na dany rok niewygasajacych wydatkow budzetowych w czegscl
niezrealizowanej lub wygaste;.
Ewidencje szczegbtowa do konta 981 jest prowadzona w szczegétowosci podziatek klasyfikacji
wystepujacych w planie finansowym niewygasajacych wydatkow budzetowych.
Konto 981 nie wykazuje salda na koniec roku.

4) Konto 990 — Rozrachunki z osobami trzecimi z tytulu ich odpowiedzialnosci za

zobowigzania podatkowe podatnika
Konto 990 — ,,Rozrachunki z osobami trzecimi z tytulu ich odpowiedzialnosci za zobowiazania
podatkowe podatnika” stuzy do ewidencji kwot naleznych od oséb trzecich i realizacji tych

zobowigzan.



Ksiegowan dokonuje sie nie stosujac zasady dwustronnego zapisu:

- jezeli orzeczono o odpowiedzialnosci solidarnej dwoch lub wigcej 0sob trzecich, dla kazdej z tych
0s0b otwiera sie osobne pozabilansowe konto szczegotowe do bilansowego konta szczegotowego tego
samego podatnika, na kazdym koncie osoby trzeciej przypisujac kwotg lub kwoty wynikajace z
decyzji orzekajacej odpowiedzialnos¢ oséb trzecich;

- na poziomie pozabilansowych kont szczegétowych ksiggowan dokonuje si¢ na koncie tej osoby
trzeciej, ktorej dotyczy dowdd ksiegowy, z zastrzezeniem, ze wplaty oraz zwroty nadpfat, dotyczace
kwot okreslonych wyzej, ksieguje sie rOwnoczesnie na koncie podatnika, do ktérego prowadzone jest
konto osoby trzeciej;

- stan zobowiazan i ich realizacji okresla si¢ na podstawie zapisow na bilansowym koncie
szczegotowym podatnika, dla ktérego orzeczono odpowiedzialnos¢ osoby trzeciej lub osob trzecich;

- gdy na bilansowym koncie podatnika kwota zobowiazan, podlegajacych zaptacie przez osobe¢ lub
osoby trzecie, zostanie zrownowazona sumg wplat tych osob, wtedy zobowiazanie wygasa. Tym
samym wygasaja rowniez zobowigzania osoby lub oséb trzecich z tego tytutu. Jezeli w przypadku
kilku oséb trzecich, po wygasnigciu zobowiazania, na pozabilansowym koncie osoby trzeciej czgs¢
przypisanej jej kwoty naleznosci pozostanie niezrdwnowazona wplatami tej osoby, wtedy ta czesé
kwoty podlega odpisaniu. Odpisania dokonuje si¢ na podstawie dokumentu wewngtrznego.

5) Konto 991 - Rozrachunki z inkasentami z tytulu pobieranych przez nich podatkéw
podlegajacych przypisaniu na kontach podatnikow

Konto 991 — ,Rozrachunki z inkasentami z tytulu pobieranych przez nich podatkéw podlegajacych
przypisaniu na kontach podatnikéw” ewidencjonuje si¢ kwoty nalezne do pobrania i pobrane przez
inkasentow.
1) Na stronie Wn konta 991 ksigguje sig:

a) przypisy w wysokosci naleznosci do pobrania;

b) odsetki za zwtoke i inne naleznosci uboczne w kwocie wplaconej.
2) Na stronie Ma konta 991 ksigguje si¢:

a) wptaty kwot pobranych, dokonane na rachunek biezacy urzedu;

b) wptaty kwot pobranych, dokonane do kasy urzedu;

¢) odpisy kwot naleznosci przypisanych inkasentowi do pobrania, ale niepobranych.

Na koncie 991 ksiegowan dokonuje si¢ nie stosujac zasady dwustronnego zapisu.

6) Konto 998 — ,Zaangazowanie wydatkéw budzetowych roku biezacego”



54

Stuzy do ewidencji prawnego zaangazowania wydatkéw budzetowych ujetych w planie
finansowym jednostki budzetowej danego roku budzetowego oraz w planie finansowym
niewygasajacych wydatkéw budzetowych ujetych do realizacji w danym roku budzetowym.

7) Konto 999 — ,,Zaangazowanie wydatkéw budzetowych przyszlych lat”
Stuzy do ewidencji prawnego zaangazowania wydatkow budzetowych przyszlych lat oraz
niewygasajacych wydatkéw, ktore maja by¢ zrealizowane w latach nastgpnych.
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