Zarzadzenie Nr 49/2012
Wéjta Gminy Tuczepy
z dnia 1 sierpnia 2012 roku

w sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji zdawczo- odbiorczej w Zespole
Placowek Oswiatowych Publiczna Szkola Podstawowa i Przedszkole w Tuczgpach.

Na podstawie art.30 ustawy z dnia 8 marca 1990r. o samorzadzie gminnym (tj.Dz.U. z 2001 r. Nr 142,
poz.1591 ze zm.) i art. 26 1 27 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (t.j. Dz. U. z 2009r.
Nr 152, poz.1223 z pbézn. zm.), w zwigzku ze zmiana Dyrektora Zespolu Placowek Oswiatowych
Publiczna Szkota Podstawowa i Przedszkole w Tuczgpach zarzadza sig, co nastepuje :

§ 1.

Przeprowadzi¢ inwentaryzacj¢ zdawczo — odbiorcza znajdujacych si¢ na stanie Zespolu Placowek
Oswiatowych Publiczna Szkola Podstawowa i Przedszkole w Tuczg¢pach nastgpujacych sktadnikow
aktywow w drodze spisu z natury :
1) srodki trwate,
2) $rodki trwale w uzywaniu,
3) naleznosci i zobowiazania
4) srodki pienigzne
5) druki scistega zarachowania,
6) zbiory biblioteczne
§2.
1. Sktadniki majatku wymienione w pkt. 1 ppkt 1-2 nalezy spisa¢ na arkuszach spisu z natury w
drodze spisu z natury.
2. Inwentaryzacje sktadnikow majatkowych wymienionych w pkt 1 ppkt. 3 nalezy przeprowadzi¢
w drodze uzgodnienia i weryfikacji sald po przedtozeniu pelnej dokumentacji w tym zakresie.
3. Inwentaryzacje¢ srodkéw pienigznych zgromadzonych na rachunku bankowym nalezy
przeprowadzi¢ droga uzyskania pisemnych potwierdzen prawidlowosci wykazanego w
ksiegach rachunkowych jednostki stanu tych aktywdw lub pasywow oraz wyjasnien i rozliczen
ewentualnych réznic przedlozonych przez strony zdajace.
4, Inwentaryzacje sktadnikow majatku wymienione w pkt 1 ppkt. 5-6 nalezy przeprowadzi¢
poprzez poroéwnanie stanu faktycznego ze stanem wynikajacym z ewidencji.

§ 3.

Dokona¢ spisu dokumentacji spraw prowadzonych przez Zespo6t Placowek Oswiatowych Publiczna
Szkota Podstawowa i Przedszkole w Tuczgpach, a w szczegdlnosci :

1) dokumentacji organizacyjnej szkoly,

2) dokumentacji przebiegu nauczania, wychowania i opieki,

3) dokumentacji kadrowej

§ 4.

Zobowiazuje si¢ Dyrektora Zespotu Placéwek O$wiatowych Publiczna Szkota Podstawowa 1
Przedszkole w Tuczepach do powotania zespotu spisowego do przeprowadzenia inwentaryzacji
zdawczo - odbiorczej w Zespole Placéwek Oswiatowych Publiczna Szkota Podstawowa i Przedszkole
w Tuczgpach
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§5.

Inwentaryzacje o ktérej mowa w § 1 1 § 3. nalezy przeprowadzi¢ przy czynnym udziale oséb
materialnie odpowiedzialnych.

§ 6.
1. Inwentaryzacje nalezy przeprowadzi¢ wediug stanu na dzien 31 sierpnia 2012 roku w terminie do
dnia 25 sierpnia 2012 1.

2. Wszelkie zmiany zachodzace w stanie majatku jednostki, pomigdzy dniem zakornczenia spisu z
natury a dniem 31 sierpnia 2012 roku nalezy odpowiednio udokumentowa¢ i dolaczy¢ do
dokumentacji inwentaryzacyjnej.

3. Skiadniki aktywoéw podlegajace inwentaryzacji nalezy spisa¢ na arkuszach spisowych spisu z
natury, ktére przed rozpoczeciem spisu przewodniczaca zespotu spisowego pobierze w Gminnym
Zespole Obstugi Szkot i Przedszkoli w Tuczgpach.

§7.
Dyrektora Gminnego Zespotu Obstugi Szkot i Przedszkoli w Tuczepach zobowiazuje si¢ do :
1) sprawdzenia przekazanej dokumentacji inwentaryzacji,
2) poréwnania wynikow spisu z ewidencja ksiggowa,
3) niezwlocznego przekazania kompletnej dokumentacji inwentaryzacyjnej wraz z protokolem
rozliczenia inwentaryzacji Wéjtowi Gminy terminie 5 dni po zakonczeniu spisu.

§8.

Spis z natury bedzie podstawa do spisania Protokotu Zdawczo — Odbiorczego pomigdzy dyrektorem
zdajacym Stawomirg Gornicz a dyrektorem przejmujacym Grazyna Patrzatek.

§9.

Wykonanie Zarzadzenia powierza si¢ Dyrektorowi Zespotu Placéwek O$wiatowych Publiczna Szkota
Podstawowa i Przedszkole w Tuczepach i Dyrektorowi Gminnego Zespotu Obstugi Szkot i
Przedszkoli w Tuczgpach .

§ 10.
Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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