2

Zarzadzenie Nr 7 /2011
Wojta Gminy Tuczepy
Z dnia 26 stycznia 2011 roku

w sprawie zmian w Regulaminie Organizacyjnym Urz¢du Gminy Tuczgpy

Na podstawie art. 33 ust. 214 ustawyzdma 8 marca 1990r. o samorzadzie gminnym (1.
Dz.U. Z 2001r. Nr 142, poz. 1591 ze zm.) zarzadzam, co nastepuje:

§1

Ustalam zmiany do Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Gminy Tuczepy nadanym zarzadzeniem
Nr 84/2010 Wéjta Gminy Tuczepy z dnia 31 grudnia 2010 r. stanowiace zalacznik Nr 1 do
niniejszego zarzadzenia. '

§2

Wykonanie zarzadzenia powierzigie Sekretarzowi Gminy i Kierownikowi Referatu Budownictwa,
Gospodarki Komunalnej i Rolnictwa.

§3

Zarzadzenie wchodzi w Zzycie z dniem podjecia
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Zalacznik Nr 1

do Zarzadzenia Nr 7/2014
Wéjta Gminy Tuczepy

z dnia 26 stycznia 2044 roku

I W rozdziale IIT Organizacja urzedu

1.w § 8 ust. 3 dodaje sie pkt 6 w brzmieniu:

L. ,, 6) Stanowisko do spraw pozyskiwania funduszy zewnetrznych i promocji ~ (symbol —
BGK.VI) -1 etat”.

II W rozdziale X1 Zakres dzialania poszczegélnych referatéw i samodzielnych stanowisk
pracy

w § 36 w dziale III. Do zadan Referatu Budownictwa, Gospodarki Komunalnej i Rolnictwa w ust. 8
dodaje si¢ pkt 8 —25 w brzmieniu;

kx

8) obstuga sekretariatu,

9) zbieranie, opracowywanie i rozpowszechnianie materialéw promocyjno-informacyjnych o
gminie,

10) promowanie potencjatu gospodarczego, kulturalnego i turystycznego gminy,

1T) utrzymywanie stalych kontaktéw z jednostkami samorzadowymi i rzadowymi w celu
wymiany informacji, wspolpracy i pomocy we wdrazaniu zadan strategicznych,

12) promowanie gminy poprzez publikacje informacji w internecie, srodkach masowego
przekazu o imprezach o charakterze masowym,

13) umiejetnosé sprawnego pisania i redagowania tekstow oraz materiatéw reklamowych,

14) wspétdzialanie z organizacjami, instytucjami stowarzyszeniami, organizacjami
pozarzadowymi w zakresie promocji gminy

15) umigj¢inosé kierowania i zarzadzania oraz sporzadzania dokumentacji finansowej projektow
wspotinansowanych ze $rodkéw zewnetrznych,

16) przygotowywanie koncepcji projektéw w opareiu o fundusze Unii Europejskiej

17) opracowywanie dokumentacji i analiz na potrzeby projektow,

18) sporzadzanie wnioskéw o dofinansowanie, biznes planéw, analiz finansowych, strategii
realizacji projektu,

19) nadzdr nad prawidlowq realizacja projektu,

20) biezace monitorowanie zmian w przepisach zwiazanych z pozyskiwaniem funduszy
unijnych,

21) prowadzenie pelnej dokumentacji dotyczacej pozyskiwania funduszy, od chwili
przygotowania wniosku do pelnego rozliczenia, unijnych,

22) monitorowanie terminéw naboru wnioskéw w sprawie pozyskiwania funduszy,

23) sporzadzanie sprawozdan,

24) uczestniczenie w szkoleniach, kursach, targach i warsztatach z problematyka, pozyskiwania
funduszy unijnych,

25) prowadzenie wspolpracy z jednostkami organizacyjnymi gminy, stowarzyszeniami,
organizacjami pozarzadowymi w celu wykorzystania §rodkéw Unii Europejskiej.”

WOJT GMINY

mgr Mare KacFmarek




