Zarzadzenie Nr 8 /2018
Wéjta Gminy Tuczepy
z dnia 22 stycznia 2018 roku

W sprawie przyjecia ,,Regulaminu udzielania zaméwien publicznych, ktérych warto$é
szacunkowa nie przekracza kwoty 30 000 euro”

Na podstawie art. 33 ust. 1 i 2 ustawy z dnia 8 marca 1990r., o samorzgdzie gminnym (Dz.
U. 22017 poz. 1875 z pdzn. zm ) w zwigzku z art. 4 ust. 8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 1., Prawo
zamowien publicznych (Dz. U. z 2017 poz.1579 z p6zn. zm.) oraz art. 44 ustawy z dnia 27
sierpnia 2009r., o finansach publicznych (Dz. U. z 2017r., poz. 2077 z p6zn. zm.) zarzadzam co
nastepuje:

§1
Wprowadzam do stosowania w Urzedzie Gminy Tuczepy ,,Regulaminu udzielania zaméwien
publicznych, ktérych warto$¢ szacunkowa nie przekracza kwoty 30 000 euro” stanowigcy zatgcznik

do niniejszego Zarzgdzenia.

§2
Zobowigzuje kierownikéw komorek organizacyjnych w Urzedzie Gminy do zapoznania podlegtych
pracownikéw z wprowadzonym Regulaminem.

§3

Wykonanie Zarzgdzenia powierzam pracownikom Urzedu Gminy Tuczepy.

§4

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia.

§5
Traci moc Zarzadzenie Nr 37/014 Wojta Gminy Tuczepy z dnia 08 maja 2014 r, oraz Zarzadzenie
Nr 109 /2015 Wojta Gminy Tuczgpy z dnia 31 grudnia 2015.

Zatwierdzam

----------------------------------

4 ;tﬁ.‘: 2 &l
mgr Towmasz Sikora

Zalacznik do Zarzadzenia Nr 8/2018
1. ,,Regulaminu udzielania zamowien publicznych, ktorych wartoéé szacunkowa nie przekracza kwoty 30 000 euro”.




Zatacznik Nr 1
do Zarzadzenia Nr 8/2018
zdnia 22.01.2018r.,

»Regulamin udzielania zamowien publicznych, ktérych wartoéé szacunkowa
nie przekracza kwoty 30 000 euro”

§1
Zakres regulacji
I. Regulamin stosuje si¢ do udzielania zaméwien publicznych o wartosci nieprzekraczajagcej kwoty
wskazanej w art. 4 pkt 8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zaméwien publicznych (Dz. U. 22017 r.,
poz. 1579 z pézn. zm.), zwanych dalej ,,Regulaminem”, okresla zakres, kryteria oraz organizacje udzielania
zamowien publicznych.
2. Przepisy niniejszego Regulaminu majg zastosowanie tylko do udzielonych przez Urzad Gminy Tuczepy
zamowien publicznych na dostawy, ustugi i roboty budowlane, stosowanie do art. 4 ust. 8 ustawy z dnia 29
stycznia 2004r., Prawo Zamowien Publicznych (Dz. U. z 2017. poz. 1579 z pdzn zm.).
3. Wartos¢ zaméwienia ustala si¢ stosujac przepisy Rozporzadzenia Prezesa Rady Ministrow w sprawie
sredniego kursu zlotego w stosunku do euro stanowigcego postawe przeliczenia wartoéci zamowien
publicznych,
§2
Wykaz skrotow i poje¢
1) Ustawa — oznacza ustawe z dnia 29 stycznia 2004r., Prawo zamowien publicznych,
2) Zamawiajgcy — Gmina Tuczepy. siedziba: Tuczepy 35, 28-142 Tuczgpy
3) Kierownik jednostki, kierownik zamawiajacego — Wajt Gminy Tuczepy, a w przypadku nieobecnosci
Sekretarz Gminy,
4) Wnioskujgey, pracownik merytoryczny — kazdy pracownik do ktorego obowigzkow stuzbowych nalezy
zatatwienie sprawy z danego zakresu,
5) dostawy, ustugi i roboty budowlane — oznacza to dostawy, ustugi i roboty budowlane w rozumieniu
ustawy prawo zamowien publicznych,
6) warto$¢ zamowienia — oznacza catkowite szacunkowe wynagrodzenie wykonawcy, bez podatku od
towarow i ustug, ustalone przez zamawiajacego lub pracownika merytorycznego z nalezyta starannoscig i z
zachowaniem zasad celowosci, oszezednosci i efektywnosci.

§3

Zasady udzielania zaméwien publicznych
1. Dokonuje si¢ zaméwien publicznych na ustugi, dostawy i roboty budowlane, ktorych wartos$¢ nie
przekracza wyrazonej w zlotych réwnowarto$ci kwoty 30 000 euro, z zachowaniem zasad niniejszego
Regulaminu.
2.Podstawa do podjecia dziatan zwiazanych z przeprowadzeniem procedury udzielanie zamdwienia
publicznego na ustugi, dostawy i roboty budowlane jest plan finansowy na dany rok budzetowy (uchwata
budzetowa).
3. Wydatki publiczne dokonane w oparciu o niniejszy Regulamin powinny by¢ dokonywane w sposob
celowy i oszezedny z zachowaniem zasady nalezytej starannosci i uzyskania najlepszych efektow z danych
nakladow, umozliwiajgcy terminowa realizacje zadan.
4. Wartos¢ szacunkowg zamdwienia ustala pracownik merytoryczny na dany rok budzetowy, chyba, ze
przedmiot zamdwienia i jego przeznaczenie wymagaja ustalenia na dtuzszy okres, z zachowaniem zasad
niniejszego Regulaminu.
5. Przed dokonaniem zakupu Wnioskujacy zobowiazany jest do uzyskania informacji o rynku potencjalnych
dostaweow i wykonaweow w branzy obejmujacej przedmiot zamoéwienia.
6. Przed ustaleniem wartosci szacunkowej zaméwienia pracownik merytoryczny ma obowigzek ustali¢, czy
takie samo zamdwienie nie jest realizowane w drodze postgpowania o udzielenie zamdowienia publicznego w
trybie ustawy.
7. Wartos$¢ szacunkowg zamowienia ustala sie zgodnic z postanowieniami art. 32 — 34 oraz art. 35 ust. 2
ustawy prawo zamowien publicznych.
8. W przypadku wspolnego prowadzanie postepowania o udzielenie zaméwienia publicznego przez kilku
pracownikow merytorycznych wartoscig zaméwienia jest wartosé calego zamowienia-wspdlnego.
9. Przy dokonywaniu zamowien nalezy przeprowadzié analize rynku poprzez sprawdzenie cen u




wyrazenie zgody na realizacj¢ zamowienia, tym samym wnioskiem o wszczecie postepowania o udzielenia
zamoOwienia publicznego do Zamawiajacego, ktorego wzor stanowi zalgeznik nr 2 do Regulaminu.

b) Wniosek o wszczgcie postepowania o udzielenie zamowienia publicznego trafia do Referatu
Finansowego, gdzie podlega rejestracji i zostaje okre$lona jego wartos¢ w danej grupie (podzialce
klasyfikacyjnej),

b) Tak opisany Wniosek o wszczgeie postgpowania o udzielenie zamowienia publicznego trafia do
Skarbnika Gminy — Glownego Ksiggowego celem jego akceptacii.

¢) Po uzyskaniu pisemnej akceptacji Skarbnika Gminy — Giéwnego Ksiggowego i wyrazenia zgody przez
Kierownika Zamawiajgcego na realizacje danego zaméwienia — pracownik merytoryczny przystepuje do
wytonienia wykonawcy, ktéry bedzie realizowal przedmiotowe zamdwienie, w oparciu o niniejszy
Regulamin.

W przypadku braku zgody na realizacj¢ zamowienia pracownik merytoryczny dalszy dziatan w tym kierunku
nie podejmuje — nastepuje zaniechanie realizacji zamowienia.

d) Pracownik merytoryczny opisuje przedmiot zaméwienia jego warunki realizacji - przygotowujac
zapytanie ofertowe.

Wzor Zapytania ofertowego stanowi zafacznik nr 3 do Regulaminu.

e) Zapytanie ofertowe pracownik merytoryczny przesyta (mailem, faxem lub pisemnie) do co najmniej 3
wybranych przez siebie wykonawcow.

Wraz z zapylaniem ofertowym przesyla wzor formularza ofertowego, lub innych dokumentéw ( np. wzér
umowy) ktore ze wzgledu na specyfike przedmiotu zaméwienia wymagajg aby wykonawca zapoznat sic -
dokonujgc obliczenia ceny zamdwienia.

Wzor formularza ofertowego stanowi zalgcznik nr 4 do Regulaminu.

g) Pracownik merytoryczny dokonujgcy zakupu moze prowadzi¢ z oferentami negocjacje w celu uzyskania
najkorzystniejszych warunkow realizacji zamdwienia,

h) Po zebraniu ofert pracownik merytoryczny sporzadza protokét zaméwienia publicznego, ktorego wzor
stanowi zafgeznik nr 5 do Regulaminu.

1) Protokdt zamowienia publicznego wraz z zalgeznikami pracownik merytoryezny podpisuje i przedktada do
zatwierdzenia Kierownikowi zamawiajacego.

W przypadku braku zgody na realizacj¢ zamowienia pracownik merytoryczny dalszy dziatani w tym kierunku
nie podejmuje — nastepuje zaniechanie realizacji zaméwienia.

1) Po wyrazeniu pisemnej zgody na realizacj¢ zamowienia przez konkretnego wykonawce pracownik
merytoryczny przystepuje do zrealizowania zamowienia.

k) Pracownik merytoryczny wysyla do wylonionego wykonawcy zlecenie realizacji zamdwienia, okreslajac
ogolne warunki realizacji przedmiotu zamowienia, ktore byly rowniez okreslone w zapytaniu ofertowym,

[) W te) procedurze nie jest koniecznie zawarcie umowy w formie pisemnej (dla dostaw lub ustug), ale jesli
wymaga tego przedmiot zamowienia lub szczegdlnie wazny interes zamawiajgcego dopuszcza sie zawarcie
umowy w formie pisemne;.

1) Wprowadza sig obowigzek zawierania umow na roboty budowlane w formie pisemnej niezaleznie od
warto$ci zamowienia,

m) Umowe w sprawie udzielenia zamodwienia publicznego na podstawie zapytania ofertowego podpisuje
Kierownik jednostki — Wojt Gminy Tuczepy.

n) Osobg odpowiedzialng za prawidtows realizacje umowy w sprawie udzielenia zaméwienia publicznego na
podstawie zapytania ofertowego jest pracownik merytoryczny, ktéry prowadzit dane postgpowanie.

0) Pracownik merytoryczny zajmujacey si¢ danym zaméwieniem odpowiedzialny jest rowniez za prawidlowe
opisanie rachunku, faktury lub innego dokumentu potwierdzajacego poniesione koszty - wynagrodzenie
wykonawey. Umieszczajge na tym dokumencie rowniez numer zapytania ofertowego przypadajacy kolejno

w danym roku u danego pracownika.

§5

Warunki odstapienia od regulaminu
I. W razie awarii grozgcej niepowetowana strata, dziataniem czynnikdw zewnetrznych, zdarzen ktorych nie
mozna bylo przewidziec¢, a wymagajacych natychmiastowego usuniecia dopuszcza sie odstgpienie od
obowigzku dokonania analizy rynku. Zlecenie zostaje udzielone wykonawcy, ktéry szybko i sprawnie je
zrealizuje. W takim przypadku usuniecie w/w zdarzen nastepuje na podstawie zlecenia kazdorazowo
uzgodnionego z Kierownikiem Zamawiajgcego.
2. Dla zamowien o szczegdlnym charakterze, jak np. obstuga prawna urzedu, inspektor nadzoru, kierownik
budowy Zamawiajacy moze odstapi¢ od zastosowania Regulaminu z zachowaniem ust. 3




3. W szczegolnie uzasadnionych przypadkach kierownik zamawiajacego moze podjaé decyzje o odstapieniu
od stosowania Regulaminu, z zastrzezeniem pkt. 2 i 3
1) Udzielenie zamowienia w przypadku, o ktorym mowa w ust. 3, dokumentuje sie w postaci notatki

stuzbowej, podlegajacej zatwierdzeniu przez kierownika zamawiajacego lub upowazniong przez niego
osobg. W notatce stuzbowej nalezy w szczegdlnosci wskaza¢ okolicznoscei uzasadniajace odstgpienie od
stosowania Regulaminu. Notatke stuzbowa przechowuje sie przez okres co najmniej 4 lat od udzielenia
zamowienia.
2). Udzielenie zaméwienia w przypadku, o ktérym mowa w ust.3, nie zwalnia od stosowania zasad
dokonywania wydatkow wynikajgcych z innych aktow prawnych, w szczegdlnosci dotyczacych
finanséw publicznych, a takze wytycznych wynikajacych z przepisow prawnych i dokumentow
okreslajgcych sposob udzielania zamowien wspotfinansowanych ze srodkow europejskich lub innych
mechanizmow finansowych.
4. Dla zamowien, ktore moga by¢ swiadczone tylko przez jednego wykonawce:
a) z przyczyn technicznych o obiektywnym charakterze: dostawy wody lud odprowadzania sciekow do
kanalizacji, powszechne ustugi pocztowe, ustugi przesylowe energii elektrycznej, dostawy paliw (olej
napedowy, benzyna), zakup srodkow czystosci:
b) z przyczyn zwigzanych z ochrong praw wylacznych wynikajacych z odrebnych przepiséw;
¢) ktorych przedmiotem sg dostawy lub ustugi z zakresu dziatalnosei kulturalnej zwigzanej z organizacjg
wystaw, konkursow, festynow, dozynek, imprez okoliczno$ciowych, wszelkich przedsiewzie¢ z zakresu
edukacji kulturalnej, jezeli przedsiewzigcia te nie stuza wyposazeniu i gromadzeniu przez zamawiajacego w
srodki trwale.
§6
Wybor najkorzystniejszej oferty
I. Wykonawca moze zlozy¢ tylko jedng ofertg¢ osobiscie, przesta¢ poczta, mailem, faxem.
2. Dopuszcza si¢ mozliwos¢ zlozenia oferty na innym druku jak dolgczony z zapytaniem ofertowym, ale pod
warunkiem, ze posiada wszystkie elementy skiadowe wymagane we wzorze.
3. Wykonawca moze przed upltywem przed uptywem terminu do skfadania ofert, zmieni¢ lub wycofaé oferte.
4. Okres zwigzania ofertg wynika kazdorazowo z informacji zawartej w zapytaniu ofertowym.
5. Oferty zlozone po terminie nie podlegaja badaniu i ocenie. Zamawiajacy zwraca spozniong oferte do
nadawcy.
6. Skladanie / Otwarcie ofert kazdorazowo okreslone w zapytaniu ofertowym.
7. W toku badania 1 oceny ofert Zamawiajgcy moze zgda¢ wyjasnienia tresci zlozonych ofert przez
Wykonawcow. Niedopuszezalne jest prowadzenie negocjacji pomigdzy Zamawiajagcym a Wykonawca.
8. Zamawiajacy dokonuje poprawy oferty w sytuacji gdy mamy do czynienia z oczywista omytka pisarska
lub rachunkowa.
9. Zamawiajacy odrzuca oferte, jezeli:
a) jej tres¢ nie odpowiada tresci zapytania ofertowego lub zatacznikow do niego.
b) jej zlozenie stanowi czyn nieuczciwej konkurencji
¢) zawiera blgdy w obliczeni ceny lub kosztu a nie sg to bledy stanowigce oczywista omytke rachunkowa,
I'l. Zamawiajgcy podpisze umowe z wykonawcy, ktory przedlozy najkorzystniejszg oferte w $wietle

przyjetych kryteriéw oceny ofert.

§7

Uniewaznienie postepowania
I. Zamawiajgcy uniewaznia postgpowanie o udzielenie zaméwienia publicznego jezeli:
a) nie ztozono zadnej oferty niepodlegajacej odrzuceniu
b) cena najkorzystniejszej oferty lub oferta z najnizsza ceng przewyzsza kwotg, ktorg zamawiajacy zamierza
przeznaczy¢ na slinansowanie zamowienia, chyba ze zamawiajagcy moze zwigkszy¢ te kwote do ceny
najkorzystniejszej oferty:
c¢) wystigpita istotna zmiana okolicznosci powodujaca, ze prowadzenie postepowania lub wykonanie
zamowienia nie lezy w interesie publicznym, czego nie mozna bylo wezesniej przewidzieé;




d) postgpowanie obarczone jest niemozliwg do usunigcia wada uniemozliwiajacg zawarcie niepodlegajacej
uniewaznieniu umowy w sprawie zamowienia publicznego.

2. W przypadku uniewaznienia postgpowania Zamawiajgcy nie zwraca kosztow sporzadzenia oferty oraz
innych kosztow zwigzanych z udziatem w postepowaniu.

§8

Uwagi koncowe
1. Dokumentacja z postepowania przechowywana jest przez pracownika merytorycznego przez 4
lata, u ktorego bylo sporzadzona, oraz odpowiednio archiwizowana.
2. Dokumentacja z postgpowania moze by¢ przechowywana przez okres dluzszy niz wskazany w
pkt. 1 jesli wynika to z innych przepisow, umow wigzgcych Zmawiajgcego.
3. Zamawiajacy prowadzi postgpowanie oraz wszelkie rozliczenie tylko w walucie polskiej PLN.
4. Wykonawcy mogg wspolnie ubiegad si¢ o udzielenie zamdwienia.
5. Obowigzkiem wykonawcey jest zlozenie oferty w sposdb gwarantujgcy zachowanie poufnosci jej
tresci oraz zabezpieczajacy jej nienaruszalno$¢ do terminu otwarcia ofert (nieprzejrzysta, zamknieta
koperta).
6. Zamawiajgcy nie ponosi odpowiedzialnosci za zdarzenia wynikajace z nienalezytego
oznakowania koperty / opakowania lub braku ktorejkolwiek z wymaganych informacji.
7. W toku badania i oceny ofert zamawiajgcy moze zada¢ od wykonawecow wyjasnien dotyczgcych
tresci ztozonych ofert oraz wyjasnien dotyczacych oswiadczen lub dokumentéw potwierdzajacych:

a. spelnienie przez wykonawcow warunkow udzialu w postepowaniu,

b. spetnienie przez oferowane dostawy. ustugi lub roboty budowlane wymagan okreslonych
przez zamawiajgcego,

o potwierdzajgcych brak podstaw wykluczenia

7a) Zamawiajgcy poprawia w ofercie oczywiste omyiki pisarskie oraz oczywiste omyiki
rachunkowe, z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych dokonanych poprawek, niezwtocznie
zawladamiajgc o tym wykonawce, ktorego oferta zostala poprawiona.

8. Zamawiajgcy zastrzega, ze jezeli jest to niezbgdne do zapewnienia odpowiedniego przebiegu
postepowania o udzielenie zaméwienia, zamawiajacy moze na kazdym etapie postepowania
wezwacé wykonawcow do zlozenia wszystkich lub niektérych oswiadczen lub dokumentow
potwierdzajgcych, ze nie podlegajg wykluczeniu, spelniajg warunki udziatu w postepowaniu, a
Jjezeli zachodzg uzasadnione podstawy do uznania, ze ztozone uprzednio o$wiadczenia lub
dokumenty nie sg juz aktualne, do ztozenia aktualnych oswiadczen lub dokumentéw.

9. Zamawiajacy nie przewiduje zwrotow kosztu udziaty wykonawcy w postepowaniu.

10. W przypadku uszczegotowienia, doprecyzowania opisu przedmiotu zaméwienia Zamawiajgcy
moze wprowadzi¢ zmiany do tresci zapytania ofertowego informujac o tym wszystkich
wykonaweow, ktorym przekazal Zapytanie ofertowe i jesli umieszczata tre$¢ zapytania na swojej
stronie internetowej to rowniez tam.

1. Do umow zawieranych w ramach zamowien do 30 000 euro stosuje si¢ odpowiednio przepisy
Kodeksu Cywilnego.

Zalaczniki do Regulaminu:

1. Notatka stuzbowa,

2. Wniosek o wszczecie postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego,
3. Zapytanie ofertowe,

4. Formularz ofertowy,

5. Protokdél zamowienia publicznego,




Zalacznik Nr 1

do ,,Regulaminu udzielania
zamOwien publicznych,

ktérych wartos¢ szacunkowa

nie przekracza kwoty 30 000 euro”

V5T O A SRR A SRR
(Znak pracownika prowadzgcego postgpowanie)
NOTATKA SLUZBOWA Nr / rok
z dnia

Sporzgdzona na okoliczno$é dokonania rozeznania cenowego:
dostaw, ustug, robét budowlanych (wlasciwe podireslic)
Dla zadania ........ccccoovvvrerirreeieereecrennn e S SR TP e SR

Uzyskano ponizsze informacje:
B ) INaZNa WYESHEWEYE oowrvpmmmmeapmensmimmss s LIWAEL coisiimanonmmans e ———————
CENA ..vveveeeeecaeeeareennn. termin realizacji ..........cocue..n.
b) Nazwa Wykonawcey: .......ccccoveveevivevenenee, AR R UVl v smimmumsmesmsmvnmupsaea s
CEIMA 5 AT termin realizacji .....................

Wybdr Wykonawcey i jego uzasadnienie z podaniem kwoty realizacji zamowienia:

Stwierdzam zgodnos¢ z planem finansowym na ................ rok

(data, podpis, pieczg¢  Skarbnika Gminy — Gléwnego Ksicgowego)

Zatwierdzam / nie zatwierdzam wybor Wykonawcy do realizacji zamowienia

(piecze¢ Gminy) (data, podpis, pieczg¢ Kierownika Zamawiajgcego)




Zalacznik Nr 2

do ,,Regulaminu udzielania
zamOwien publicznych,

ktorych warto$¢ szacunkowa

nie przekracza kwoty 30 000 euro”

ZNAK. o1

(Znak pracownika prowadzqcego postepowanie)

WNIOSEK O WSZCZECIE POSTEPOWANIA
O UDZIELENIE ZAMOWIENIA PUBLICZNEGO

1. Nazwa przedmiotu zaméwienia:  dostawa , ustuga, robota budowlana

...............................................................................................................................................................

................................................................................................................................................................

2. Termin realizacji ZamOWIENia: .......c.ccoeeveveveieieerireeeeceeeeeeeee
3. Szacunkowa warto$¢ zamowienia:
Warto$SE Netto ....ooovvvveevvveeeeeeeeeeeeeeeian, zl

warto$¢ zamowienia netto w przeliczeniu na euro Wynosi: ..........ccoeeeeeen...... euro netto,

sredni kurs zlotego do euro stuzacy do przeliczania warto$ci zamowienia wynosi 4,3117z1.

4. Ustalenia wartos$ci zamowienia dokonano w dniu ...........c.ccecveveeennnnn.

5. Osoba dokonujgca ustalenia Warto$ei ZAMOWIENIA ......cevevverecreeirceeiececeeeeee et

6. Osoba(y) odpowiedzialne za realizacje przedmiotu ZAMOWIENIA: .....c.ccveueevereeeeeeeeeereereeeeeeeereraan,
(Imig i nazwisko)

1. Data wplywu wniosku do Referatu FInanSowego .........c.cccoevvvveeiiieieieieeeeeseee e
2. Biezgca warto$¢ zamowienia W danej Srupie ........ccoeeveveveueeereieceeieieeeereeceseeeeeseesssens
3. Planowana warto$¢ zamowienia W danej rUPI€ .......cooceeevereeieievereiseerererseesereresessesnenes
4. Numer w Rejestrze zamdéwien publicznych do 30 000 €uro: ............ovvveveeveeevnenennn.

.......................................................................

(data i podpis pracownika referatu finansowego)

Akceptuje / Nie akceptuj¢ wydatek zgodny / niezgodny z planem finansowym na rok 20..... .

..................................................................................

(data i podpis Skarbnika Gminy — Gléwnego Ksiegowego)

Wyrazam / nie wyrazam zgody na przygotowanie i przeprowadzenie procedury udzielenia
zamOwienia publicznego na podstawie art. 4 ust. 8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r., Prawo
zamdwien publicznych (Dz. U. z 2017 poz. 1579 z pdzn. zm.)

(data i podpis, pieczeé Kierownika Zamawiajgcego) (pieczeé Gminy)



Zalacznik Nr 3

do ,,Regulaminu udziclania
zamowien publicznych,

ktorych wartos¢ szacunkowa

nie przekracza kwoty 30 000 euro”

ZNAK. oo

(Znak pracownika prowadzqgcego postgpowanie)

ZAPYTANIE OFERTOWE

W zwigzku z art. 4 ust. 8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r., Prawo zaméwien publicznych
(Dz. U. 22017 poz. 1579 z pézn. zm.) Gmina Tuczepy zwraca si¢ z zapytaniem ofertowym o cene:

dostaw, ustug, robot budowlanych  (wiasciwe podkrestic)

...............................................................................................................................................................

................................................................................................................................................................

2. Termin realizacji ZAMOWICIIA! ........cooeevevererereieeee et e e,

3. OKIES GWATANCIL: .. ..veveveriiieieeisieiieseteeeeee ettt e st s en e e e s ereneseene e

4. Kryteria 0CENY OFIt ... .covvvirireeiereecsieeeeeteees ettt ettt s e s s eas

4, Warunki PYatnoSe; «vussminnasssesssininmsis i ssmmmmmasssssamrosaosssassesonsasess

3. Infic istoittie wamnki ZamOWIBHIEL «svuvnammmmmmm s 505 s ats s s s eresterens
6. Sposob przygotowania oferty:

a) Ofertg nalezy sporzadzi¢ w jezyku polskim, pismem czytelnym na druku ,,Formularz ofertowy”
b) Oferta powinna by¢ podpisana przez osobe upowazniona.

¢) Na kopercie nalezy umiesci¢ zapis: ,,Zapytanie ofertOwe N8 ........cococerevevereeoeeoooeeesn,
7. Ofertf; nalezy zlozy¢ w terminie do dnia: . A —— . w formie:

a) pisemnej (osobiscie, listownie) na adres: Tuczc;py 35 28 142 Tuczepy

b) faxem: 041/ 35-33-135 wew. 33

¢) w wersji elektronicznej: urzad@tuczepy.pl

...........................................................

(data i podpis pracownika merytorycznego)

Zatwierdzam:

(Kierownik Zamawiajgcego lub osoba upowazniona)

W niniejszym formularzu mozna dopisac dodatkowe pozycje celem uszczegdlowienia, doprecyzowania
przedmiotu zamowienia lub warunkow realizacji zaméwienia publicznego.



Zatacznik Nr 4

do ,,Regulaminu udzielania
zamoOwien publicznych,

ktérych wartos¢ szacunkowa

nie przekracza kwoty 30 000 euro”

pieczatka Oferenta

FORMULARZ OFERTOWY

Odpowiadajac na skierowane do nas zapytanie ofertowe dotyczgcego zamdwienia
publicznego realizowanego na podstawie art. 4 ust. 8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r., Prawo
zamowien publicznych (Dz. U. z 2017 poz. 1579 z pézn. zm.)

ZNAK SPIAWY: .. eiiiiiietieieeee ettt et eaeesteereessseaeesessseestesneesreentesaeenes
dotyczacego: dostaw, ustug, robdt budowlanych  (wiasciwe podkreslic)

(nazwa zadania)

Sktadamy nastepujgca oferte:

1. Oferjemy wykenanic zamGwienia 28 CeIEs .. ssmusmvivmssmmsssim s v netto zl
podatek VAT ..., zt

CENA DIULLO ...vieveeeeieeecree e z1,

/STOWRIE KWOTA DIUTIO: .. ...ttt sttt ee et s a e st en st en s n s /

1. Przyjmujemy do realizacji warunki postawione przez Zamawiajacego w zapytaniu ofertowym.
2. Oswiadczamy, ze zdobyliSmy potrzebne informacje do przygotowania oferty.

3. Zobowigzuj¢ si¢ w przypadku wyboru naszej oferty do realizacji zaméwienia po wczesniejszym
uzgodnieniu terminu z Zamawiajacym.

4. Ze strony Wykonawcy osoba do kontaktu w sprawach realizacji zamowienia bedzie :

- imi¢ i nazwisko,

....................................................................................

(data, podpis, pieczgé Oferenta, Osoby upowaznionej)

W niniefjszym formularzu mozna dopisa¢ dodatkowe pozycje celem uszczegdlowienia, doprecyzowania
przedmiotu zamowienia lub warunkéw realizacji zamowienia publicznego.




Zatacznik Nr §

do ,,Regulaminu udzielania
zamowien publicznych,

ktérych warto$¢ szacunkowa

nie przekracza kwoty 30 000 euro”

ZNAK. oo

(Znak pracownika prowadzqgcego postepowanie)
PROTOKOL ZAMOWIENIA PUBLICZNEGO

1. Zapytaniem ofertowym o ceng: dostaw, ustug, robot budowlanych  pwlasciwe podkrestic)

A RIS bt s AR e i m e e s AR A s
(nazwa zadania)

2. Warto$¢ zamowienia 0szacowano W dnill .......ccccvveeerereecsiensaenae «NBWOE JovumvssmsimmmnnZl

3.WdAniu .o, zwrdcono si¢ do nizej wymlenlonych wykonawcow z

zapytaniem ofertowym:

Q) o e e e as

o

4, Zapytanie ofertowe skierowano: mailem, /faxem, /telefonicznie, /drogg pocztowa (wiasciwe wybraé)

T UL TR — otrzymano ponizsze oferty:

;L.p. Nazwa i adres Wykonawcy Cena netto w zl Cena brutto w zt Uwagi

1.

2. |

6. W wyniku analizy otrzymanych ofert — przedmiotowe zamdwienie zostanie udzielone

BT 1L T ———

7. Uzasadnienie wyboru oferty:

8. Postepowanie prowadzil pracownik: ......cccoeeriiiiiiiiiniiien e
(imig i nazwisko pracownika merytorycznego)

(data, pieczgc, podpis, pracownika merytorycznego)

Zatwierdzenie protokotu zamdéwienia publicznego:

Zatwierdzam / nie zatwierdzam (wlasciwe podireslic)

(data, podpis Kierownika Zamawiajgcego)

Zatwierdzam Regulamin wraz z zalacznikami

Data 22.01.2018r., ..... sy srs Adde

ST T e )




