ZABZADZENIE NR 67/2019
WOITA GMINY TUCZEPY

z dnia 12 wrzeénia 2019 roku

W sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji skladnikéw majatku Gminy Tuczepy w
Urz¢dzie Gminy w Tucz¢pach w 2019 roku oraz powolania Komisji Inwentaryzacyjnej.
Na podstawie art. 26 ustawy o rachunkowosci (tj. Dz.U. z 2019 poz. 351) oraz zarzgdzenia Nr
91/2018 Weéjta Gminy Tuczepy z dnia 31 grudnia 2018 roku w sprawie ustalenia dokumentacji
opisujacej przyjete zasady (polityke) rachunkowosci (Zataczniki Nr 11) zarzgdzam co
nastepuje:

§1
1. Przeprowadzenie okresowej inwentaryzacji wszystkich aktywdw i pasywéw Gminy Tuczepy
na dzief 31 grudnia 2019 roku.

2. Inwentaryzacje nalezy przeprowadzié¢ w terminie od 1 pazdzieinika 2019 roku do 15 stycznia
2020 roku.

§2
W celu przeprowadzenia inwentaryzacji powoluje komisje inwentaryzacying w skladzie:
1) Krystyna Otolinska — Przewodniczacy
2) Katarzyna Palka— czionek
3) Krzysztof Irla - czlonek
4) Joanna Wolska — czlonek
5) Urszula Magdziarz — czlonek _
§3
1. Inwentaryzacje $rodkéw pienigznych (z wyjatkiem zgromadzonych na rachunkach
bankowych), akeji, obligacji i innych papieréw wartoéciowych, drukéw Scistego zarachowania
nalezy przeprowadzi¢ metodg spisu z natury.

2. Inwentaryzacje pozostatych §rodkow trwalych nalezy przeprowadzi¢ metodg spisu z natury.

3. Do przeprowadzenia inwentaryzacji metody spisu z natury powoiujé; zespoly spisowe
sposréd pracownikéw Urzedu Gminy w skiadzie osobowym wyszezeg6lnionym w Zataczniku
Nr 1 do niniejszego Zarzadzenia.

§ 4

I. Inwentaryzacje gruntow (w tym prawa uzZytkowania wieczystego), §rodkow trwatych do
ktérych dostep jest znacznie utrudniony, wartoéci niematerialnych i prawnych, $rodkéw
trwalych w  budowie (naklady na inwestycje), naleznosci i zobowigzan w tym
publicznoprawnych, wobec pracownikéw, spornych i watpliwych przeprowadzié metoda
poréwnania danych ksiag rachunkowych z odpowiednimi dokumentami i weryfikacja realnej
wartosci tych sktadnikow,

2. Do przeprowadzenia inwentaryzacji metoda poréwnania danych ksiag rachunkowych z
odpowiednimi dokumentami i weryfikacja realnej wartoéci tych sktadnikéow powoluje zespoly
spisowe sposrédd pracownikéw Urzedu Gminy w skladzie osobowym wyszczegllnionym w
Zatgezniku nr 2 do niniejszego Zarzadzenia.

§5

1. Metodg uzgodnienia sald z kontrahentami przeprowadzi¢ inwentaryzacje:
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a) Srodkéw pienieznych zgromadzonych na rachunkach bankowych,
b) Naleznosei z wyjatkiem spornych i watpliwych, z tytuléw publiczno — prawnych,
¢) Kredytéw bankowych i poZyczek oraz wyemitowanych obligacji komunalnych.

2. Do przeprowadzenia inwentaryzacji sald wymienionych w ust. 1 zobowigzuje pracownikow
ksiegowosci zgodnie z zakresami czynno$ci.

§6
1. Inwentaryzacje skladnikéw majatkowych wymienionych w § 3 nalezy przeprowadzié
wedhug stanu na 31 grudzien 2019 roku.

§7
1. Osoby powotane na czlonkéw Komisji Inwentaryzacyjnej ponosza odpowiedzialnodé za
wladciwe oraz zgodne z obowigzujacymi przepisami przeprowadzenia spisu.

2. W czasie przeprowadzania inwentaryzacji pracownicy sprawujacy opieke nad okreslonym
mieniem sg zobowigzani na wniosek przewodniczacego komisji inwentaryzacyjnej stawic sie
na czas przeprowadzenia spisu tego majatku i byé obecnym przy spisie.

§8

Wykonanie Zarzadzenia powierza sie przewodniczacemu Komisji Inwentaryzacyjnej.

§9

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia,
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Zatacznik Nr 1 do
Zarzadzenia Nr 67/2019
z dnia 12 wrzesénia 2019 roku

Sktady osobowe cztonkdw zespotéw spisowych dotyczacych Inwentaryzacji sktadnikéw majgtkowych
metodg spisu z natury:

Lp. Zespol Pole spisowe

1 Krystyna Otoliniska - gotowka w kasie
Katarzyna Marek - inne walory kasowe
Joanna Wolska _

2 | Krystyna Otolinska - druki $cistego zarachowania
Katarzyna Marek
Joanna Wolska

3 | Joanna Wolska ' - pozostate $rodki trwate
Urszula Magdziarz
Bernarda Sadowska




Zatacznik Nr 2 do
Zarzagdzenia Nr 67/2019
z dnia 12 wrzesnia 2019 roku

Sktady osobowe czfonkdéw zespotéw spisowych dotyczacych inwentaryzacji sktadnikéw majatkowych
metoda poréwnania danych ksigg rachunkowych z odpowiednimi dokumentami i weryfikacji realnej
wartosci tych sktadnikéw:

Lp. Zespol Pole spisowe

1 Krystyna Otolifiska Grunty w tym prawa uzytkowania
Joanna Wolska wieczystego

2 | Krystyna Otolinska Srodki trwate trudno dostepne ogladowi
Joanna Wolska

3 Krystyna Otolinska Wartosci niematerialne i prawne

| Joanna Wolska
Bernarda Sadowska

4 . | Krystyna Otolifiska Srodki trwale w budowie (naklady na
Joanna Wolska inwestycje)

Bernarda Sadowska _

5 | Katarzyna Marek Naleznodci i zobowiazania wobec 0séb
Barnarda Sadowska nieprowadzacych ksiag rachunkowych
Anna Krawczyk naleznosci i zobowiszah z tytulow

| : publicznoprawnych

6 | Katarzyna Marek Naleznodci 1 zobowigzan wobec
Bernarda Sadowska pracownikéw '

7 | Katarzyna Marek Nalezno$ei podatkowych
Bernarda Sadowska
Anna Krawczyk

8 | Katarzyna Marek Pozostale aktywa i pasywa
Bernarda Sadowska



