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Sprawa dot. kontroli przestrzegania przepiséw o narodowym zasobie archiwalnym i archiwach

W zwigzku z przeprowadzona kontrolg przestrzegania przepisow o narodowym
zasobie archiwalnym i archiwach w Urz¢dzie Stanu Cywilnego w Tuczepach, przesytam w
zalaczeniu wystgpienie pokontrolne.
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Archiwum Panstwowe w Kielcach ~ Oddzial w Sandomierzu, ul. Zydowska 4, 27-600 Sandomierz, tel. 15 832-25-09
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: kontrola przestrzeganla przepiséw o narodowym zasoble archiwalnym i archlwach w Urzedzie Stanu Cywilnegow
' Tuczepach, ktéra dotyczy sprawdzenia warunkéw przechowywarua i zabezpreczama matenatow archiwalnych, ich :
! ew1denc1onowan|a i przekazywanla do zasobu Archlwum Panstwowego w Klelcach
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Z ustalen protokotu kontroll Urzedu Stanu Gywilnego w Tuczepach wynika, ze Urzad pracuje w oparciu o system tradycyjny
¢ Ramy chronologiczne zgromadzonego w archiwum USC zasobu wskazujg, ze dokumentacja przekazywana jest do archiwum -
systematycznie. Zatozenia procesu aktotwérczego wedtug systemu kancelaryjnego bezdziennikowego s3 respektowane
poprawnie. Kryteria oceny wartosci dokumentacji nie budzg zastrzezen. Ksiegi stanu cywilnego, akta zbiorowe, skorowidze -
zostaty zewidencjonowane na spisach zdawczo-odbiorczych oddzielnie dla kazdego aktotworcy, ktdre zarejestrowano w !
- wykazie spiséw zdawczo-odbiorczym. Na spisach zdawczo-odbiorczych odnotowano date przekazania ksiagg USC do -
i Archiwum Panstwowego. Ksiegi stanu cywilnego przechowywane sg w szafach, utozone chronologicznie uwzgledniajac -
podziat na serie (urodzenia, matzenstwa zgodny). Na grzbietach ksiag okreslono rodzaj akt i chronologie. Uktad akt i
sporzadzona ewidencja pozwala na szybkie'i efektywne wykorzystanie zgromadzonych materiatéw archiwalnych. Materiaty
archiwalne sg wykorzystywane w aspekcie stuzbowym poprzez wydawanie odpisow aktéw USC. Po wykorzystaniu akta s3 na
biezgco wiaczane w odpowiednie miejsce na pétce. Stan fizyczny wiekszosci ksiag jest dobry, w niektdrych ksiegach parafii i
USCwystepuja uszkodzenia ( m. in. przedarcia kart, luzne karty, uszkodzenia oktadzin). Zabiegom konserwatorskim powinny
podlegac z parafii Kargow ksiega UMZ z lat 1915-1916 oraz ksiegi UMZ z lat 1920, 1923, 1925.

W dniu kontroli temperatura powietrza wynosita 25 st..C, wilgotno$¢ powietrza wynosita 20 % wilgotnosci wzgledne;j.
Warunki przechowywania odbiegajg od ustalonych w instrukeji archiwalnej.

i ’ Ocena dziatalnosci jednostki

StWIerdzone mepraw:dtowosu

, 1 Zgodme z art 28 ust. 3 ustawy z dnia 28 l|stopada 2014 r. prawo o aktach stanu cyw:lnego (Dz U 2016 poz. 2064)
i . przekazaniu do zasobu Archiwum Paristwowego w Kielcach podlegaja materiaty archiwalne odziedziczone - parafii
! rzymskokatolickiej w Kargowie (ksiega urodzen, matzestw i zgondw z lat 1915-1916).

. x 2 W archiwum Urzedu Stanu Gywilnego znajduija sie ksiegi stanu cywilnego, dla ktérych wymagane jest przeprowadzenie
prac konserwatorskich.

; 3. Lokal archiwum Urzedu Stanu Cywilnego nie zostat wyposazony w system wykrywania ognia i dymu.

4. Na podstawie prowadzonego rejestru warunkéw przechowywania stwierdzono, iz parametry temperatury powietrza °
i przekraczajg normy ustalone w zataczniku do instrukcji archiwalnej.
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Stwierdzone nieprawidtowosci

Zalecenle dotyczace sposobu usumeaa nlepraWIdtowosu
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1 Przekazac do zasobu Archiwum Panstwowego w Klelcach po przeprowadzemu prac | 2018-12-28
| konserwatorskich ksiege urodzen, matzernistw i zgondw z Parafii Rzymskokatolickiej w Kargowie z lat | -
; 1915-1916 na mocy art. 28 ust. 3 ustawy z dnia 28 listopada 2014 r. prawo o aktach stanu cywilnego

;¢ (Dz. U. 2016 poz. 2064) oraz w oparciu o przepisy paragrafu: 5-8 rozporzadzenia Ministra Kultury i

| Dziedzictwa Narodowego z dnia 20 pazdziernika 2015 roku w sprawie klasyfikowania i kwalifikowania

i i dokumentacji, przekazywania materiatéw archiwalnych do archiwéw paristwowych i brakowania

Do dokumentacji niearchiwalnej (Dz. U. z 2015 r. poz. 1743).

: 2 W oparciu o zapis art. 27 ust. 2 ustawy z dma 28 llstopada 2014 I.prawo o aktach stanu cywxlnego - 2018-12-28
! ? (Dz. U. 2016 poz. 2064), nalezy przeprowadzi¢ prace konserwatorskie w-odniesieniu do ksigg urodzeft =~
matzenstw i zgondw z Parafii Rzymskokatalickiej w Kargowie z lat 1920, 1923, 1925. :

3. Wyposazyc¢ lokal archiwum USCw system wykrywania ognia i dymu zgodnie z zapisem paragrafu 6 =~ 2018-12-28
pkt. 5 obowigzujgcej instrukcji archiwalnej - zatacznik nr 6 do rozporzadzenia Prezesa Rady Ministréw z = e
dnia 18 stycznia 2011 roku w sprawie instrukcji kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazdéw akt :
oraz instrukcji w sprawie organizacji i zakresu dziatania archiwdw zaktadowych (Dz.U. 2011 r, nr 14,
poz. 67) . Prosze o poinformowanie ‘Archiwum Parnstwowego w. Kielcach pisemnie o realizacji =
zalecenia.
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* 4, Systematycznie kontrolowa¢ i monitorowa¢ warunki przechowywania materiatéw archiwalnych, aw ' -

. przypadku potwierdzenia, ze utrzymujgca sie temperatura i witgotnos¢ w lokalu archiwum USC jest
- zbyt wysoka lub zbyt niska podja¢ dziatania zapewniajgce wtasciwe warunki przechowywania
i materiatow archiwalnych, ktére winny wynosi¢ temperatura 14-18°C, a wilgotno$¢ wzgledna 35-50 %

: RH. Prosze o przystapienie do realizacji zalecenia z dniem otrzymania pisma oraz poinformowanie

© Archiwum Panstwowego w Kielcach pisemnie o sposobie jego wykonania.

5W oparciu o art. 21c ust 7, ustawy z dnia 14 lipca. 1983 r.’0 narodowym zasobie archiwalnym i -
" archiwach (Dz. U z 2016 r. poz. 1506 z p6z. zm.) prosze w ciggu 30 dni od otrzymania wystgpienia = °
; pokontrolnego, o poinformowanie Archiwum Panstwowego w Kielcach, o sposobie wykonania
« zalecen zawartych w tym wystapieniu i dziataniach- podjetych w celu usuniecia nieprawidtowosci tub
" przyczynach niepodjecia takich dziatan. ' '

Opis o Termin realizacji

Widee, 3048.06.26
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. Pouczenie:

Kierownik jednostki kontrolowanej, w terminie 21 dni od dnia otrzymania wystgpienia »
‘pokontrolnego, moze zgtosi¢ pisemne umotywowane zastrzezenia do oceny i zalecer zawartych -
“w wystgpieniu pokontrolnym oraz ztozy¢ dodatkowe wyjasnienia i przedstawi¢ dodatkowg ?

dokumentacje.
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Wystgpienie sporzagdzono w 2 egz.

. egz. Nr 1 - jednostka kontrolowana

© egz. Nr 2 - Archiwum Paristwowe w Kielcach







