UCHWALA Nr 111/36/2003
RADY GMINY TUCZEPY

z dnia 31 marca 2003 r.

w sprawie uchwalenia Statutu Gminy Tucz  epy.

Na podstawie art. 18 ust. 2 pkt 1, art. 22 ust. 1i 2, art. 40 ust. 1i 2 pkt 1 i art. 41 ust. 1 ustawy z dnia 8
marca 1990r. o samorzadzie gminnym (tekst jednolity Dz. U. z 2001 r. Nr 142, poz. 1591, zmiany z 2002r.
Dz. U. Nr 23, poz. 220, Nr 62, poz. 558, Nr 113, poz. 984, Nr 153, poz. 1271 i Nr 214, poz. 1806 i z 2003r. Nr
34, poz. 282) Rada Gminy uchwala, co nastepuije:

§ 1. Uchwala sie statut Gminy Tuczepy w brzmieniu stanowigcym zatacznik do niniejszej uchwaly.
§ 2. Wykonanie uchwaly powierza sie Wéjtowi Gminy.

§ 3. Traci moc uchwata Nr 1V/28/96 Rady Gminy z dnia 23 grudnia 1996r. w sprawie uchwalenia
Statutu Gminy Tuczepy.

§ 4. Uchwata podlega ogtoszeniu w Dzienniku Urzedowym Wojewddztwa Swigtokrzyskiego i wchodzi
w zycie po uptywie 14 dni od dnia ogtoszenia.

§ 5. Uchwata podlega takze podaniu do publicznej wiadomosci poprzez wywieszenie na tablicy
ogloszen.

ZAL ACZNIK
Statut Gminy Tucz epy
Rozdziat |
Postanowienia ogdlne

§ 1. 1. Statut niniejszy okresla ustréj gminy Tuczepy, stanowigcej lokalng wspélnote samorzadowg
tworzong przez mieszkancow gminy.

2. Zasady tworzenia, taczenia, podziatu i znoszenia jednostek pomocniczych Gminy oraz udziatu
przewodniczacych tych jednostek w pracach rady gminy.

3. Organizacje wewnetrzng oraz tryb pracy Rady Gminy Tuczepy, komisji Rady Gminy.

4. Tryb pracy Wéjta Gminy Tuczepy.

5. Zasady: dostepu obywateli do dokumentéw Rady, jej komisji i Wéjta Gminy oraz korzystania z nich.

Rozdziat Il
Gmina
§ 2.1. Gmina Tuczepy zwana dalej Gming jest podstawowg jednostkg lokalnego samorzadu
terytorialnego, powotang dla organizacji zycia publicznego na swoim terytorium.
2. Wszystkie osoby, ktére na state zamieszkujg na obszarze Gminy, z mocy ustawy o samorzadzie
gminnym, stanowig gminng wspoélnote samorzadowsa, realizujgcg swoje zbiorowe cele lokalne poprzez
udziat w referendum oraz poprzez swoje organy.

§ 3. 1. Gmina potozona jest w Powiecie Buskim, w Wojewodztwie Swietokrzyskim i obejmuje obszar 8



km.
2. Granice terytorialne Gminy okresla mapa w skali 1:100.000, stanowigca zatgcznik Nr 1 do Statutu.
3. W Gminie moga by¢ tworzone jednostki pomocnicze: solectwa.
4. Wjt prowadzi rejestr jednostek pomocniczych Gminy.

§ 4. 1. W celu wykonywania swych zadah Gmina tworzy jednostki organizacyjne.
2. Wajt prowadzi rejestr gminnych jednostek organizacyjnych.
3. Wykaz jednostek organizacyjnych stanowi zatagcznik Nr 2.

§ 5. 1. Herbem Gminy jest tacinski krzyz, z czarnym napisem na jego ramionach "ECCE AGNUS DEI"
umieszczony w prawym heraldycznym biekitnym polu zaokrgglonej od podstawy renesansowej tarczy
podzielonej w stup i biata Kosciesza czyli rogacina przekrzyzowana i rozdarta u podstawy znajdujgca sie w
lewym heraldycznym czerwonym polu. Wzér herbu okresla zatgcznik Nr 3 do Statutu.

2. Barwy Gminy okresla jej flaga, stanowigca ptat podzielony w stup na dwie réwne czesci. Z prawej
heraldycznej na srodku btekitnego pola znajduje sie ztoty tacinski krzyz z umieszczonym na jego ramionach
czarnym napisem: "ECCE AGNUS DEI" i z lewej heraldycznej strony na srodku czerwonego pola znajduje
sie biata Kosciesza, czyli rogacina przekrzyzowana i rozdarta u podstawy. Wzér flagi Gminy stanowi
zalgcznik Nr 4 do Statutu.

4. Zasady uzywania herbu i barw Gminy okresla Rada w odrebnej uchwale.

§ 6. Siedzibg organ6w Gminy jest miejscowosé Tuczepy.
Rozdziat Il
Jednostki pomocnicze Gminy

§ 7. 1. Gmina tworzy jednostki pomocnicze - sotectwa.

2. O utworzeniu, potaczeniu, podziale i zniesieniu jednostki pomocniczej rozstrzyga rada z wlasnej
inicjatywy lub na wniosek zainteresowanych mieszkancéw.

3. Uchwala rady moze by¢ podjeta po przeprowadzeniu konsultacji z mieszkancami. Zasady i tryb
przeprowadzenia konsultacji okresla zatacznik Nr 5 do Statutu.

4. Uchwata rady powinna uwzglednia¢ naturalne uwarunkowania przestrzenne, komunikacyjne, wiezi
spoleczne oraz wskaza¢ nazwe, obszar, granice, siedzibe organdw.

5. Organizacje i zakres dziatania jednostki pomocniczej okresla rada uchwalg w sprawie statutu
sotectwa.

6. Wykaz jednostek pomocniczych stanowi zatacznik Nr 6 do Statutu.

7. Do znoszenia jednostek pomocniczych stosuje sie odpowiednio ust. 1-6.

§ 8. 1. Jednostki pomocnicze gminy nie tworzg wiasnych budzetéw lecz prowadzg gospodarke
finansowa w ramach budzetu gminy.

2. Organy wykonawcze jednostek pomocniczych zgodnie z obowigzujacg procedurg uchwalenia
budzetu skladajg wnioski budzetowe. Wnioski przedstawiajg zakres i rodzaj zadan, ktore jednostka
pomocnicza chce realizowac.

3. Wojt gminy sporzadzajac projekt budzetu koryguje, zatwierdza lub odmawia zatwierdzenia
whnioskoéw budzetowych.

4. W przypadku zatwierdzenia wniosku w catosci lub w czesci wydatki przewidziane dla jednostki
pomochiczej przedstawia sie w formie zalacznika do uchwaty budzetowej.

5. Za prawidlowo$¢ gospodarki finansowej odpowiedzialno$¢ ponosi przewodniczacy organu
wykonawczego jednostki pomocniczej.

§ 9. 1. Kontrole gospodarki finansowej jednostek pomocniczych sprawuje Skarbnik Gminy i
przedktada informacje w tym zakresie Waojtowi.

2. Jednostki pomocnicze podlegajg nadzorowi organéw Gminy na zasadach okreslonych w statutach
tych jednostek.

§ 10. 1. Przewodniczacy organu wykonawczego jednostki pomocniczej moga uczestniczy¢é w pracach



Rady poprzez:
a) osobisty udziat w sesjach,
b) zglaszanie zapytan i interpelacji w sprawach dotyczacych jednostki.
2. Przewodniczacy moze zabiera¢ glos na sesjach, nie ma jednak prawa do udziatu w glosowaniu.

§ 11. O terminie, miejscu obrad zawiadamia sie przewodniczacych organéw wykonawczych jednostek
pomocniczych na piSmie w terminie co najmniej 3 dni przed jej terminem. Do zawiadomienia dorgcza sie
porzadek obrad.

Rozdziat IV
Organizacja wewn etrzna Rady

§ 12. 1. Rada jest organem stanowigcym i kontrolnym w Gminie.
2. Ustawowy sktad Rady wynosi 15 radnych.

§ 13. 1. Rada dziata na sesjach, poprzez swoje komisje oraz przez Wéjta w zakresie w jakim wykonuje
on uchwaly Rady.

2. Wojt i komisje Rady pozostajg pod kontrola Rady, ktérej skladajg sprawozdania ze swojej
dziatalno$ci.

§ 14. 1. Do wewnetrznych organéw Rady naleza;
1) Przewodniczacy,
2) Dwéch Wiceprzewodniczacych,
3) Komisja Rewizyjna,
4) Komisje state,
5) Dorazne komisje do okreslonych zadan.

§ 15. 1. Rada powotuje nastepujace stale komisje:
1) Rewizyjna,
2) Budzetowo-Finansowg
3) Rozwoju Gospodarczego Gminy.
2. Radny moze by¢ czionkiem najwyzej 2 komisji statych.
3. W czasie trwania kadencji Rada moze powota¢ dorazne komisje do wykonywania okreslonych
zadan, okreslajac ich skfad i zakres dzialania.

§ 16. 1. Przewodniczacy Rady organizuje prace Rady i prowadzi jej obrady.
2. Rada nowej kadencji wybiera ze swego grona przewodniczgcego i dwoch wiceprzewodniczacych na
pierwszej sesji.
3. Czynno$ci zwigzane ze zwotaniem pierwszej sesji obejmuja:
1) okreslenie daty, godziny i miejsca pierwszej sesji nowo wybranej rady,
2) przygotowanie projektu porzadku obrad,
3) dokonanie otwarcia sesji,
4) powierzenie przewodnictwa obrad najstarszemu wiekiem sposréd radnych obecnych na sesiji.
4. Projekt porzadku obrad, o jakim mowa w ust. 3 pkt 2 powinien obejmowa¢ sprawozdanie Woéjta
poprzedniej kadencji o stanie Gminy.

§ 17. Przewodniczacy Rady, a w przypadku jego nieobecnosci wtasciwy Wiceprzewodniczacy, w

szczegolnosci:

1) zwoluje sesje Rady,

2) przewodniczy obradom,

3) sprawuje policje sesyjna,

4) kieruje obstugg kancelaryjng posiedzen Rady,

5) zarzadza i przeprowadza gtosowanie nad projektami uchwat,

6) podpisuje uchwaty Rady,

6) czuwa nad zapewnieniem warunkéw niezbednych do wykonywania przez radnych ich mandatu.



§ 18. W przypadku odwotania z funkcji badz wygasniecia mandatu Przewodniczacego lub jednego z
Wiceprzewodniczacych Rady przed uptywem kadencji, Rada na swej najblizszej sesji dokona wyboru na
wakujgce stanowisko.

§ 19. Pod nieobecno$¢ Przewodniczacego jego zadania wykonuje wyznaczony przez niego
Wiceprzewodniczacy. W  przypadku nieobecnosci Przewodniczacego i niewyznaczenia
Wiceprzewodniczagcego rady, zadania przewodniczacego rady wykonuje wiceprzewodniczacy rady
najstarszy wiekiem.

§ 20. 1. Przewodniczacy oraz Wiceprzewodniczacy Rady koordynujg z ramienia Rady prace komisiji
Rady.

§ 21. Obstuge Rady i jej organéw zapewnia pracownik Urzedu Gminy, w obowigzkach ktorego jest
obstuga Rady.

Rozdziat V
Tryb pracy Rady
1. Sesje Rady

§ 22. 1. Rada obraduje na sesjach i rozstrzyga w drodze uchwat sprawy nalezace do jej kompetenciji,
okreslone w ustawie o samorzadzie gminnym oraz w innych ustawach, a takze w przepisach prawnych
wydawanych na podstawie ustaw.

2. Opré6cz uchwat Rada moze podejmowac:

1) postanowienia proceduralne,

2) deklaracje - zawierajace samozobowigzanie sie do okreslonego postepowania,

3) oswiadczenia - zawierajgce stanowisko w okreslonej sprawie,

4) apele - zawierajgce formalnie niewigzace wezwania adresatéw zewnetrznych do okreslonego
postepowania, podjecia inicjatywy czy zadania,

5) opinie - zawierajace oswiadczenia wiedzy oraz oceny.

3. Do postanowien, deklaracji, oswiadczen, apeli i opinii ma zastosowanie przewidziany w Statucie tryb
zglaszania inicjatywy uchwatodawczej i podejmowania uchwat.

§ 23. 1. Rada odbywa sesje zwyczajne z czestotliwoscig potrzebng do wykonania zadan Rady, nie
rzadziej jednak niz raz na kwartat.

2. Sesjami zwyczajnymi sg sesje przewidziane w planie pracy Rady.

3. Sesjami zwyczajnymi sg takze sesje nie przewidziane w planie, ale zwotywane w zwyklym trybie.

4. Sesje nadzwyczajne sg zwotywane w przypadkach przewidzianych w ustawie.

2. Przygotowanie Sesiji

§ 24. 1. Sesje przygotowuje Przewodniczacy.
2. Przygotowanie sesji obejmuje:

1) ustalenie porzadku obrad,

2) ustalenie czasu i miejsca obrad,

3) zapewnienie dostarczenia radnym materiatéw, w tym projektéw uchwat, dotyczacych poszczegdlnych
punktéw porzadku obrad.

3. Sesje zwoluje Przewodniczacy Rady, lub z jego upowaznienia - jeden z Wiceprzewodniczacych.

4. O terminie, miejscu i proponowanym porzadku obrad sesyjnych powiadamia sie radnych najpézniej
na trzy dni przed terminem obrad, za pomoca listéw poleconych lub w inny skuteczny sposéb.

5. W razie niedotrzymania terminéw, o jakich mowa w ust. 4 Rada moze podja¢ uchwale o odroczeniu
sesji i wyznaczy¢ nowy termin jej odbycia. Wniosek o odroczenie sesji moze by¢ zgloszony przez radnego
tylko na poczatku obrad, przed gtosowaniem nad ewentualnym wnioskiem o zmiane porzadku obrad.

6. Zawiadomienie o terminie, miejscu i przedmiocie obrad Rady powinno by¢ podane do publicznej
wiadomosci w sposdb zwyczajowo przyjety.



7. Terminy o jakich mowa w ust. 4 rozpoczynajg bieg od dnia nastepnego po doreczeniu powiadomien
i nie obejmuja dnia odbywania sesji.

§ 25. 1. Przed kazdg sesjg Przewodniczacy Rady, po zasiegnieciu opinii Wéjta ustala liste os6b
zaproszonych na sesje.

2. W sesjach Rady uczestniczg - z gtosem doradczym - Wojt oraz Z-ca Wdjta, Sekretarz i Skarbnik
Gminy.

3. Do udzialu w sesjach Rady moga zosta¢ zobowigzani kierownicy gminnych jednostek
organizacyjnych podlegajacych kontroli Rady.

3. Przebieg Sesiji

§ 26. Wojt obowigzany jest udzieli¢ Radzie wszelkiej pomocy technicznej i organizacyjnej w
przygotowaniu i odbyciu ses;ji.

§ 27. Publicznos¢ obserwujaca przebieg sesji zajmuje wyznaczone dla niej miejsca.

§ 28. Wylaczenie jawno$ci sesji jest dopuszczalne jedynie w przypadkach przewidzianych w
przepisach powszechnie obowigzujacego prawa.

§ 29. 1. Sesja odbywa sie na jednym posiedzeniu.

2. Na wniosek Przewodniczacego obrad badz radnego, Rada moze postanowi¢ 0 przerwaniu sesiji i
kontynuowaniu obrad w innym wyznaczonym terminie na kolejnym posiedzeniu tej samej sesiji.

3. O przerwaniu sesji w trybie przewidzianym w ust. 1 Rada moze postanowi¢ w szczegélnosci ze
wzgledu na niemozliwo$¢ wyczerpania porzadku obrad lub konieczno$¢ jego rozszerzenia, potrzebe
uzyskania dodatkowych materiatdw lub inne nieprzewidziane przeszkody, uniemozliwiajgce Radzie
wiasciwe obradowanie lub podjecie uchwat.

4. Fakt przerwania obrad oraz imiona i nazwiska radnych, ktérzy bez usprawiedliwienia opuscili obrady
przed ich zakohczeniem, odnotowuje sie w protokole.

§ 30. 1. Kolejne sesje Rady zwolywane sg w terminach ustalonych w planie pracy rady lub w terminach
okreslonych przez Przewodniczacego Rady.
2. Postanowienie ust. 1 nie dotyczy sesji nadzwyczajnych, o jakich mowa w § 23 ust. 4.

§ 31. 1. Rada moze rozpoczg¢ obrady tylko w obecnosci co najmniej potowy swego ustawowego
skfadu.

2. Przewodniczacy Rady nie przerywa obrad, gdy liczba radnych obecnych w miejscu odbywania
posiedzenia Rady spadnie ponizej potowy sktadu; jednakze Rada nie moze wéwczas podejmowaé uchwat.

§ 32. 1. Sesje otwiera, prowadzi i zamyka Przewodniczacy Rady.
2. W razie nieobecnosci Przewodniczacego czynnosci okreslone w ust. 1 wykonuje jeden z
Wiceprzewodniczacych Rady, upowazniony przez Przewodniczgcego.

§ 33. 1. Otwarcie sesji nastepuje po wypowiedzeniu przez Przewodniczacego Rady formuty:
"Otwieram ... sesje Rady Gminy".

2. Po otwarciu sesji Przewodniczacy Rady stwierdza na podstawie listy obecnosci prawomocnosé
obrad.

§ 34. Po otwarciu sesji Przewodniczacy Rady przedstawia proponowany porzadek obrad, ktéry moze
by¢ uzupetniony lub zmieniony przez rade na wniosek Woéjta, Z-cy Wojta lub poszczegdélnych radnych,
bezwzgledng wiekszoscig gltosow ustawowego skladu rady.

§ 35. Obrady odbywaja sie wedtug przyjetego porzadku.

§ 36. Porzadek obrad obejmuje w szczegdlnosci:



1) przyjecie protokotu z poprzedniej sesiji,

2) sprawozdanie z dziatalnosci Wéjta w okresie miedzysesyjnym, zwtaszcza z wykonania uchwat Rady,
3) rozpatrzenie projektéw uchwat lub zajecie stanowiska,

4) interpelacje i zapytania radnych,

5) wolne wnioski i informacje.

§ 37. 1. Sprawozdanie o jakim mowa w § 36 pkt 2 sktada Wojt lub Zastepca Wojta.
2. Sprawozdania komisji Rady sktadajg przewodniczacy komisji lub sprawozdawcy wyznaczeni przez
komisje.

§ 38. 1. Interpelacje i zapytania sg kierowane do Wjta.

2. Interpelacje dotyczg spraw gminnej wspolnoty o zasadniczym charakterze.

3. Interpelacja powinna zawiera¢ krotkie przedstawienie stanu faktycznego, bedacego jej przedmiotem
oraz wynikajgce zen pytania.

4. Odpowiedzi na interpelacje udziela Wéjt lub wkasciwe rzeczowo osoby, upowaznione do tego przez
Wojta.

5. W razie uznania odpowiedzi za niezadowalajaca, radny interpelujgcy moze zwrdci¢ sie do
Przewodniczacego Rady o nakazanie uzupetnienia odpowiedzi.

§ 39. 1. Zapytania skiada sie w sprawach aktualnych probleméw Gminy, takze w celu uzyskania
informacji o konkretnym stanie faktycznym.

2. Jesli bezposrednia odpowiedz na zapytanie nie jest mozliwa, pytany udziela odpowiedzi pisemnej w
terminie 14 dni.

§ 40. 1. Przewodniczacy Rady prowadzi obrady wedtug ustalonego porzadku, otwierajac i zamykajac
dyskusje na kazdym z punktéw.

2. Przewodniczacy Rady udziela gtosu wedtug kolejnosci zgtoszen; w uzasadnionych przypadkach
moze takze udzieli¢ glosu poza kolejnoscia.

3. Radnemu nie wolno zabiera¢ gtosu bez zezwolenia Przewodniczacego Rady.

4. Przewodniczacy Rady moze zabiera¢ gtos w kazdym momencie obrad.

5. Przewodniczacy Rady moze udzieli¢ glosu osobie nie bedacej radnym.

§ 41. 1. Przewodniczacy Rady czuwa nad sprawnym przebiegiem obrad, a zwlaszcza nad zwiezto$cig
wystgpien radnych oraz innych oséb uczestniczacych w sesiji.

2. Przewodniczacy Rady moze czyni¢ radnym uwagi dotyczace tematu, formy i czasu trwania ich
wystgpien, a w szczegélnie uzasadnionych przypadkach przywota¢ méwce "do rzeczy".

3. Jezeli temat lub sposéb wystgpienia albo zachowania radnego w sposob oczywisty zaklécajg
porzadek obrad badz uchybiaja powadze ses;ji, Przewodniczacy Rady przywotuje radnego "do porzadku" a
gdy przywotanie nie odniosto skutku moze odebra¢ mu gtos, nakazujac odnotowanie tego faktu w protokole.

4. Postanowienia ust. 2 i 3 stosuje sie odpowiednio do os6b spoza Rady zaproszonych na sesje i do
publicznosci.

5. Po uprzednim ostrzezeniu Przewodniczacy Rady moze nakaza¢ opuszczenie sali tym osobom
sposrod publicznosci, ktére swoim zachowaniem lub wystapieniami zakidcaja porzadek obrad badz
naruszajg powage sesiji.

§ 42. Na wniosek Radnego Przewodniczacy przyjmuje do protokétu sesji wystgpienie radnego
zgloszone na pismie, lecz nie wygtoszone w toku obrad, informujac o tym Rade.

§ 43. 1. Przewodniczacy Rady udziela gtosu poza kolejnoscig w sprawie wnioskéw natury formalnej, w
szczegoélnosci dotyczacych:
- stwierdzenia quorum,
- zmiany porzadku obrad,
- ograniczenia czasu wystapienia dyskutantow,
- zamkniecia listy méwcéw lub kandydatow,
- zakonczenia dyskusji i podjecia uchwaty,
- zarzadzenia przerwy,



- odestania projektu uchwaty do komisiji,
- przeliczenia gtosow,
- przestrzegania regulaminu obrad.
2. Wnioski formalne Przewodniczacy Rady poddaje pod dyskusje po dopuszczeniu jednego gtosu "za"
i jednego gtosu "przeciwko" wnioskowi, po czym poddaje sprawe pod gtosowanie.

§ 44. 1. Sprawy osobowe Rada rozpatruje w obecnosci zainteresowanego. Rada moze jednak
postanowi¢ inacze;j.

3. Postanowienie ust. 1 nie dotyczy przypadkéw nieusprawiedliwionej nieobecnosci zainteresowanego
na ses;ji.

§ 45. 1. Po wyczerpaniu listy moéwcow, Przewodniczacy Rady zamyka dyskusje. W razie potrzeby
zarzadza przerwe w celu umozliwienia wtasciwej Komisji lub Wéjtowi ustosunkowania sie do zgtoszonych w
czasie debaty wnioskéw, a jesli zaistnieje taka koniecznos¢ - przygotowania poprawek w rozpatrywanym
dokumencie.

§ 46. 1. Po zakonczeniu dyskusji Przewodniczacy rozpoczyna procedure glosowania. Po rozpoczeciu
procedury gtosowania, do momentu zarzadzania gtosowania, Przewodniczacy Rady moze udzieli¢ radnym
gtosu w celu zgtoszenia lub uzasadnienia wniosku formalnego o sposobie lub porzadku gtosowania.

§ 47. 1. Po wyczerpaniu porzadku obrad Przewodniczacy Rady konczy sesje, wypowiadajac formute
"Zamykam ... sesje Rady Gminy."

2. Czas od otwarcia sesji do jej zakonczenia uwaza sie za czas trwania ses;ji.

3. Postanowienie ust. 2 dotyczy takze ses;ji, ktéra objeta wiecej niz jedno posiedzenie.

§ 48. 1. Rada jest zwigzana uchwatg od chwili jej podjecia.

2. Uchylenie lub zmiana podjetej uchwaly moze nastgpi¢ tylko w drodze odrebnej uchwaty podjetej nie
wczesniej, niz na nastepnej sesji.

3. Postanowienia ust. 2 nie stosuje sie w odniesieniu do oczywistych omyiek.

§ 49. Do wszystkich os6b pozostajacych w miejscu obrad po zakonczeniu sesji lub posiedzenia majg
zastosowanie ogolne przepisy porzadkowe wiasciwe dla miejsca, w ktérym sesja sie odbywa.

§ 50. Pracownik Urzedu Gminy, w obowigzkach ktérego jest obstuga Rady, sporzadza z kazdej ses;ji
protokét.

§ 51. 1. Protokét z sesji musi wiernie odzwierciedlac jej przebieg.
2. Protokot z sesji powinien w szczegélnosci zawierac:

1) numer, date i miejsce odbywania sesji, godzine jej rozpoczecia i zakohczenia oraz wskazywac¢ numery
uchwalt, imie i nazwisko przewodniczgcego obrad,

2) stwierdzenie prawomocnosci posiedzenia,

3) odnotowanie przyjecia protokétu z poprzedniej sesji,

5) ustalony porzadek obrad,

6) przebieg obrad, a w szczegdlnosci tres¢ wystgpien albo ich streszczenie, teksty zgtoszonych, jak
réwniez uchwalonych wnioskéw, a nadto odnotowanie faktéw zgtoszenia pisemnych wystgpien,

7) przebieg glosowania z wyszczegoélnieniem liczby gloséw: "za", "przeciw" i "wstrzymujacych" oraz
gtoséw niewaznych,

8) wskazanie wniesienia przez radnego zdania odrebnego do tresci uchwaty,

9) podpis przewodniczacego obrad.

§ 52. 1. W trakcie obrad lub nie pdzniej niz na najblizszej sesji radni moga zgtasza¢ poprawki lub
uzupetnienia do protokétu, przy czym o ich uwzglednieniu rozstrzyga Przewodniczacy Rady po wystuchaniu
protokolanta.

2. Jezeli wniosek wskazany w ust. 1 nie zostanie uwzgledniony, wnioskodawca moze wnies¢ sprzeciw
do Rady.

3. Rada moze podja¢ uchwalte o przyjeciu protokétu z poprzedniej sesji po rozpatrzeniu sprzeciwu, o



jakim mowa w ust. 2.

§ 53. Obstuge biurowg sesji (wysytanie zawiadomien, wyciggdw z protokotdw itp.) sprawuje pracownik
Urzedu Gminy, w zakresie obowigzkéw ktérego jest obstuga Rady.

4. Uchwaly

§ 54. 1. Uchwaly, o jakich mowa w § 26 ust. 1, a takze deklaracje, o$wiadczenia, apele i opinie, o jakich
mowa w § 26 ust. 2 sg sporzadzane w formie odrebnych dokumentéw.
2. Przepis ust. 1 nie dotyczy postanowien proceduralnych.

§ 55. 1. Inicjatywe uchwatodawczg posiada kazdy z radnych oraz Wojt, chyba ze przepisy prawa
stanowig inaczej.
2. Projekt uchwaty powinien okresla¢ w szczegélnosci:
1) tytut uchwaly,
2) podstawe prawna,
3) postanowienia merytoryczne,
4) w miare potrzeby okreslenie zrodta sfinansowania realizacji uchwaty,
5) okreslenie organu odpowiedzialnego za wykonanie uchwaly i ztozenia sprawozdania po jej wykonaniu,
6) ustalenie terminu obowigzywania lub wejscie w zycie uchwaly.
3. Projekt uchwaly powinien zosta¢ przeditozony Radzie wraz z uzasadnieniem, w ktérym nalezy
wskazac potrzebe podjecia uchwaly oraz informacje o skutkach finansowych jej realizaciji.
4. Projekty uchwat sg opiniowane co do ich zgodnosci z prawem przez radce prawnego.

§ 56. Uchwaty Rady powinny by¢ zredagowane w sposob zwiezty, syntetyczny, przy uzyciu wyrazen w
ich powszechnym znaczeniu.

§ 57. 1. llekro¢ przepisy prawa ustanawiajg wymaog dziatania Rady po zaopiniowaniu jej uchwaly, w
uzgodnieniu lub w porozumieniu z organami administracji rzgdowej lub innymi organami, do zaopiniowania
lub uzgodnienia przedktadany jest zawsze projekt uchwaty przyjety przez Rade.

§ 58. 1. Uchwaly Rady podpisuje Przewodniczacy Rady, o ile ustawy nie stanowig inaczej.
2. Przepis ust. 1 stosuje sie odpowiednio do Wiceprzewodniczacego prowadzacego obrady.

§ 59. 1. W4jt ewidencjonuje oryginaly uchwat w rejestrze uchwat i przechowuje wraz z protokotami
sesji Rady.

2. Odpisy uchwat przekazuje sie wlasciwym jednostkom do realizacji i do wiadomosci zaleznie od ich
tredci.

4. Procedura gtosowania
§ 60. W gtosowaniu biorg udziat wytacznie radni.

§ 61. 1. Glosowanie jawne odbywa sie przez podniesienie reki.

2. Glosowanie jawne zarzadza i przeprowadza Przewodniczacy obrad, przelicza oddane glosy "za",
"przeciw" i "wstrzymujgce sie", sumuje je i poréwnujac z listg radnych obecnych na sesji, wzglednie ze
sktadem lub ustawowym sktadem rady, nakazuje odnotowanie wynikéw gtosowania w protokole sesiji.

2. Do przeliczenia glos6w Przewodniczacy moze wyznaczy¢ radnych.

3. Wyniki glosowania jawnego ogtasza Przewodniczacy obrad.

§ 62. 1. W glosowaniu tajnym radni gtosuja za pomocg ponumerowanych kart ostemplowanych
pieczecia Rady, przy czym kazdorazowo Rada ustala sposéb glosowania, a samo gtosowanie
przeprowadza wybrana z grona Rady Komisja Skrutacyjna z wytonionym sposrod siebie przewodniczacym.

2. Komisja Skrutacyjna przed przystgpieniem do glosowania objasnia sposob gtosowania i
przeprowadza je, wyczytujac kolejno radnych z listy obecnosci.

3. Kart do glosowania nie moze by¢ wiecej niz radnych obecnych na sesji.



4. Po przeliczeniu gtos6w Przewodniczacy Komisji Skrutacyjnej odczytuje protokdt, podajac wynik
gtosowania.
5. Karty z oddanymi gtosami i protokét glosowania stanowig zatacznik do protokotu sesji.

§ 63. 1. Przewodniczacy obrad przed poddaniem wniosku pod gtosowanie precyzuje i oglasza Radzie
proponowana tres¢ wniosku w spos@b, aby jego redakcja byta przejrzysta, a wniosek nie budzit watpliwosci
co do intencji wnioskodawcy.

2. W pierwszej kolejnosci Przewodniczacy obrad poddaje pod gtosowanie wniosek najdalej idacy, jesl
moze to wykluczy¢ potrzebe glosowania nad pozostalymi wnioskami. Ewentualny spér co do tego, ktory z
wnioskow jest najdalej idacy rozstrzyga Przewodniczacy obrad.

3. W przypadku gtosowania w sprawie wyboréw osob, Przewodniczacy obrad przed zamknieciem listy
kandydatéw zapytuje kazdego z nich czy zgadza sie kandydowac i po otrzymaniu odpowiedzi twierdzacej
poddaje pod gtosowanie zamkniecie listy kandydatéw, a nastepnie zarzadza wybory.

4. Przepis ust. 3 nie ma zastosowania, gdy nieobecny kandydat ztozyt uprzednio zgode na pismie.

§ 64. 1. Jezeli oprocz wniosku (wnioskéw) o podjecie uchwaly w danej sprawie zostanie zgtoszony
wniosek o odrzucenie tego wniosku (wnioskéw), w pierwszej kolejnosci Rada gtosuje nad wnioskiem o
odrzucenie wniosku (wnioskéw) o podjecie uchwaty.

2. Glosowanie nad poprawkami do poszczegoélnych paragraféw lub ustepdédw projektu uchwaty
nastepuje wedtug ich kolejnosci, z tym, ze w pierwszej Przewodniczacy obrad poddaje pod giosowanie te
poprawki, ktérych przyjecie lub odrzucenie rozstrzyga o innych poprawkach.

3. W przypadku przyjecia poprawki wykluczajacej inne poprawki do projektu uchwaty, poprawek tych
nie poddaje sie pod gtosowanie.

4. W przypadku zgtoszenia do tego samego fragmentu projektu uchwaly kilku poprawek stosuje sie
zasade okreslong w § 64 ust. 2.

5. Przewodniczacy obrad moze zarzadzi¢ glosowanie tacznie nad grupa poprawek do projektu
uchwaty.

6. Przewodniczacy obrad zarzadza gtosowanie w ostatniej kolejnosci za przyjeciem uchwaty w cato$ci
ze zmianami wynikajacymi z poprawek wniesionych do projektu uchwaty.

7. Przewodniczacy obrad moze odroczy¢ gtosowanie, o jakim mowa w ust. 6 na czas potrzebny do
stwierdzenia, czy wskutek przyjetych poprawek nie zachodzi sprzecznos$¢ pomiedzy poszczegélnymi
postanowieniami uchwaty.

§ 65. 1. Glosowanie zwykig wiekszoscig gloséw oznacza, ze przechodzi wniosek lub kandydatura,
ktéra uzyskata wiekszg liczbe gloséw "za" niz "przeciw". GlosOw wstrzymujacych sie i niewaznych nie
dolicza sie do zadnej z grup gtosujgcych "za" czy "przeciw".

2. Jezeli celem gltosowania jest wybor jednej z kilku 0s6b lub mozliwosci, przechodzi kandydatura lub
whniosek, na ktéry oddano liczbe gloséw wieksza od liczby gloséw oddanych na pozostate.

§ 66. 1. Glosowanie bezwzgledng wiekszosciag gtosé6w oznacza, ze przechodzi wniosek Ilub
kandydatura, ktére uzyskaty co najmniej jeden gtos wiecej od sumy pozostatych waznie oddanych gloséw,
tzn. przeciwnych i wstrzymujacych sie.

2. Glosowanie bezwzgledng wiekszoscig ustawowego skladu Rady oznacza, ze przechodzi wniosek
lub kandydatura, ktéra uzyskata liczbe catkowitg waznych gtoséw oddanych za wnioskiem lub kandydatem,
przewyzszajgca potowe ustawowego sktadu Rady, a zarazem tej potowie najblizsza.

3. Bezwzgledna wiekszos¢ gloséw przy parzystej liczbie gtosujacych zachodzi wéwczas, gdy za
whnioskiem lub kandydaturg zostato oddanych 50 % + 1 wazne oddanych gtoséw.

4. Bezwzgledna wiekszos¢ gloséw przy nieparzystej liczbie glosujacych zachodzi wéwczas, gdy za
wnioskiem lub kandydaturg zostata oddana liczba gtoséw o 1 wieksza od liczby pozostatych waznie
oddanych gtoséw.

5. Komisje Rady
§ 67. 1. Przedmiot dziatania poszczegdlinych komisji statych i zakres zadah komisji doraznych okresla

Rada w odrebnych uchwatach.
3. Postanowienie ust. 1 nie dotyczy Komisji Rewizyjnej Rady.



§ 68. 1. Komisje stale dziatajg zgodnie z rocznym planem pracy przediozonym Radzie.
2. Rada moze nakaza¢ komisjom dokonanie w planie pracy stosownych zmian.

§ 69. 1. Komisje Rady moga odbywaé wspoéine posiedzenia.

2. Komisje Rady moga podejmowac wspotprace z odpowiednimi komisjami innych gmin, zwlaszcza
sasiadujacych, a nadto z innymi podmiotami, jesli jest to uzasadnione przedmiotem ich dziatalno$ci.

3. Komisje uchwalajg opinie oraz wnioski i przekazujg je Radzie.

§ 70. Pracami komisji kieruje przewodniczacy komisji lub zastepca przewodniczacego komisji,
wybrany przez cztonkdéw danej komisji.

§ 71. 1. Komisje pracujg na posiedzeniach.
2. Do posiedzen komisji statych stosuje sie odpowiednio przepisy o posiedzeniach Komisji Rewizyjnej.

§ 72. 1. Przewodniczacy komisji statych co najmniej raz do roku przedstawiajg na sesji Rady
sprawozdania z dziatalnosci komisji.
2. Przepis ust. 1 stosuje sie odpowiednio do doraznych komisji zespotéw powotanych przez Rade.

§ 73. Opinie i wnioski komisji uchwalane sg w glosowaniu jawnym zwyklg wiekszoscig gloséw, w
obecnosci co najmniej potowy sktadu komisji.

6. Radni
§ 74. Prawa i obowigzki radnych okresla ustawa ustrojowa.

§ 75. Radny w zwigzku z wykonywaniem mandatu korzysta z ochrony prawnej przewidzianej dla
funkcjonariuszy publicznych.

§ 76. Radnemu przystugujg diety oraz zwrot kosztow podrozy stuzbowych na zasadach ustalonych
przez rade.

§ 77. Rozwigzywanie z radnym stosunku pracy wymaga uprzedniej zgody rady gminy.

§ 78. Mandatu radnego nie mozna taczy¢ z mandatem posta lub senatora, wykonywaniem funkciji
wojewody lub wicewojewody oraz czlonkostwem w organie innej jednostki samorzadu terytorialnego.

§ 79. 1. Radny nie moze pehni¢ funkcji kierownika gminnej jednostki organizacyjnej oraz jego zastepcy.

2. Z radnym nie moze byé nawigzany stosunek pracy w gminie, w ktérej radny uzyskat mandat.

3. Nawigzanie przez radnego stosunku pracy, o ktérym mowa w ust. 1 i 2 jest réwnoznaczne ze
zrzeczeniem sie mandatu.

§ 80. 1. Radny ma obowigzek aktywnego uczestnictwa w pracach rady.

2. Radni potwierdzaja swojg obecnos¢ na sesjach i posiedzeniach komisji podpisem na liscie
obecnosci.

3. Radny w ciagu 7 dni od daty odbycia sie sesji lub posiedzenia komisji, winien usprawiedliwi¢ swojg
nieobecnos¢, skiadajac stosowne pisemne wyjasnienia na rece przewodniczacego rady lub
przewodniczacego komisji.

§ 81. 1. W przypadku notorycznego uchylania sie przez radnego od wykonywania jego obowigzkéw,
Przewodniczacy Rady moze wnioskowa¢ o udzielenie radnemu upomnienia.

2. Uchwale w sprawie, o jakiej mowa w ust. 1 Rada podejmuje po uprzednim umozliwieniu radnemu
zlozenia wyjasnien, chyba ze nie okaze sie to mozliwe.

§ 82. 1. W przypadku wniosku pracodawcy zatrudniajgcego radnego o rozwigzanie z nim stosunku
pracy, Rada moze powota¢ komisje dorazng do szczegdtowego zbadania wszystkich okolicznosci sprawy.



2. Komisja przedktada swoje ustalenia i propozycje na pismie Przewodniczacemu Rady.
3. Przed podjeciem uchwaty w przedmiocie wskazanym w ust. 1 Rada powinna umozliwi¢ radnemu
zlozenie wyjasnien.

§ 83. 1. Wéjt wystawia radnym dokument podpisany przez Przewodniczacego Rady, w ktérym
stwierdza sie petnienie funkcji radnego.

2. Radni moga zwracac¢ sie bezposrednio do Rady we wszystkich sprawach zwigzanych z petnieniem
przez nich funkcji radnego.

Rozdziat VI
Zasady i tryb dziatania Komisji Rewizyjnej
1. Organizacja Komisji Rewizyjnej

§ 84. 1. Komisja Rewizyjna sktada sie z Przewodniczacego oraz dwoch czionkéw.
2. Przewodniczacego Komisji Rewizyjnej wybiera Rada.

§ 85. Przewodniczacy Komisji Rewizyjnej organizuje prace Komisji Rewizyjnej i prowadzi jej obrady.

§ 86. 1. Czlonkowie Komisji Rewizyjnej podlegajg wytaczeniu od udziatu w jej dziataniach w sprawach,
w ktérych moze powstaé podejrzenie o ich stronniczos$¢ lub interesownos¢.

2. W sprawie wylgczenia poszczegoélnych czionkéw decyduje pisemnie Przewodniczacy Komisiji
Rewizyjnej.

3. O wylaczeniu Przewodniczacego Komisji Rewizyjnej decyduje Rada.

4. W przypadku wylaczenia Przewodniczagcego Rada powierza jednoczes$nie przewodniczenie
jednemu z cztionkéw Komisiji.

5. Wytaczony czionek Komisji Rewizyjnej moze odwotac sie na pisSmie od decyzji o wylgczeniu do Rady
- w terminie 3 dni od daty powzigecia wiadomosci o tresci tej decyzji.

2. Zasady kontroli

§ 87. 1. Komisja Rewizyjna kontroluje dziatalnos¢ Wojta, gminnych jednostek organizacyjnych i
jednostek pomocniczych Gminy pod wzgledem:
- legalnosci,
- gospodarnosci,
- rzetelnosci,
- celowosci,
oraz zgodnosci dokumentacji ze stanem faktycznym.
2. Komisja Rewizyjna bada w szczegdlnosci gospodarke finansowa kontrolowanych podmiotéw, w tym
wykonanie budzetu Gminy.

§ 88. Komisja Rewizyjna wykonuje inne zadania kontrolne na zlecenie Rady w zakresie i w formach
wskazanym w uchwatach Rady.

§ 89. Komisja Rewizyjna przeprowadza nastepujgce rodzaje kontroli:

1) kompleksowe - obejmujace calosci kontrolowanego podmiotu lub obszerny zespot dziatan tego
podmiotu,

2) problemowe - obejmujace wybrane zagadnienia lub zagadnienie z zakresu dziatalnosci
kontrolowanego podmiotu, stanowiace niewielki fragment w jego dziatalnosci,

3) sprawdzajgce - podejmowane w celu ustalenia, czy wyniki poprzedniej kontroli zostaty uwzglednione w
toku postepowania danego podmiotu.

§ 90. 1. Komisja Rewizyjna przeprowadza kontrole kompleksowe w zakresie ustalonym w jej planie
pracy, zatwierdzonym przez Rade.
2. Rada moze podja¢ decyzje w sprawie przeprowadzenia kontroli kompleksowej nie objetej planem, o



jakim mowa w ust. 1.

§ 91. 1. Kontroli Komisji Rewizyjnej nie podlegajg zamierzenia przed ich zrealizowaniem, co w
szczegOlnosci dotyczy projektow dokumentéw majacych stanowié¢ podstawe okreslonych dziatan.

2. Rada moze nakaza¢ Komisji Rewizyjnej zaniechanie, a takze przerwanie kontroli lub odstgpienie od
poszczegoélnych czynnosci kontrolnych.

3. Rada moze nakazac rozszerzenie lub zawezenie zakresu i przedmiotu kontroli.

4. Uchwaty Rady, o ktérych mowa w ust. 1-3 wykonywane sg niezwtocznie.

5. Komisja Rewizyjna jest obowigzana do przeprowadzenia kontroli w kazdym przypadku podjecia
takiej decyzji przez Rade. Dotyczy to zaréwno kontroli kompleksowych, jak i kontroli problemowych oraz
sprawdzajacych.

§ 92. 1. Postepowanie kontrolne przeprowadza sie w sposéb umozliwiajacy bezstronne i rzetelne
ustalenie stanu faktycznego w zakresie dzialalnosci kontrolowanego podmiotu, rzetelne jego
udokumentowanie i ocene kontrolowanej dziatalnosci.

4. Tryb kontroli.

§ 93. 1. Komisja Rewizyjna dokonuje czynnosci kontrolnych poprzez zespotly kontrolne skladajace sie
co najmniej z dwdch cztonkéw Komisji Rewizyjnej.

2. Kontrole problemowe i sprawdzajgce moga by¢ przeprowadzone przez jednego czionka Komisiji
Rewizyjne;.

3. Kontrole przeprowadzane sg na podstawie pisemnego upowaznienia wydanego przez
Przewodniczacego Rady Gminy. Przed przystapieniem do czynnosci kontrolnych cztonkowie zespotu sg
zobowigzani do przedtozenia upowaznienia kierownikowi jednostki kontrolowanej.

§ 94. 1. Kierownik kontrolowanego podmiotu obowigzany jest zapewni¢ warunki i $rodki dla
prawidtowego przeprowadzenia kontroli.

2. Kierownik kontrolowanego podmiotu obowigzany jest w szczegoélnosci przedklada¢ na zadanie
kontrolujacych dokumenty i materiaty niezbedne do przeprowadzenia kontroli oraz umozliwi¢ kontrolujgcym
wstep do obiektéw i pomieszczen kontrolowanego podmiotu.

3. Kierownik kontrolowanego podmiotu, ktéry odméwi wykonania czynnosci, o ktérych mowa w ust. 1 i
2, obowigzany jest do niezwlocznego ztozenia na rece osoby kontrolujacej pisemnego wyjasnienia.

4. Na zadanie kontrolujacych, kierownik kontrolowanego podmiotu obowigzany jest udzieli¢ ustnych i
pisemnych wyjasnien, takze w przypadkach innych, niz okreslone w ust. 3.

§ 95. Czynnosci kontrolne wykonywane sg w miare mozliwosci w dniach oraz godzinach pracy
kontrolowanego podmiotu.

4. Protokoty kontroli

§ 96. 1. Kontrolujacy sporzadzajg z przeprowadzonej kontroli protokét pokontrolny, obejmujacy:

1) nazwe i adres kontrolowanego podmiotu,

2) imie i nazwisko kontrolujgcego,

3) daty rozpoczecia i zakonczenia czynnosci kontrolnych,

4) okreslenie przedmiotowego zakresu kontroli i okresu objetego kontrola,

5) imie i nazwisko kierownika kontrolowanego podmiotu,

6) przebieg i wynik czynnosci kontrolnych, a w szczeg6lnosci wnioski kontroli wskazujace na stwierdzenie
nieprawidtowosci w dziatalnosci kontrolowanego podmiotu oraz wskazanie dowodéw potwierdzajacych
ustalenia zawarte w protokole,

7) date i miejsce podpisania protokotu,

8) podpisy kontrolujacego (kontrolujacych) i kierownika kontrolowanego podmiotu, lub notatke o odmowie
podpisania protokotu z podaniem przyczyn odmowy.

2. Protok6t pokontrolny moze takze zawiera¢ wnioski oraz propozycje co do sposobu usunigcia
nieprawidtowosci stwierdzonych w wyniku kontroli.



§ 97. 1. W przypadku odmowy podpisania protokotu przez kierownika kontrolowanego podmiotu, jest
on obowigzany do ztozenia - w terminie 3 dni od daty odmowy - pisemnego wyjasnienia jej przyczyn.
2. Wyjasnienia, o ktérych mowa w ust. 1 skfada sie na rece Przewodniczacego Komisji Rewizyjnej.

§ 98. 1. Kierownik kontrolowanego podmiotu moze ztozy¢ na rece Przewodniczacego Rady Gminy
uwagi dotyczace kontroli i jej wynikéw.

2. Uwagi, o ktérych mowa w ust. 1 sklada sie w terminie 7 dni od daty przedstawienia kierownikowi
kontrolowanego podmiotu protokotu pokontrolnego do podpisania.

§ 99. Protokdt pokontrolny sporzadza sie w trzech egzemplarzach, ktére - w terminie 3 dni od daty
podpisania protokotu - otrzymujg: Przewodniczacy Rady, Przewodniczacy Komisji Rewizyjnej i kierownik
kontrolowanego podmiotu.

5. Plany pracy i sprawozdania Komisji Rewizyjnej

§ 100. 1. Komisja Rewizyjna przedkfada Radzie do zatwierdzenia plan kazdego roku.
2. Plan przedtozony Radzie musi zawiera¢ co najmniej:
1) terminy odbywania posiedzen,
2) terminy i wykaz jednostek, ktére zostang poddane kontroli kompleksowej.
3. Rada moze zatwierdzi¢ jedynie czes¢ planu pracy Komisji Rewizyjnej; przystgpienie do
wykonywania kontroli kompleksowych moze nastapi¢ po zatwierdzeniu planu pracy lub jego czesci.

§ 101. 1. Komisja Rewizyjna skltada Radzie sprawozdanie ze swojej dziatalnosci w roku poprzednim.
2. Sprawozdanie powinno zawierac:

1) liczbe, przedmiot, miejsca, rodzaj i czas przeprowadzonych kontroli,

2) wykaz najwazniejszych nieprawidtowosci wykrytych w toku kontroli,

3) wykaz uchwat podjetych przez Komisje Rewizyjna,

4) wykaz analiz kontroli dokonanych przez inne podmioty wraz z najwazniejszymi wnioskami,
wynikajacymi z tych kontroli,

5) ocene wykonania budzetu Gminy za rok ubiegty oraz wniosek w sprawie absolutorium.
3. Poza przypadkiem okreslonym w ust. 1, Komisja Rewizyjna sklada sprawozdanie ze swej

dziatalnosci po podjeciu stosownej uchwaty Rady, okreslajacej przedmiot i termin ztozenia sprawozdania.

6. Posiedzenia Komisji Rewizyjnej

§ 102. 1. Komisja Rewizyjna obraduje na posiedzeniach zwotywanych przez jej Przewodniczacego,
zgodnie z zatwierdzonym planem pracy oraz w miare potrzeb.
2. Przewodniczacy Komisji Rewizyjnej zwoluje jej posiedzenia, ktére nie sg objete zatwierdzonym
planem pracy Komisji, w formie pisemnej.
3. Posiedzenia, o jakich mowa w ust. 2, mogq by¢ zwolywane z wiasnej inicjatywy Przewodniczacego
Komisji Rewizyjnej, a takze przez Przewodniczacego Rady.
4. Przewodniczacy Komisji Rewizyjnej moze zaprosic¢ na jej posiedzenia:
1) radnych nie bedacych cztonkami Komisji Rewizyjnej,
2) osoby zaangazowane na wniosek Komisji Rewizyjnej w charakterze biegtych lub ekspertow.
5. W posiedzeniach Komisji Rewizyjnej mogq bra¢ udziat tylko jej czlonkowie oraz zaproszone osoby.
7. Z posiedzenia Komisji Rewizyjnej nalezy sporzadzac¢ protokot, ktéry winien byé podpisany przez
wszystkich cztonkéw komisji uczestniczacych w posiedzeniu.

§ 103. Uchwaly Komisji Rewizyjnej zapadajg zwyklg wiekszoscig gtosow w obecnoéci co najmniej
potowy skltadu Komisji w gtosowaniu jawnym.

§ 104. Obstuge biurowg Komisji Rewizyjnej zapewnia Wjt.
§ 105. 1. Komisja Rewizyjna moze korzysta¢ z porad, opinii i ekspertyz oséb posiadajacych wiedze

fachowa w zakresie zwigzanym z przedmiotem jej dzialania.
2. W przypadku, gdy skorzystanie z wyzej wskazanych srodkéw wymaga zawarcia odrebnej umowy i



dokonania wyptaty wynagrodzenia ze s$rodkéw komunalnych. Przewodniczacy Komisji Rewizyjnej
przedstawia sprawe na posiedzeniu Rady, celem podjecia uchwaty zobowigzujacej osoby zarzadzajace
mieniem komunalnym do zawarcia stosownej umowy w imieniu Gminy.

§ 106. 1. Komisja Rewizyjna moze na zlecenie Rady lub po powzieciu stosownych uchwat przez
wszystkie zainteresowane komisje, wspotdziata¢ w wykonaniu funkcji kontrolnej z innymi komisjami Rady,
w zakresie ich wtasciwosci rzeczowe.

2. Wspéldziatanie moze polega¢ w szczeg6lnosci na wymianie uwag, informacji i doswiadczen
dotyczacych dziatalnosci kontrolnej oraz na przeprowadzeniu wspoélnych kontroli.

3. Przewodniczacy Komisji Rewizyjnej moze zwracaé sie do Przewodniczacych innych komisji Rady o
oddelegowanie w sktad zespotu kontrolnego radnych majacych kwalifikacje w zakresie tematyki objetej
kontrola.

4. Do cztonkéw innych komisji uczestniczacych w kontroli prowadzonej przez Komisje Rewizyjng
stosuje sie odpowiednio przepisy niniejszego rozdziatu.

5. Przewodniczacy Rady zapewnia koordynacje wspotdziatania poszczegélnych komisji w celu
wlasciwego ich ukierunkowania, zapewnienia skutecznosci dziatania oraz unikania zbednych kontroli.

§ 107. Komisja Rewizyjna moze wystepowa¢ do organéw Gminy w sprawie wnioskéw o
przeprowadzenie kontroli przez Regionalng Izbe Obrachunkowa, Najwyzszg Izbe Kontroli lub inne organy
kontroli.

Rozdziat Vila ™
Zasady dziatania klubéw radnych
§ 1. Radni moga tworzy¢ kluby radnych, wedtug kryteridw przez siebie przyjetych.

§ 2. 1. Warunkiem utworzenia klubu jest zadeklarowanie w nim udziatu przez co najmniej 7 radnych.
2. Powstanie klubu musi zosta¢ niezwiocznie zgtoszone Przewodniczacemu Rady.
3. W zgloszeniu podaje sie:
1) nazwe klubu,
2) liste cztonkow,
3) imie i nazwisko przewodniczacego Kklubu.
4. W razie zmiany sktadu klubu lub jego rozwigzania przewodniczacy klubu jest obowigzany do
niezwtocznego poinformowania o tym Przewodniczacego Rady.

§ 2. 1. Kluby dziatajg wytacznie w ramach Rady.
2. Przewodniczacy Rady prowadzi rejestr klubow.

§ 5. 1. Kluby dziatajg w okresie kadencji Rady. Uplyw kadencji Rady jest réwnoznaczny z
rozwigzaniem klubow.

2. Kluby moga ulec wczesniejszemu rozwigzaniu na mocy uchwat ich czlonkéw, podejmowanych
bezwzgledng wiekszoscig w obecnosci co najmniej potowy cztonkéw klubu.

3. Kluby podlegajg rozwigzaniu uchwatg Rady, gdy liczba ich czlonkéw spadnie ponizej 7.

§ 6. Prace klubow organizujg przewodniczacy klubow, wybierani przez cztonkéw klubu.
§ 7. 1. Kluby mogq uchwala¢ wiasne regulaminy.
2. Regulaminy klubéw nie moga by¢ sprzeczne ze Statutem Gminy.
3. Przewodniczacy klubéw sa obowigzni do niezwlocznego przedkiadania regulamindéw klubéw
Przewodniczacemu Rady.
4. Postanowienie ust. 3 dotyczy takze zmian regulaminéw.
Rozdziat VI

Regulamin pracy Woéjta Gminy Tucz epy



1. Postanowienia og6lne
§ 108. Wojt Gminy zwany dalej "wojtem", jest organem wykonawczym gminy.
2. Zadania Wojta

§ 109. 1. Woijt realizuje zadania wynikajace z przepis6w prawa, Statutu i uchwat rady.
2. Wajt wykonuje swoje zadania przy pomocy urzedu. Organizacje i zasady funkcjonowania urzedu
okresla regulamin organizacyjny urzedu nadany przez wéjta w drodze zarzadzenia.

§ 110. 1. Dziatalnos¢ wojta w zakresie wykonywania budzetu gminy podlega ocenie rady
(absolutorium).

2. Tryb postepowania zwigzanego z odwotaniem wojta z przedmiotowego tytutu okresla ustawa
ustrojowa.

3. Tryb pracy Wojta

§ 111. 1. Za przygotowanie wojtowi materiatbw oraz za prowadzenie kancelarii odpowiada
wyodrebniona organizacyjnie komorka urzedu okreslona w regulaminie organizacyjnym.

2. Za posrednictwem sekretarza, Wojtowi dorecza sie propozycje wnioskéw, projekty uchwat Rady lub
zarzadzen Wojta z krotkim uzasadnieniem oraz sposobem ich realizaciji.

3. Materialy przygotowujg kierownicy referatdw w sposéb zwiezty i przejrzysty.

4. Kierownicy referatéw dostarczajg projekty uchwat sekretarzowi po zaopiniowaniu ich pod wzgledem
formalnoprawnym przez radce prawnego. Dostarczenie projektéw radcy prawnemu winno nastgpi¢ w
czasie umozliwiajacym wydanie przez niego opinii, nie krétszym niz 4 dni.

§ 112. 1. Zarzadzenia wéjta oznaczone sg nastepujaco:
- kolejny numer zarzadzenia
- rok.

2. Zarzadzenia wdljta ewidencjonuje sie w rejestrze prowadzonym przez wlasciwg komorke
organizacyjna.

3. Odpisy rozstrzygnie¢ wojta dorecza sie kierownikom jednostek organizacyjnych, ktérym powierzono
realizacje zarzadzen.

4. Decyzje i inne rozstrzygniecia dorecza sie kierownikom referatow, kierownikom komorek
réwnorzednych w celu ich wykonania.

§ 113. 1. Wojt wydaje decyzje w trybie przepiséw Kpa oraz innych wtasciwych przepisow.
2. Decyzje podpisuje wojt.

§ 114. 1. W sprawach nie cierpigcych zwtoki, wojt wydaje przepisy porzadkowe w formie zarzadzenia.
Zarzadzenie podlega zatwierdzeniu na najblizszej sesji rady.

2. Prowadzenie ewidencji zarzadzen wéjta nalezy do wyodrebnionej komorki urzedu, nadzér nad ich
realizacjg nalezy do sekretarza.

§ 115. 1. Sprawy do rozpatrzenia na sesje (sprawozdania, informacje, projekty uchwat), terminy i
sposoby ich rozpatrzenia wojt ustala w porozumieniu z przewodniczacym rady.

2. Wajt wyznacza osoby odpowiedzialne za opracowanie materiatéw na sesje rady.

3. W przypadku podijecia inicjatywy uchwatodawczej przez komisje, grupe radnych wojt wyraza swoje
stanowisko do projektu uchwaty. Opinie wdjta do projektu uchwaly przedstawia na sesji woéjt lub jego
zastepca.

4. Projekty uchwat rady przygotowane przez wajta opiniowane sa przez merytoryczne komisje.

5. Materialy na sesje budzetowe wojt opracowuje wedtug odrebnych harmonograméw ustalonych w
porozumieniu z poszczegdllnymi komisjami.

§ 116. 1. Na najblizszym posiedzeniu po sesji rady wojt ustala sposob i terminy wykonania uchwat
rady.



2. Informacje w sprawie wykonania uchwat rady i zarzadzen sklada woéjtowi sekretarz.

§ 117. 1. Woijt realizuje zadania wynikajace z kierunkow pracy rady oraz rocznego planu pracy rady.
2. Sprawozdanie z dziatalnosci wéjta przedstawia radzie wojt, zastepca wojta lub osoba wyznaczona.

§ 118. 1. Nad sprawnym i rzetelnym prowadzeniem dokumentacji wdjta czuwa sekretarz.

§ 119. 1. Waijt kieruje biezacymi sprawami gminy oraz reprezentuje gmine na zewnatrz.
2. Wojt wykonuje zadania wynikajgce z ustawy ustrojowej oraz innych wiasciwych przepisow.
3. Do zadan i kompetencji wéjta nalezg nastepujace sprawy:
- kierowanie biezgcymi sprawami gminy,
- reprezentowanie gminy na zewnatrz oraz prowadzenie negocjacji w sprawach dotyczacych gminy,
- kierowanie urzedem w rozumieniu Kodeksu pracy,
- przygotowanie sprawozdan ze swojej dziatalnosci,
- ogloszenie budzetu gminy oraz nadzér nad jego realizacja,
- ogloszenie sprawozdan z wykonania budzetu,
- wydawanie decyzji administracyjnych w sprawach indywidualnych z zakresu administracji publicznej, o
ile przepisy nie stanowig inaczej,
- mianowanie pracownikow samorzadowych, wedlug obowigzujacych przepiséw i ustalonych zasad,
- powotywanie rzecznika dyscyplinarnego,
- wykonywanie uprawnieh wynikajgcych z art. 7 ustawy o pracownikach samorzadowych,
- wprowadzenie w zycie regulaminéw wewnetrznych dotyczgcych dziatalnosci urzedu.
4. Wit jest szefem obrony cywilnej.

§ 120. 1. Sekretarz prowadzi sprawy powierzone przez wojta.
2. Szczegobtowy zakres zadan oraz kompetencji sekretarza okresla regulamin organizacyjny urzedu.

§ 121. 1. Wit realizuje zadania z zakresu gospodarki finansowej przy pomocy skarbnika.
2. Szczegoétowe zadania i kompetencje skarbnika okresla regulamin organizacyjny urzedu.

§ 122. 1. Oswiadczenie woli w imieniu gminy w zakresie zarzgdu mieniem skfada jednoosobowo wéjt
albo na podstawie upowaznienia wéjta jego zastepca samodzielnie albo wraz z inng upowazniong przez
wojta osoba.

§ 122. Jezeli czynno$¢ prawna moze spowodowaé powstanie zobowigzan pienieznych do jej
skutecznosci potrzebna jest kontrasygnata skarbnika lub osoby przez niego uprawnione;j.

§ 123. Wéjt moze upowazni¢ swojego zastepce Ilub innych pracownikbw do wydawania
indywidualnych decyzji administracyjnych w jego imieniu.

5. Zasady: dost epu obywateli do dokumentéw Rady, jej komisji i Wéjt a Gminy oraz korzystania z
nich

§ 124. Instrumentem umozliwiajacym realizacje zasady jawnosci dziatania Rady i Wojta jest dostep do
dokumentéw zwigzanych z wykonywaniem zadan publicznych przez ww. organy oraz okreslenie zasad
korzystania z nich.

§ 125. Uprawnionym do dostepu do dokumentéw, o ktdrych mowa w § 124 i korzystania z nich jest
kazdy obywatel bez potrzeby wykazywania interesu faktycznego lub prawnego.

§ 126. 1. Udostepnianiu podlegajg dokumenty zwane dalej dokumentami publicznymi o charakterze
urzedowym sporzadzone przez organy gminy, organy kontroli i nadzoru nad gming, o ile sg zwigzane z
wykonywaniem zadan publicznych.

2. W szczegélnosci udostepnianiu podlegaja:

- uchwaly Rady
- zarzadzenia Wdijta



- wnioski i opinie Komisji Rady
- interpelacje i wnioski radnych
- protokoty z posiedzen Rady i Komisji
- protokoty z kontroli RIO i NIK, Urzedu Kontroli Skarbowej i inne, o ile nie sg opatrzone stosowng klauzulg
tajnosci okreslong w ustawie o ochronie informacji niejawnych
- akty nadzoru
- porozumienia i umowy zwigzane z wykonywaniem zadan publicznych.
3. Dokumenty publiczne sg jawne z wylgczenie tych, co do ktérych wylaczenie jawnosci wynika z
ustaw.

§ 127. Dostep do dokumentéw w sprawach dotyczacych interesu strony w postepowaniu
administracyjnym regulujg wtasciwe przepisy.

§ 128. Udostepnienie dokumentéw publicznych obejmuje prawo do:
- bezptatnego uzyskania informacji o dokumentach,
- wgladu do dokumentéw,
- sporzadzania odpis6w i notatek.

§ 129. 1. Osobg odpowiedzialng za udostepnianie dokumentéw, o ktérych mowa w niniejszym
rozdziale jest sekretarz.

2. Bezposredniej informacji o dokumentach publicznych udziela kierownik merytorycznego referatu
Urzedu przechowujacego dokumenty publiczne. W szczegélnosci informacji udziela sie na podstawie
prowadzonych rejestrow:

- uchwat Rady Gminy,

- zarzadzen Wijta,

- wnioskéw i opinii Komisji Rady,
- interpelacji i wnioskéw radnych,
- protokotéw kontroli.

4. Udzielajac informacji kierownik referatu wskazuje uprawnionemu forme w jakiej dany dokument jest
udostepniany do wgladu.

§ 130. 1. Dostep do dokumentéw publicznych jest realizowany w formie:
- powszechnej publikaciji,
- sukcesywnego udostepniania dokumentéw do wgladu powszechnego,
- bezposredniego udostepniania dokumentu uprawnionemu na jego wniosek.

§ 131. 1. Powszechnej publikacji dokumentow publicznych dokonuje sie:
- w Dzienniku Urzedowym Wojewddztwa Swietokrzyskiego,
- w gazecie lokalnej,
- poprzez wywieszenie na tablicy ogloszen Urzedu.

2. Zasady i tryb ogtaszania dokumentéw w Dzienniku Urzedowym Wojewodztwa Swietokrzyskiego
okresla ustawa z dnia 20 lipca 2000r. o ogtaszaniu aktéw normatywnych i niektérych innych aktow
prawnych (Dz. U. Nr 62, poz. 718).

§ 132. 1. Sukcesywne udostepnianie do wgladu powszechnego dokumentow publicznych nastepuje w
drodze wyktadania lub wywieszania dokumentéw w wyznaczonych do tego pomieszczeniach ogdlnie
dostepnych dla uprawnionych, codziennie w godzinach pracy Urzedu.

2. Sukcesywnemu udostepnianiu podlegajg nastepujace dokumenty:
uchwaly Rady,
zarzadzenia Wjta,
protokoly z sesji Rady.

3. Uprawniony ma prawo do sporzadzania wtasnych notatek i odpiséw w obecnosci odpowiedzialnego
pracownika.

§ 133. 1. Bezposrednie udostepnienie dokumentu publicznego uprawnionemu dotyczy tych
dokumentéw, ktérych udostepnienie nie moze by¢ dokonane w formie powszechnej publikacji lub



sukcesywnego udostepnienia.

2. Udostepnienie dokumentu dokonuje sie na pisemny wniosek uprawnionego.

3. Udostepnienie nastepuje niezwiocznie w formie i w postaci zgodnie z wnioskiem uprawnionego.

4. Jezeli dokument nie moze by¢ udostepniony niezwlocznie nalezy podac¢ uprawnionemu przyczyne
tej zwtoki i okresli¢ termin udostepnienia dokumentu nie dtuzszy niz siedem dni od dnia ztozenia wniosku.

5. Jezeli dokument nie moze by¢ udostepniony w postaci zgodnej z wnioskiem uprawnionego Wéjt
decyduje o innej formie udostepnienia podajac uzasadnienie tego stanu rzeczy.

6. Odmowa udostepnienia nastepuje na pisSmie z uzasadnieniem. W przypadku nieudostepnienia
dokumentu z tytulu wylaczenia jawnosci niektérych danych nalezy poda¢ podstawe i zakres takiego
wytgczenia oraz wskazac¢ organ lub osobe, ktéra takiego wytaczenia dokonata.

§ 134. Zapewnia sie uprawnionym mozliwosé wykonywania odpiséw i notatek danego dokumentu
publicznego.

§ 135. Na wniosek uprawnionego, kierownik referatu lub wyznaczona przez niego osoba uwierzytelnia
kopie przez ztozenia podpisu na pieczeci. Dokumentéw publicznych podlegajacych powszechnej publikaciji
nie uwierzytelnia sie.

§ 136. W przypadku, gdy zgodnie z wnioskiem uprawnionego nie jest niezbedne udostepnienie catego
dokumentu sporzadza sie wyciag z dokumentu, ktéry nastepnie podlega uwierzytelnieniu wedtug zasad
zawartych w § 135.

6. Przepisy ko ncowe.
§ 137. 1. Zmiany Statutu nastepujg w trybie wiasciwym dla jego uchwalenia.
ZAE ACZNIK Nr 1

Granice Gminy Tucz epy
(grafike pominigto)

ZALACZNIK Nr 2@
Wykaz jednostek organizacyjnych gminy Tucz  epy

Publiczne Gimnazjum im. Marszatka Jézefa Pitsudskiego w Jarostawicach.

(skreslony).

Szkota Podstawowa im. Generata Wiadystawa Andersa w Kargowie.

(skreslony).

Zespot Placowek Oswiatowych Publiczna Szkota Podstawowa i Przedszkole w Nizinach.
Zespot Placéwek Oswiatowych - Publiczna Szkota Podstawowa i Przedszkole w Tuczepach.
Gminny Osrodek Zdrowia w Tuczepach jako samodzielny publiczny zaktad opieki zdrowotne;j.
Samorzgdowa instytucja kultury pn. Wiejski Dom Kultury w Nieciestawicach.

Samorzgdowa instytucja kultury pn. Gminny Osrodek Kultury w Tuczepach.

10. Swietlica Wiejska w Jarostawicach.

11. Gminny Osrodek Pomocy Spotecznej w Tuczepach.

12. Gminny Zesp6t Obstugi Szkét i Przedszkoli w Tuczepach.

13. Samorzadowa instytucja kultury pn. Gminna Biblioteka Publiczna w Tuczepach.

CoNogkrLDE

ZAE ACZNIK Nr 3

Herb Gminy Tucz epy
(grafike pominieto)

ZAt ACZNIK Nr 4



Flaga Gminy Tucz epy
(grafike pominieto)

ZAE ACZNIK Nr 5
Zasady i tryb przeprowadzenia konsultacji z mieszka  Acami gminy Tucz epy

§ 1. Konsultacje z mieszkarncami gminy Tuczepy przeprowadza sie w przypadkach:
- przewidzianych ustawami,
- winnych sprawach waznych dla gminy Tuczepy, o ile rada tak postanowi odrebng uchwata.

§ 2. W konsultacji majg prawo bra¢ udziat mieszkancy gminy. W razie watpliwosci co do uprawnienia
osoby zainteresowanej udzialem w konsultacjach stosuje sie odpowiednio zasady obowiazujace przy
ustalaniu czynnego prawa wyborczego do rady gminy.

§ 3. W toku konsultacji mieszkancy wypowiadajg opinie co do sposobu rozstrzygniecia sprawy
poddanej konsultacji.
Opinia mieszkancéw moze by¢ wyrazona w formie:
a) bezposredniej - poprzez osobiste skitadanie podpiséw na listach konsultacyjnych przez
mieszkancéw,
b) przedstawicielskiej - poprzez uchwaty organéw jednostek pomocniczych gmin z obszaru gminy
Tuczepy, ewentualnie stanowiska organizacji spotecznych.

§ 4. Do wszczecia konsultacji w przypadku gdy obowigzek ich przeprowadzenia przewiduje ustawa
uprawniony jest wojt w czasie umozliwiajgcym terminowe przeprowadzenie.

§ 5. Wszczecie konsultacji w innych sprawach waznych dla gminy Tuczepy nastepuje, o ile rada gminy
w swej uchwale tak postanowi. Rada gminy moze postanowi¢ o przeprowadzeniu konsultacji w okreslonej
sprawie z inicjatywy wiasnej lub na wniosek.
Z wnioskami moga wystepowac:
- soltysi,
- przewodniczacy organizacji spotecznych, zwigzkowych.
Postanawiajac 0 przeprowadzeniu konsultacji rada gminy formuje przedmiot konsultacji oraz cele
przewidywane skutki projektowanego rozstrzygniecia.

8 6. W przypadku wszczecia konsultacji na podstawie § 4 i 5 Wojt wyznacza:
- kalendarz czynnosci konsultacyjnych,
- obwody konsultacyjne,
- petnomocnikéw do spraw konsultaciji.

§ 7. Kalendarz czynnosci, obwody konsultacyjne oraz imiona, nazwiska i siedziby petnomocnikéw
podaje sie do publicznej wiadomosci poprzez ogtoszenie w Urzedzie Gminy oraz w obwodach
konsultacyjnych.

§ 8. Kalendarz czynnosci konsultacyjnych zawiera:
- date rozpoczecia i zakonczenia konsultaciji,
- wskazanie formy wyrazania opinii przez mieszkancéw,
- termin przygotowania zestawien zbiorczych,
- termin i miejsce podania wynikéw konsultacji do publicznej wiadomosci.

§ 9. Konsultacje przeprowadza sie w obwodach konsultacyjnych, ktére w zaleznosci od przedmiotu
konsultacji moga obejmowac granice jednostek pomocniczych lub ich czesci.

§ 10. W poszczeg6linych obwodach konsultacyjnych dziatajg petnomocnicy do spraw konsultacii.
Petnomocnikiem moze by¢ radny gminy lub osoba godna zaufania.
Petnomocnik:



- czuwa nad sprawnym i prawidtowym przebiegiem konsultaciji,

- gromadzi dokumenty,

- sporzadza zestawienie opinii z terenu obwodu konsultacyjnego.

Woijt zapewnia siedzibe petnomocnikom oraz warunki materialno-techniczne dla realizacji ich zadan.

§ 11. Na podstawie zestawien opinii z poszczegélnych obwodéw konsultacyjnych wyniki zbiorcze
konsultacji opracowuje wojt i przedstawia jej radzie gminy.

§ 12. Zbiorcze wyniki konsultacji z mieszkancami podaje sie do wiadomosci publicznej poprzez
ogtoszenie w Urzedzie Gminy.

§ 13. Koszty zwigzane z przeprowadzeniem konsultacji pokrywane sg z budzetu gminy.
ZAt ACZNIK Nr 6
Wykaz sotectw na terenie gminy Tucz epy

Brzozéwka
Chatupki
Dobrow
Gora
Grzymata
Januszkowice
Jarostawice
Kargow
Nieciestawice
10. Niziny

11. Podlesie

12. Rzedow

13. Sieczkow
14. Tuczepy

15. Wierzbica
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