Tuczepy, 2012.03.14

OGLOSZENIE O NABORZE
NA WOLNE STANOWISKO URZEDNICZE

Inspektor ds. zaméwien publicznych i rozwoju

W REFERACIE BUDOWNICTWA, GOSPODARKI KOMUNALNEJ
I ROLNICTWA

Urze¢du Gminy w Tucz¢pach

Wéjt Gminy Tuczepy ogtasza otwarty i konkurencyjny nabér na wolne stanowisko urzednicze
w Urzedzie Gminy w Tuczgpach, Tuczegpy 35, 28-142 Tuczepy

1. Stanowisko pracy:

Stanowisko do spraw zamowien publicznych i rozwoju w Referacie Budownictwa,
Gospodarki Komunalnej i Rolnictwa

2. Niezbedne wymagania od kandydatéow:
1. obywatelstwo polskie,
2. pelna zdolno$¢ do czynnosci prawnych oraz korzystania z pelni praw
publicznych;
3. brak skazania za przestepstwa umyslne lub przestgpstwo skarbowe umysine;
4. nieposzlakowana opinia;

5. wyksztalcenie wyzsze: techniczne o profilu budowlanym Iub ekonomiczne

6. staz pracy w administracji min 2 lata, w tym na stanowisku zwigzanym z realizacjg inwestycji
1 rok,

7. znajomo$¢ przepiséw ustawy prawo budowlane, ustawy o planowaniui zagospodarowaniu
przestrzennym, ustawy prawo zaméwien publicznych.

8. bardzo dobra znajomos¢ obstugi komputera w zakresie obstugi biurowej ( edytor tekstow,
arkusz kalkulacyjny, zarzadzanie poczta elektroniczng itp.)

9. dobra znajomos¢ ( w pi$mie i mowie) jezyka obcego zachodniego (angielskiego,
niemieckiego, francuskiego lub innego) oraz wschodniego( rosyjskiego, ukrainskiego lub
innego )



3. Zadania wykonywane na stanowisku:

Zakres obowigzkow:
Zamowienia publiczne:
1. Przygotowywanie dokumentacji przetargowych zwigzanych z zaméwieniami publicznymi w
sektorze samorzagdowym (dostawy, ushugi, roboty budowlane)
2. Przeprowadzanie i dokumentowanie postgpowan przetargowych
3. Opracowywanie wzorcowych dokumentdéw na potrzeby przeprowadzania postgpowan
przetargowych w jednostkach podlegajacych Wéjtowi, Gminie (Szkoty, Przedszkola, Osrodki
Kultury i inne)
Fundusze celowe
1. Sporzadzanie analiz ekonomicznych niezb¢dnych do podjecia dziatan zmierzajacych do
* pozyskiwania $rodkow finansowych z funduszy zewnetrznych ( funduszy unijnych, funduszy
celowych krajowych , itp.)
2. Przygotowywanie wnioskéw o dofinansowanie, o platno$é, sktadanie sprawozdan z realizacji
projektow.
3. Rozliczanie finansowe projektow.
Rozwoj Gminy
1. Przygotowywanie analiz, koncepcji, strategii zwigzanych z rozwojem Gminy,
2. Przygotowywanie ofert inwestycyjnych dla potencjalnych inwestorow
3. Koordynowanie prac przy opracowywaniu: folderow, map, broszur , zarzadzanie projektami
promujacymi Gming

4. Warunki pracy:

1. wymiar czasu pracy: 72 etatu

2.miejsce pracy: Urzad Gminy

3.umowa zostanie zawarta na okres probny 6 m-cy z mozliwoscig przedluzenia
4. Wymagane dokumenty:

1. list motywacyjny;
CV z informacjami o wyksztalceniu i opisem dotychczasowego przebiegu pracy zawodowej;

3. o$wiadczenie o niekaralnosci;

4. oswiadczenie o pelnej zdolnosci do czynnosci prawnych i korzystaniu z pelni praw
publicznych;

5. kopie $wiadectw pracy z dotychczasowych miejsc pracy;
6. kopie dokumentoéw potwierdzajacych wyksztatcenie 1 dodatkowe kwalifikacje.

7. kopie certyfikatow, $wiadectw potwierdzajacych znajomosé jezykow obcych



5. Miejsce i termin zlozenia dokumentéw
Oferte i wszystkie wymagane dokumenty nalezy ztozy¢ osobiscie lub przestaé na adres Urzedu
Gminy w Tuczegpach, Tuczgpy 35, 28-142 Tuczepy, w zamknietej kopercie z dopiskiem: ,,Nabér na
stanowisko do spraw ds. zaméwien publicznych i rozwoju” do dnia 29.03.2012 roku do godz.
10.00. (decyduje data faktycznego wptywu do urzedu).

Aplikacje, ktore wptyna do urzgdu po wyzej okreslonym terminie nie beda rozpatrywane.
6. Termin otwarcia ofert: 30.03.2012 r.

7. Lista kandydatéw spetniajacych wymogi formalne zostanie upowszechniona w BIP
www.tuczepy.bip.net.pl najpdzniej do 30.03.2012 r.

8. Konkurs odbedzie si¢ 2 kwietnia 2012 r. o godz. 14:00 w Urzedzie Gminy Tuczepy.

Postgpowanie konkursowe obejmowac bedzie test kwalifikacyjny i rozmowe kwalifikacyjng z
kandydatami spelniajagcymi wymogi formalne.

9. Konkurs przeprowadzi komisja rekrutacyjna powotana przez Wéjta Gminy.

10. Do konkursu moga przystapi¢ jedynie ci kandydaci, ktorzy spetili wymagania formalne i
znajduja si¢ na liscie, o ktorej mowa w pkt. 7.

Informacja o wynikach naboru bgdzie umieszczana na stronie infernetowej Biuletynu
Informacji Publicznej ( www.tuczepy.bip.net.pl) oraz na tablicy informacyjnej w budynku Urzedu
Gminy, Tuczepy 35, 28-142 Tuczepy

Wymagane dokumenty aplikacyjne powinny by¢ opatrzone klauzula: Wyrazam zgode na
przetwarzanie moich danych osobowych zawartych w ofercie pracy dla potrzeb niezbednych do
realizacji procesu rekrutacji zgodnie z ustawq z dnia 29 sierpnia 1997r. o ochronie danych
osobowych oraz ustawq z dnia 21 listopada 2008 r. o pracownikach samorzadowych.




