OGLOSZENIE
KIEROWNIKA GMINNEGO O SRODKA POMOCY SPOLECZNEJ W
TUCZEPACH
z dnia 8 maja 2007 roku.

KIEROWNIK GMINNEGO O SRODKA POMOCY SPOLECZNEJW
TUCZEPACH OGLASZA NABOR NA STANOWISKO
Gtéwnego Kskgowego w Gminnym Grodku Pomocy Spotecznej w Tuogpach
w wymiarze 1/4 etatu.

l. Wymagania zwigzane z wykonywaniem pracy na stanowisku gtéwnego ikgowego :
1. Wymagania konieczne :
1) uka@czom srednh, policealr lub pomaturala szkok ekonomiczn i posiadanie co
najmniej 2 - letniej praktyki wstbdkach Pomocy Spotecznej
2) petna zdolrdé do czynnéci prawnych oraz korzystanie z petni praw publiezn
3) nie byta prawomocnie skazana za pgpssiva: przeciwko mieniu, przeciwko
gospodarczemu, przeciwko dzialdmanstytucji pastwowych oraz samogdu
terytorialnego, przeciwko wiarygodsodokumentow lub za przegtstwo karne
skarbowe,
4) znajomé obstugi programow komputerowych w zakresiegsivasci,
2. Wymagania dodatkowe :
1) znajomg@ ustaw o finansach publicznych i rachunkaéerp
2) znajom& zagadnié zwiazanych z pomagspoteczn,
Il. Gtéwne obowiazki gldbwnego ksggowego :
1) prowadzenie rachunko¥a jednostki,
2) wykonywanie dyspozygjrodkami pientznymi,
3) dokonywanie wegpnej kontroli zgodngci operacji gospodarczych i finansowych
z planem finansowym,
4) dokonywanie wgpnej kontroli kompletngci i rzetelngci dokumentéw dotyecych
operacji gospodarczych i finansowych,
5) sporadzanie planéw rzeczowo-finansowych, sprawaézdanaliz,
6) prowadzenie spraw ptacowych oraz rozlicgaziasu pracy w zakresie niedhym do
sporzdzania listy ptac.
lll. Kandydat na stanowisko objete naborem sktada nasgpujace dokumenty :
1)zyciorys (CV)
2) list motywacyjny,
3) kserokopie dokumentéwwaadczajcych wyksztatcenie,
4) dokumenty potwierdzgje dédwiadczenie zawodowe&wWiadectwa pracy),
5) kwestionariusz osobowy,
6) dwiadczeni o niekaralrigi (jak w pkt 1 ust.3)
7) zawiadczenie lekarskie o braku przeciwskazdrowotnych do wykonywania pracy na
proponowanym stanowisku,



IV. Forma i termin sktadania ofert :

1. Wymagane dokumenty aplikacyjngyciorys (CV), list motywacyjny powinny ldy
opatrzone klauzal: ,Wyrazam zgod na przetwarzanie moich danych osobowych zawartych
w ofercie pracy dla potrzeb niezbednych do reajizaocesu rekrutacji (zgodnie z ustaw
dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobbwygz. U. z 2002 r. Nr 101, poz. 926 ze
zmianami ).

2. Dokumenty natey sklad& osobgcie w zamkngtych kopertach z podanym adresem
zwrotnym i dopiskiem ,KONKURS NA STANOWISKO GEOWNEG KSIEGOWEGO W
GMINNYM OSRODKU POMOCY SPOLECZNEJ W TUGZPACH?” lub listem
poleconym w terminie 14 dni od daty ukazant@agtoszenia, na adres : Gminnyr@dek
Pomocy Spotecznej w Tugzach , 28-142 Tugpy 35 do godz. 15, pokdj Nr 6 ,

tel. (041) 353-31-34.

3. Aplikacje, ktore wptya po wyzej okre&lonym terminie pozostajbez rozpatrzenia.

V. Konkurs przeprowadzi komisja konkursowa powotonaprzez Kierownika GOPS.

VI. Inne inormacje :

1. Aplikacje, ktére wptya niekompletne lub nie spetniwymogdéw formalnych niedala
rozpatrywane,

2. lista kandydatow, ktorzy spetnili wymagania faime oraz informacja o wyniku naboru
bedzie umieszczona na stronie internetowe] Biuletyriormacji Publicznej oraz na tablicy
informacyjnej w budynku Urdu gminy,

3. Kandydaci spetniagy wymagania formalne zostapoinformowani o terminie
postpowania sprawdzagego.

4. Oferty odrzucone zostaawrocone.



